Podmienky pre odovzdanie súťažnej práce do SOČ:

 

Neoddeliteľnou súčasťou odovzdanej práce je:

·       prihláška s výstižným popisom práce  ( stručný obsah a popis  riešenia, ktorý  musí byť spracovaný tak, aby bol použiteľný  k publikovaniu, rozsah je vymedzený rubrikou na  prihláške ). V prihláške musí byť  čitateľne uvedené celé meno  a priezvisko autora prípadne autorov, dátum  narodenia, číslo  občianskeho preukazu, adresa školy a bydliska ,   jazykové   znalosti, číslo odboru, prípadne telefónny,  e - mailový kontakt, prihláška do prehliadky SOČ              

·       práca sa predkladá do školského kola v jednom vyhotovení v štátnom jazyku, zviazaná hrebeňovou väzbou, ostatné  prílohy spolu s vyplnenou prihláškou sa do práce voľne vložia.

· práca sa predkladá do regionálneho kola on line systémom na  webovej stránke:   www.siov.cmsromboid.sk , ľavé menu SOČ.
 

1. Štruktúra práce

 

·       Obal
·       Titulný list

·       Obsah

·       Úvod

·       Jadro (hlavný text)
              metodika spracovania

              teoretické východiská

              vlastná práca

              riešenie

              zhodnotenie výsledkov práce

·       Záver

·       Zoznam použitej literatúry

·       Prílohy

 

Obal práce

Na obale musí byť  uvedené: škola a jej presná adresa, Stredoškolská odborná činnosť,  číslo a názov súťažného  odboru, názov práce, meno a priezvisko autora   ( spoluautorov ), rok dokončenia práce. Názov práce má vystihovať jej zameranie a nemá byť dlhý. Vzor obalu       

( príloha č. 1 ) tejto príručky.

 

Titulný list

Na titulnom liste  práce SOČ ( príloha č.2 ) musia byť uvedené tieto údaje:

 

·       súťažný odbor

·       názov práce

·       text: Stredoškolská odborná činnosť

·       meno autora alebo každého člena autorského kolektívu  v abecednom   poradí

·       ročník štúdia, názov a presná adresa školy,  ktorú  autor navštevuje

·       meno konzultanta ( uvádza sa s titulmi )

·       miesto a rok napísania práce  ( uvádza sa jedno mesto a jeden  rok, kedy   bola práca  dokončená, napríklad Bratislava 2002 ).

 

 Názov prezentuje prácu,  a preto by mal vystihovať jej zameranie alebo   problém, na ktorý sa zameriava. Názov musí súvisieť a zodpovedať obsahu   práce a musí byť terminologicky správny.  Zo skúseností môžeme poradiť, že nie vždy je prvý návrh názvu práce ten najlepší.

 

Obsah

Obsah sa uvádza na začiatku práce. Sú v ňom prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol, ktoré práca obsahuje spolu s jej číslom, ako aj s číslom strany. Kapitoly číslovať veľkými arabskými číslicami (vzor: 1 Názov kapitoly), podkapitoly značiť (vzor 1.1  Názov podkapitoly, alebo podkapitola podkapitoly 1.1.1 ) .

Prvou číslovanou stranou práce je úvod  ( strana číslo 1 ), poslednou spravidla záver. Ak je potrebné, prílohy majú vlastné číslovanie.

 

Úvod

Obsahuje stručný úvod do problematiky - dôvod,  prečo sa autor rozhodol vypracovať prácu na danú tému. Stanovuje cieľ práce, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorým sa práca zaoberá. 

V úvode nie je potrebné rozvíjať teoretické informácie, má byť stručný a výstižný a má prezentovať nasledujúci obsah práce. Odporúčaný rozsah je jedna až jeden a pol strany. V úvode možno tiež poďakovať tým, ktorí riešiteľovi pomohli odborne a metodicky vypracovať prácu. 

 

Metodika

V metodike autor definuje postup a metódy spracovania. Stručne sa opíšu pracovné postupy, prístrojová technika ( značka, výrobca, parametre prístroja )  a podmienky, v ktorých sa informácie získavali. Je to dôležité najmä pri používaní experimentálnych techník. Prehľadne, ale podrobne sa v nej uvádza súbor vzoriek, miesto a spôsob ich odberu. Metodika musí byť písaná tak, aby si čitateľ vedel urobiť verný obraz o spôsobe autorovej práce a predstavu o tom, nakoľko môže porovnávať jeho výsledky s výsledkami iných autorov. Pri  prebranej metodike od iného autora  musí autor uviesť jeho meno.  

 

Teoretické východiská

( Kapitola môže mať aj iný názov, napríklad všeobecná charakteristika, teoretická analýza problematiky a pod. ).  Teoretická časť čitateľa stručne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti už publikované. V tejto časti sa používa množstvo citácií a prebraných informácií od rôznych autorov, preto by sa malo pri každej z nich uvádzať, odkiaľ pochádza   ( pozri kapitoly: Zoznam použitej literatúry a Ako citovať literatúru ) . V teoretickej časti by sa mali uvádzať len informácie, ktoré s riešenou problematikou priamo súvisia. Odporúčaný rozsah teoretickej časti  práce  je do 5 strán.

 

Vlastná práca

Ťažisko vlastnej práce tvoria výsledky. V tejto časti sa nachádzajú len vlastné výsledky, zistenia a pozorovania. Výsledky meraní a stanovení je vhodné spracovať do tabuliek a grafov ( pozri časť tabuľky a grafy ). Pozorovania je vhodné doplniť nákresmi, mapami a fotografiami. Rozsiahlejšie tabuľky a grafy sa obyčajne umiestňujú do príloh, pričom v texte sa musia nachádzať odkazy na ne. Údaje uvedené v tabuľke alebo v grafe sa nemusia nachádzať aj v texte.

Výsledky sa majú podávať stručne, zrozumiteľne a prehľadne. Na tie najdôležitejšie musí byť čitateľ textom upozornený, inak sa údaje nekomentujú. V tejto časti by sa nemali vyskytovať úvahy a porovnania s inými autormi.

  
Riešenie

V tejto časti sa interpretujú najdôležitejšie a najvýznamnejšie zistenia a výsledky hlavne tie, ktoré majú veľký význam vo vzťahu k riešenému problému a nadväzuje  na predchádzajúcu časť práce.   Musí dávať  odpovede na otázky a ciele vytýčené v úvode. V tejto časti autor vyjadruje svoje názory a postrehy k skúmanej problematike. Výsledky porovnáva s literatúrou a vyslovuje z nich vlastné závery - dedukcie. Medzi ne patrí aj konkrétne vlastné riešenie, alebo vlastný návrh na vyriešenie problému, ktorý práca sleduje. Tieto časti treba osobitne vyzdvihnúť, napísať, ako by sa dali  vlastné návrhy či poznatky autora, prípadne spoluautorov uplatniť v praxi. 
Záver

Záver stručne zhodnocuje dosiahnuté výsledky a splnenie vytýčených cieľov, zdôrazňuje nové odlišné fakty, ich objektivitu, význam a možnosti využitia v praxi. Nemá obsahovať rozbory a štúdie, ktoré patria do diskusie. Záver prezentuje autorov názor na daný problém a jeho riešenie. Musí vyzdvihovať prínos jeho návrhov a poukázať na spôsob ich realizácie. Záver by mal načrtnúť ďalšiu perspektívu práce v danej problematike so získanými poznatkami. Odporúčaný rozsah je jedna až jeden a pol strany.

 

Zoznam použitej literatúry

Ide o zoznam použitej, nie naštudovanej literatúry. Pomocou neho sa má čitateľ práce dostať k pôvodným prameňom, ktoré boli citované v práci, a nie dozvedieť sa o autorovom teoretickom rozhľade. V zozname použitej literatúry sa teda uvádza iba literatúra citovaná v texte. Zoznam musí byť v abecednom poradí. Pre doplnenie pozri kapitolu " Ako citovať literatúru".

  
Prílohy

Pri písaní práce sa všetky netextové časti  ( tabuľky, grafy, mapy, fotografie, CD, ... ) umiestňujú do príloh a sú uvedené na zozname príloh. Tie sú podľa potreby rozčlenené na jednotlivé časti  ( poradie nie je fixné, väčšinou sa však tabuľky a grafy umiestňujú do prednej časti a fotodokumentácia na koniec príloh ) .

Podľa charakteru môžu byť zviazané s textovou časťou, alebo dôsledne uložené vo zvláštnom obale tak, aby pri manipulácii s nimi nedošlo k ich poškodeniu, alebo k strate. Sú očíslované a uvedené na zozname príloh a môžu to byť :

 

·       nákresy  ( ilustrácie )

·       tabuľky

·       grafy

·       mapy

·       fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

·       výpisy programov

·       audio alebo videokazety

·       diskety alebo CD 

 

Nákresy  ( ilustrácie )

Nákresy sa označujú v texte skratkou Obr. X ( obrázok ), alebo Fig. X ( figgure).  Systém však musí byť jednotný, a tak sa skratky v jednej práci nesmú kombinovať. Každý nákres musí mať samostatný nadpis, a ak je potrebné aj legendu a grafickú mierku. V prípade, že nejde o vlastnú ilustráciu, musí byť uvedený autor, alebo zdroj, z ktorého je prebraná. Pri 

popisoch, ktoré sa nachádzajú priamo v obrázku, nesmie byť použité písmo menšie ako

1,6 mm alebo 6 bodov  ( aby aj pri kopírovaní bolo čitateľné ). Ilustrácie majú byť prehľadné a zrozumiteľné. Ak je to možné, vyhýbať sa rôznym farbám, pretože tie sa kopírovaním práce stratia  ( odporúčajú sa rôzne druhy výplní, šrafovanie ). Pokiaľ sa ilustrácia nachádza 

v texte ( ale väčšinou aj v prílohách ) ,  nadpis a popis sa píše pod ňou.

 

Tabuľky

Do tabuľky sa zoraďujú údaje vtedy, ak ich nie je možné prehľadne uviesť v texte. Označujú sa skratkou Tab. X  ( tabuľka, table ). Každá tabuľka musí mať hore umiestnený nadpis, prípadne stručný sprievodný text. Ak je potrebná legenda, umiestňuje sa pod tabuľku. Pri uvádzaní analýz sa uvádza tiež pracovisko, kde bola analýza robená, prípadne analytik a použitá metóda.  ( Tieto údaje by mali byť uvedené aj v metodike ). Údaje uvedené v tabuľkách sa nemusia opakovať v texte a grafoch. Keď ide o väčšiu tabuľku, svojim vnútorným usporiadaním by mala zodpovedať šírke strany.

 

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy sú obdobou tabuľkového zápisu, avšak na ich znázorneniach sa mnohé javy a zistenia dajú veľmi prehľadne demonštrovať. Pre čitateľa sú veľmi zaujímavé ( pozri kapitolu " Ako zaujať formou práce" ) a očakáva, že sa z nich dozvie dôležité informácie. Tak treba aj grafy koncipovať. Majú byť pekné, ale zároveň jednoduché, prehľadné a presné. 

Ak je to možné, uprednostňujú sa čiernobiele dvojrozmerné grafy. Údaje uvedené v presnom grafe sa už nemusia uvádzať do tabuliek.

V texte sa grafy označujú slovom Graf X. Každý graf má mať nadpis a prípadný sprievodný text. Písmo použité na popisy v grafe nesmie byť menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Časti tabuľky a grafy je možné v prípade potreby zlúčiť.

 

Mapy

Pri mapových prílohách je vhodné voliť jednotné vysvetlivky. Každá mapa musí obsahovať názov, grafickú mierku ( môže byť doplnená aj číselnou ), hlavné orientačné body  ( kóta, sídlo, tok ) a označenie severu. Dôležitá je autorizácia mapy. Odporúča sa zjednodušený mapový výstup skúmanej oblasti. Skôr ako kopírovanie farebných kartografických materiálov sa odporúča vyhotoviť zjednodušený nákres danej oblasti prekreslením z mapového podkladu.

 

Fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

Pri fotodokumentácii musí mať každá fotografia vlastné označenie, nadpis, prípadne sprievodný text a meno autora fotografie. Často sa odporúča napísať aj dátum vyhotovenia. Fotografie musia byť ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri. Oveľa výhodnejšie ako vlepovať fotografie je umiestniť ich do príloh pomocou priesvitných fotorožkov. Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami preplňovať, odporúčané sú 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.

Práca môže byť doplnená ďalším dokumentačným materiálom ako napríklad zbierka prírodných materiálov, hornín, skamenelín, biomateriálu, ale aj technické výkresy a katalógy.

Súčasťou práce sú funkčné modely a technické zariadenia.

 

Funkčné modely a technické zariadenia

V technických odboroch býva často najpodstatnejšou časťou práce model, funkčný celok alebo technické zariadenie, trojrozmerná alebo dvojrozmerná učebná pomôcka a pod. Funkcia, činnosť a remeselnosť prevedenia sú kvalitatívne znaky práce. Každé takéto zariadenie musí spĺňať podmienky na bezpečnú činnosť podľa STN.

Funkčné modely ( exponáty ) prináša autor až na ústnu obhajobu svojej práce. Ak k preukázaniu ich funkčnosti potrebuje inštalovať ďalšie zariadenie  ( PC jeho parametre, pripojenie na internet a iné ), musí túto požiadavku uviesť v prihláške, aby ju mohol organizátor zabezpečiť.   
2. Rozsah práce

 

Rozsah práce  sa odporúča 15 až 25 strán. Práce tohoto druhu v zahraničí bývajú často limitované na 20 strán textu, vrátane zoznamu použitej literatúry. Ide však iba o text , všetky tabuľky, grafy, mapy, nákresy, obrázky a fotografie sa umiestňujú do jednotlivých častí príloh, ktoré limitované nie sú ( pozri kapitolu Prílohy). Ak sú práce riešené ako počítačové programy a výsledkom je konkrétny produkt , ( napr. program pre riadenie nejakého procesu, učebná pomôcka, výučba cudzieho jazyka pomocou počítača a pod. ) môže byť teoretická časť práce v skrátenej forme.

 

3.   Ako citovať literatúru

    
Obsah, forma a štruktúra

Medzinárodná norma ISO 690 a jej zodpovedajúca slovenská technická norma STN ISO 690 sa týka odkazov na všetky publikované, tlačené i netlačené dokumenty. Norma je určená autorom a vydavateľom na vytváranie bibliografických odkazov, ktoré sa zaraďujú do bibliografií, a na formuláciu citácií uvádzaných v texte a spájajúcich text so záznamom v zozname bibliografických odkazov. Norma určuje poradie údajov v bibliografickom odkaze, stanovuje pravidlá ich zápisu a úpravu informácií, ktoré sa vzťahujú na zdrojovú publikáciu.

Schémy bibliografických odkazov

Na monografie, seriálové publikácie, kapitoly, články, majú svoje osobitné charakteristiky vyplývajúce z formy publikácií. Základný odkaz tvoria údaje, ktoré sa uvádzajú vždy, keď to identifikovaný dokument umožňuje. Údaje, ktoré uvedieme [v hranatej zátvorke] sú nepovinné, môžu sa zaznamenať alebo vynechať v závislosti od požadovanej úrovne presnosti bibliografických odkazov alebo od vlastnosti identifikovaného dokumentu.

 

Monografia

Hlavná zodpovednosť (autor) – názov - [podnázov] - [sekundárna zodpovednosť] – vydanie - vydavateľstvo (miesto, [vydavateľ]) - rok vydania - [rozsah – edícia - poznámky] - štandardné číslo.

Napríklad

WELTONOVÁ, J.: Impresionizmus. 2. vyd. Bratislava : 1996. ISBN 80-8046-020 (čo sú len povinné údaje)

alebo

WELTONOVÁ, J.: Impresionizmus : Obrazový sprievodca základnými dielami. Prel. S. Kaclík. 2. vyd. Bratislava : Perfekt, 1996. 68 s. Umenie zblízka. Prekl. z angl. orig. Eywintness Art – The Impressionism. ISBN 80-8046-020 

 

Časť monografie 

Hlavná zodpovednosť (autor) – názov zdrojového dokumentu – vydanie – číslo časti - [sekundárna zodpovednosť] - vydavateľstvo (miesto, [vydavateľ]) - rok vydania – lokalizácia v zdrojovom dokumente.

Napríklad

HUDEC, I. et al.: Úrazová chirurgia. 1. vyd. Martin : 1986, s. 508-579. (čo sú len povinné údaje)

alebo

HUDEC, I. et al.: Úrazová chirurgia. 1. vyd. Ilustroval Štefan Chlumecký. Martin : Osveta, 1986, časť C, kap. III. Poranenia chrbtice a miechy, s. 508-579.

 

Príspevky v monografiách 

Hlavná zodpovednosť (autor) – názov -  spojovací výraz (In: ) pre zdrojový dokument: – Hlavná zodpovednosť (autor) – názov zdrojového dokumentu – vydavateľstvo (miesto, [vydavateľ]) - rok vydania – lokalizácia v zdrojovom dokumente.

Napríklad

BOČAN, M.: Vodné pólo. In: STRAKA, P a i.: Kolektívne športy: Terminologický výkladový slovník. Bratislava : 1998, zv. 4, s. 74-79. (čo sú len povinné údaje)

alebo

BOČAN, M.: Vodné pólo. In: STRAKA, P a i.: Kolektívne športy: Terminologický výkladový slovník. Bratislava : Fakulta telesnej výchovy a športu Univerzity Komenského, 1998, zv. 4, s. 74-79.

ISBN 80-7184-767-6.

 

Príspevky v elektronických dokumentoch
Na zápis príspevku v elektronických dokumentoch platia horeuvedené pravidlá. 

Napríklad

REBROVÁ, S.: Deti motivujeme trestami a odmenami [online]. [cit. 2002-06- 24]. Dostupné na internete: <http:// www.sme.sk>. 

 

Články v seriálových publikáciách

Hlavná zodpovednosť (autor) – názov  - [podnázov] – [sekundárna zodpovednosť] – spojovací výraz (In:) - názov zdrojového dokumentu - vydanie – lokalizácia v zdrojovom dokumente (rok vydania / zošita / ročníka / časti, stránkové časti)

Napríklad

VESELÁ, H.: Máme doma kozu. In: Zdravie a výživa, jún 1995, č. 45, s. 23-25. (čo sú len povinné údaje)

alebo

VESELÁ, H.: Máme doma kozu : Je kozí syr naozaj zdravý? Fotogr. Michal Merka. In: Zdravie a výživa, jún 1995, č. 45, s. 23-25. 

alebo

kimlička, Š.: Štatistický prehľad na slovenskú knižnično-informačnú komunitu. In: Knižnice a informácie, roč. 26, 1994, č. 5, s. 201-204.

 

Zoznamy bibliografických odkazov

Usporiadanie v zozname bibliografických odkazov sa vykoná tak, že odkazy sa usporiadajú (obyčajne) abecedne podľa prvého údaja. Rovnako sa môžu usporiadať podľa čísel zodpovedajúcich poradiu citácií v texte.

Ak obsahuje abecedný zoznam bibliografických odkazov niekoľko dokumentov, toho istého autora (autorov), môže sa jeho (ich) meno v druhom a nasledujúcich odkazoch nahradiť pomlčkou.

Ak je úprava zoznamu bibliografických odkazov taká, že údaj o hlavnej zodpovednosti nie je potrebný na abecedné usporiadanie (odkazy v zozname sa usporadúvajú systematicky) môže sa údaj o hlavnej zodpovednosti uviesť za názvom.

Príklady pozri v nasledujúcej časti.

 

Citácie

Citáciou sa v norme rozumie skrátený odkaz umiestnený v zátvorkách vo vnútri textu alebo pripojený k nemu ako poznámka v dolnej časti strany, na konci kapitoly alebo celkom na konci textu. Citácia umožňuje identifikovať publikáciu, z ktorej sa prebrala alebo parafrázovala myšlienka, a označuje umiestnenie tejto myšlienky alebo výňatku v zdrojovej publikácii.

Ak sa citácie používajú v zhode so zoznamom bibliografických odkazov, musia obsahovať dostatok informácií na presné prepojenie medzi citáciou a bibliografickým odkazom, ktorý identifikuje dokument. Na toto prepojenie sa používajú tri spôsoby.

 

Číselné citácie

Čísla sa uvádzajú ako horné indexy alebo sa v zátvorkách umiestnia do textu. Odkazujú na dokumenty v takom poradí v akom sa citujú prvý raz. Ďalšie citácie dostanú rovnaké číslo, ako má prvá citácia. Ak sa citujú osobitné časti dokumentu, môžu sa za číslom citácie uviesť čísla strán. Odkazy sa v číslovanom zozname usporiadajú podľa číselnej postupnosti.

Napríklad 

text a citácie 

Teória neviditeľných kolégií sa preskúmala v prírodných vedách (14). O ich neprítomnosti medzi historikmi sa zmieňuje Stieg (13, s. 256). Je pravdepodobné, ako tvrdí Burchard (8), že...

odkazy 

 

(8) BURCHARD, J.: How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on information transfer experiments,  sept. 1965. Cambridge,  M.T. Press, 1965, s. 219.

...

(13) STIEG, M.: The information needs of historians, College and Research Libraries, 1981, zv. 42, č. 6, s. 549-560.

(14) CRANE, D.: Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1988.

Citácie v poznámkach 

Čísla sa uvádzajú ako horné indexy alebo sa umiestnia v zátvorkách za citáciami v texte. Odkazujú na poznámky, ktoré sa usporiadajú podľa číselnej  postupnosti, v akej sú v texte. Príslušná poznámka môže citovať viac ako jeden dokument. Ak sa nejaký dokument cituje viackrát, nasledujúce citácie majú odlišné čísla. Tento druh citácií sa uvádza najčastejšie pod čiarou, na konci kapitoly alebo na konci práce.

Napríklad

text

Teória neviditeľných kolégií sa preskúmala v prírodných vedách.32 O ich neprítomnosti medzi historikmi sa zmieňuje Stieg.33 Je pravdepodobné, ako tvrdí Burchard 34 , že...

citácie

32. BURCHARD, J.: How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on information transfer experiments,  sept. 1965. Cambridge,  M.T. Press, 1965, s. 219.

33. STIEG, M.: The information needs of historians, College and Research Libraries, 1981, zv. 42, č. 6,

s. 549-560.

34. CRANE, D.: Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1988.

 

Spracované podľa:

STN ISO 690 – platná od apríla 1998 a Kimlička, Š.: Ako citovať a vytvárať zoznamy bibliografických odkazov a podľa noriem ISO 690 pre „klasické“ aj elektronické zdroje. Bratislava : Stimul 2002.

 

4.  Ako zaujať formou práce

 

Okrem súťaže SOČ je málo pravdepodobné, že ak sa autor s prácou dostane na akýkoľvek stupeň súťaže, odborná i laická verejnosť  ju bude čítať celú. Čím viac  však práca zaujme, tým viac času jej budú venovať. Pre úspech práce je nevyhnutné, aby sa dôležité a  zaujímavé informácie nachádzali na správnom mieste a v správnej forme. 

Väčšina ľudí pri prezeraní práce postupuje nasledovne: najprv zachytí názov a cieľ práce,  po ňom si ihneď začne  prezerať  fotodokumentáciu, grafy a nakoniec tabuľky a nákresy  v prílohách, potom si začne čítať úvod, záver, metodiku, výsledky  a nakoniec  ostatné časti práce. V prípade, že práca je zameraná na praktický výrobok, zaujme  predovšetkým vonkajším  vzhľadom a dizajnom.

 

Poster
 

Najlepší prehľad o riešenej úlohe získa divák vizuálnou formou na veľkej ploche, podobnej plagátu. Poster  je veľkoplošný panel,  alebo priestorový stánok vopred určených rozmerov, na ktorom autor výstižne a názorne prezentuje hlavnú ideu svojej práce. Môže pritom používať nákresy, schémy, fotografie, grafy, tabuľky, mapy, rôzne vzorky,  alebo hotové zrealizované zariadenia. Môže využívať audiovizuálne pomôcky, videozáznamy, počítače a podobne. Je to veľmi pútavá a perspektívna forma prezentácie.

 

5.  Formálna úprava práce

 

Práca sa píše v autorskom pluráli ( t.j. v prvej osobe množného čísla , aj keď je autor iba jeden, napr.: ... pri vyhodnocovaní výsledkov sme dospeli k názoru....) na počítači, na biely papier formátu A4. Má byť zviazaná rozoberateľnou väzbou ( napr. hrebeňovou ),  aby ju bolo možné v budúcnosti doplniť alebo opraviť, a aby sa dala v prípade potreby voľne kopírovať. Práca nemá byť písaná obojstranne. Kvôli väzbe sa odporúča o niečo širší ľavý okraj.

Štandardné písmo má veľkosť 12/Arial. Väčšie alebo zvýraznené písmo sa používa iba na označenie jednotlivých častí a kapitol. Latinské názvy by sa mali písať kurzívou. Zaužívané a normou stanovené riadkovanie je 2.

Text je potrebné rozčleňovať nadpismi a odstavcami. Nová kapitola ( nie podkapitola) sa začína spravidla písať na novú stranu. Prílohy sú oddelené samostatným listom a nápisom Prílohy a doplnené zoznamom príloh. Každá strana od úvodu práce  je označená číslom. 

 

Písomná práca má byť pravopisne a terminologicky správna.

Názov práce musí zodpovedať obsahu, treba presne formulovať citácie s odkazom na použitú  literatúru, podstatnú časť uvádzať v jadre práce, a nie až v prílohách. Očíslované ilustrácie, grafy a fotografie musia súvisieť s obsahom práce,  je potrebné sa na ne odvolávať  v texte, musia mať nadpis s vysvetlivkami a mierkou. V práci nesmie chýbať  časť „Metodika“, v ktorej autor definuje postup a metódy spracovania.  

6. Obhajoba práce

 

Prehliadky prác SOČ sa uskutočňujú formou verejnej obhajoby pred OHK. Obhajoby sú neoddeliteľnou súčasťou prehliadok SOČ. Bez obhajoby nie je možný postup do vyšších kôl.

 

Ústna obhajoba sa skladá z dvoch častí.

 

6.1  Vlastná obhajoba 

 

Autor, prípadne poverený člen autorského kolektívu, zoznámi stručne komisiu a prítomných s obsahom práce,  cieľom, postupom a výsledkami  riešenia  ( prečo prácu robil a k čomu sa dopracoval, čo sa mu  podľa jeho názoru podarilo, či je možné výsledky prakticky  využiť a pod. ) .

Odporúčaná doba prezentácie vlastnej práce je  10 minút.

 

Prácu je potrebné predniesť zrozumiteľným jazykom, vybrať z nej podstatné časti tak, aby sa neprekročil časový limit, a pritom bol poskytnutý jasný a zaujímavý obraz o výskume a jeho výsledkoch. Pri prezentácii sa autor snaží čo najviac využívať audiovizuálne pomôcky, videozáznam, zbierky a podobne. Pri technickom zariadení, alebo učebnej pomôcke musí predviesť ich funkčnosť.

Je dôležité správne odhadnúť čas. Keď sa začne zoširoka, môže sa stať, že sa nedostane k výsledkom, ktoré sú podstatné.
6.2  Diskusia

 

V diskusii autor odpovedá na otázky OHK, prípadne ostatných prítomných súťažiacich ( nie pedagogického dozoru, konzultantov, rodičov , atd.).

Otázky sa týkajú výlučne riešenej problematiky, nie je to skúšanie žiaka zo stredoškolského učiva. Súťažiaci by mal získať pocit, že komisia ocenila jeho dosiahnuté výsledky. Aj napriek  tomu, že urobil  chyby a práca mala  nedostatky, si rozšíril vedomosti a poznatky, ktoré by ho motivovali k ďalšiemu vylepšovaniu svojej práce ( možnosť prezentácie aj v nasledujúcich ročníkoch pri rozšírení o nové výsledky).  Celková obhajoba je asi 20 minút .

 

Pre úspešnosť práce je nevyhnutné, aby sa dôležité a zaujímavé informácie nachádzali na správnom mieste a v správnej forme. Preto sa v posledných rokoch, hlavne na zahraničných súťažiach stále viac používajú postery  ( vizuálne prevedenie písomnej práce).

 

6.3 Chyby pri obhajobách

 

Súťažiaci by sa mali vyvarovať príliš podrobného, alebo naopak príliš stručného úvodného referátu. Dodržiavať vyváženosť časového limitu pri prezentácii výsledkov jednotlivých častí práce.  Vyzdvihnúť  podiel vlastnej práce  a pri používaní pomôcok  upozorňovať na   dôležité fakty a stáť tvárou k publiku.

Obal vzor                       
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 konzultant

                                                                                              Ing. Jozef Dlhý 
( príloha č. 3 ) 
 

Podklad

 

K HODNOTIACIM KRITÉRIÁM

 

 

 

 

 

1  Obsahová úroveň práce

 

a) práca je samostatným riešením úlohy



          11 - 20 bodov

b) práca je výsledkom vhodného využitia publikovaných celkov       
6 - 15 bodov

c) práca má výrazne kompilačný charakter




1 -   5 bodov

 

2  Využitie práce 

 

a) možno využiť pri výučbe, v praxi, pre tlač, atď.



6 - 15 bodov

b) práca potrebuje podstatné obsahové úpravy



1 -   5 bodov

 

3  Úroveň spracovania práce a dokumentácie 

a) vysoká








7 - 10 bodov

b) priemerná








4 -   6 bodov

c) nízka








1 -   3 body

 

4  Prednes referátu a obhajoba práce v diskusii

a) veľmi dobrá







          11 - 20 bodov

b) dobrá 








6 - 10 bodov 
c) slabá 








1 -   4 body

 

 

Košice, 29.11.2010                                                           Spracoval: Ing. Robert Péchy

                                                                                                            metodik SOČ

