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1 ZAMERANIE U� EBNICE 

 Databázový systém vy�aduje od študenta, aby porozu mel základným pojmom z oblasti databáz, 

princípom práce s databázovým systémom a preukázal schopnos�  pracova�  s databázou v 

elektronickej podobe. Študent musí by�  schopný vytvori�  a modifikova�  tabu�ky, dotazy, formuláre a 

výstupné zostavy a pripravi�  výstupy na distribúciu. Študent musí vedie�  definova�  vz�ahy medzi 

tabu�kami, vybera�  a manipulova�  s dátami z databázy pomocou dotazovacích nástrojov, vrátane 

nástrojov na usporiadanie. 

 Stru� ný sylabus vy�adovaných vedomostí a zru � ností kladených na študenta pre pochopenie 

a vyu�ívanie databázového systému je : 

�  spustenie databázového systému, princíp práce s ním a úprava základných nastavení, 

�  vytvorenie databázy – návrh jej štruktúry, definícia k�ú� ov a návrh jej vzh�adu, 

�  aktualizácia databázy, 

�  tvorba formulárov a úprava ich vzh�adu, 

�  výber a triedenie informácií, formulácia dotazov, 

�  prezentácia vybraných informácií – tvorba zostáv. 

U� ebný text Informa� no-komunika� né technológie 4, Databázový systém je ur� ený predovšetkým 

pre študentov druhého ro� níka Prešovskej univerzity ako študijné podklady k predmetu Informa� no-

komunika� né technológie 4, ako aj pre u� ite�ov ako pomôcka � alšieho vzdelávania v oblasti IKT na 

základnej pou�ívate �skej úrovni. 
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2 POU�ÍVANIE APLIKÁCIE MICROSOFT ACCESS 2003 

 Microsoft Office Access 2003 je databázový program  pre vytváranie databáz. Aplikácia Access 

poskytuje sadu ú� inných nástrojov, ktoré sú dostato� ne sofistikované pre profesionálnych vývojárov 

a pritom sa s nimi mô�u nau � i�  pracova�  aj noví u�ívatelia. Ktoko �vek mô�e vytvára �  alebo pou�íva �  

výkonné databázové riešenia, s ktorými je pou�ívani e a zdie�anie informácii ve�mi jednoduché. 

Databáza je súbor informácií, ktorý sa vz�ahuje k ur� itému ú� elu alebo predmetu. Pokia� databáza nie 

je ulo�ená v po � íta� i, musia sa informácie sledova�  v celom rade disponibilných zdrojov, ktoré musí 

u�ívate � sám sledova�  a organizova� .  

2.1 Databázové systémy [1] 

 Táto kapitola (2.1) má � itate�ovi iba poskytnú�  základné informácie o databázach a databázových 

systémoch, teda do u� ebných textov bola vlo�ená iba pre hlbšie pochopeni e princípu práce 

databázového systému. 

 V integrovaných systémoch spracovania údajov programátor pri tvorbe aplika� ných programov 

musel stále pracova�  s dátovými súbormi ulo�enými na fyzických pamä �ových médiách. Pou�ijúc 

databázovú terminológiu, u�ívate � má stály prístup k dátam. Problémy z toho vyplývajúce je mo�né 

charakterizova�  nasledovne :  

�  Vysoké nároky na programátorskú prácu, nako�ko aplika� né programy pracujú priamo 

s fyzickými dátovými súbormi. Okrem iného to zna� ne zvä� šuje rozsah aplika� ných 

programov. 

�  Integrované systémy neriešia problémy s ochranou, kontrolou a zmenou dát. 

�  Aplika� né programy sú oby� ajne vytvorené pou�itím vyšších programovacích jazy kov. Ak by 

nepracovali s fyzickými dátovými súbormi, boli by relatívne nezávislé od konkrétneho typu 

po� íta� a.  Programové vybavenie moderných po� íta� ov umo� � uje toti� preklad a spúš �anie 

programov, vytvorených v pomerne širokej triede be� ne pou�ívaných po � íta� ových jazykov, 

a to aj pri prechode z jedného typu po� íta� a na druhý. 

 Problémom stále zostáva práca s dátovými súbormi. V dôsledku rýchlej inovácie technických 

prostriedkov, ktorá � asto vedie a� ku kvalitatívnej zmene v technológii uchovávania dát, dochádzalo 

pomerne � asto k fyzickej obmene týchto zariadení. 

 Tieto zmeny spôsobujú, �e aplika � né programové vybavenie sa musí prispôsobi� , � o v podstate 

znamená zna� ný zásah do programu. Je potrebné prepracova�  blok otvorenie súborov a komunikácia 

so súbormi. Ka�dý, kto má praktické skúsenosti s pr ogramovaním vie, akým problémom je oprava 

takýchto programov. Preto programátori radšej vytvárajú nové programy, ne� by mali prepracováva �  

programy staré. 

 Ak k tomuto problému uva�ujeme aj problémy s kompa tibilitou dát, ich ochranou a inováciou, je 

pochopite�ná snaha tvorcov systémov na spracovanie dát dosiahnu�  � o mo�no najvä � šiu nezávislos�  
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aplika� ných programov od spôsobu fyzického ulo�enia dát. T ieto snahy viedli ku vzniku tzv. 

databázových systémov, ktoré do zna� nej miery uvedené problémy riešia , hoci nie úplne a dokonale. 

 Princíp práce databázového systému je mo�né vysvet li�  na zjednodušenom vývojovom diagrame 

aplika� ného programu (obr.2.1) 

 Databázové systémy kladú pomerne ostrú hranicu medzi aplika� né programy a dáta. Aplika� né 

programy sú od fyzických dát prakticky úplne oddelené, t.j. neobsahujú blok otvorenie súborov, 

zatvorenie súborov a komunikácia so súbormi. Dokonca nemajú informáciu o fyzickej organizácii 

údajov na pamä�ových médiách. Aplika� né programy len formulujú svoje po�iadavky na údaje , ku 

ktorým majú ma�  prístup a to formou tzv. logickej štruktúry dát1.    

 Po�iadavky sa oznamujú databázovému systému. Jeho úlohou je, aby zabezpe� il jednotlivým 

aplika� ným programom po�adované údaje a to na základe uved ených po�iadaviek a v dohodnutom 

jazyku. 

 Schematické znázornenie databázového systému predstaveného na obr.2.1 je na obr.2.2. Vznik 

databázových systémov znamená zavedenie novej technológie spracovania dát, ktorá je zalo�ená na 

maximálnom mo�nom oddelení dát od aplika � ných programov. To na jednej strane prináša zna� né 

u�ah� enie práce programátora a zárove�  na strane druhej umo� � uje dôslednú kontrolu a ochranu dát 

zo strany organizácií. 

 Vznik databázových systémov znamená aj zavedenie novej terminológie základom ktorej sú dva 

pojmy a to : báza dát  (databáza) a systém riadenia bázy dát  (SRBD). 

 

                                                      

1 Logická štruktúra dát je oby� ajne sú� as�ou deklarácie premenných. Zachytáva okrem ich definície aj logické väzby medzi 
nimi a štrukturalizuje jednotlivé polo�ky do „rozum ných“ celkov.  

Definovanie logických dát 

Realizácia algoritmu 

APLIKA � NÝ PROGRAM 

Programátor : 

 

·  Definuje logickú štruktúru dát, 
tzv. logický dátový model 

 

·  Poskytuje správcovi databázy 
informácie o logickej štruktúre 

 

Systém výberu 

Informácia o logickej štruktúre 

dát 
 

Dáta ulo�ené na 

fyzických pamä�ových 

médiách 

Správca dát : 

 

·  Na základe informácie o logickej štruktúre dát 
od jednotlivých nových u�ívate �ov rozhoduje 
o spôsobe ich fyzického ulo�enia a realizuje 
ho 

·  Zabezpe� uje priebe�nú údr�bu dát 

DÁTA 
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Obr. 2.1 Princíp práce databázového systému 

Databáza  

 Pod bázou dát (databázou) budeme rozumie�  organizovaný súhrn vzájomne spojených dát, 

odrá�ajúcich stav vy � lenenej predmetovej oblasti reálneho sveta. Dáta slú�ia jednotlivým u�ívate �om 

pri riešení konkrétnych úloh. Inak povedané, databáza je základnou jednotkou úschovy dát. 

 Dáta sú vä� šinou uchované v jednej, alebo viacerých dátových štruktúrach, ktoré majú tvar tzv. 

dátovej tabu�ky. Táto tabu�ka existuje vo forme súboru na disku. Tá sa skladá zo záznamov (viet), 

pri� om ka�dý záznam je tvorený skupinou polo�iek (polí,  slov). 

 Napr. zoznam študentov fakulty by mohol by�  ulo�ený v databázovej tabu �ke , kde záznam (veta) 

predstavuje údaje o jednotlivých posluchá� och fakulty, pri� om ka�dý záznam má pä �  polo�iek (meno, 

priezvisko, dátum narodenia, miesto narodenia, rodné � íslo). 

 Jednotlivé polo�ky rozlišujeme pod �a typu dát, ktoré do nich mô�eme uklada � . Najbe�nejšie sú 

polo�ky textové (alfanumerické), � íselné (numerické), dátové (dátumy) a logické. V niektorých 

databázových systémoch sa stretávame aj s inými polo�kami, ako napr. finan � né, polo�ka 

o premennej d��ke (na zapisovanie dlhšieho textu, poznámky), príp . s polo�kami na ulo�enie 

obrázkov, grafov a pod. 

 

 

 

Obr. 2.2 Schematické znázornenie databázového systému 

 Pri návrhu konkrétnej databázy sa ve�mi skoro uká�e, �e nie je výhodné uchováva �  všetky dáta 

v jednej tabu�ke. V našom prípade by bolo asi rozumné uchováva�   v inej tabu�ke osobné údaje 

pedagogických pracovníkov, v � alšej údaje o prospechu posluchá� ov v jednotlivých predmetoch, 

v inej o ich zdravotnom stave a pod. 

 Úlohou databázového systému je okrem vlastnej úschovy dát poskytnú�  :  

�  Nástroje na tvorbu databázových tabuliek 

�  Nástroje na ukladanie a výber dát z jednotlivých tabuliek 

Báza dát 

Databázový 

systém 

Správca 

databázy 

Aplika� né programové vybavenie 

Systém riadenia bázy dát 

u�ívate � 



 10 

�  Mechanizmus umo� � ujúci údaje z jednotlivých tabuliek kombinova�  pod�a po�iadaviek 

u�ívate �a (aplika� ného programu). 

 Práve v závislosti od mechanizmu „ošetrovania“ a prístupu k dátam, ktoré sú ulo�ené vo viacerých 

tabu�kách, hovoríme o rela � ných , sie � ových  � i hierarchických databázových systémoch .  

Systém riadenia bázy dát (SRBD) 

 Systém riadenia bázy dát (database managment system) je programový systém, t.j. systém 

programových, dátových a a textových súborov, ktorý umo� � uje vytvorenie, nap�� anie, údr�bu 

a pou�ívanie databázy. Systém riadenia bázy dát bez prostredne riadi prevádzku bázy dát 

a zabezpe� uje do nej prístup pre všetky aplika� né programy. Poskytuje aplika� ným programom 

slu�by, ako sú ukladanie dát do bázy dát, výber z b ázy dát, aktualizácia existujúcich dát, ako aj ich 

ochranu pred poškodením, � i zneu�itím.  

 Opis štruktúry dátových súborov (tabuliek), s ktorými pracuje, uchováva v tzv. adresári dát (data 

directory). Je to súbor vytvorený a udr�iavaný syst émom riadenia bázy dát. Okrem týchto základných 

prvkov obsahuje aj opis � alších pomocných dát. 

 Jednotlivé systémy riadenia bázy dát sa navzájom líšia v mnohých aspektoch, predovšetkým 

v modeli dát, ktoré podporujú, v rozsahu funkcií, ktoré poskytujú, v náro� nosti na zdroje po� íta� a, 

v schopnosti pracova�  sú� asne pre jedného alebo viacerých u�ívate �ov a pod. Napriek odlišnostiam 

mo�no prakticky pri všetkých SRBD identifikova �  tieto � asti : 

�  Preklada� e jazykov 

�  Programy pre prácu s katalógmi dát 

�  Výkonné programy 

�  Servisné programy 

1. Preklada� e jazykov 

 So SRBD prichádzajú priamo do styku tri skupiny pou�ívate �ov, a to správca databázy, aplika� ní 

programátori a neprogramátori. Je zrejmé, �e ka�dý z nich má špecifické po�iadavky na komunikáciu 

so SRBD, preto sú tieto vybavené viacerými jazykmi. Pod pojmom jazyk  rozumieme systém pravidiel 

a tzv. k�ú� ových slov, umo� � ujúci, s pou�itím preklada � a, komunikáciu pou�ívate �a s po� íta� om. 

Preklada �  je po� íta� ový program, zabezpe� ujúci preklad programu napísaného vo vyššom 

programovom jazyku so strojového kódu po� íta� a. 

 Pre  správcov databáz je ur� ený tzv. defini � ný jazyk . S jeho pomocou sa ur� ujú štruktúry dát, 

stanovujú sa spôsoby prístupu k dátam, pride�ujú a odoberajú sa práva prístupu k dátam pre 

jednotlivých pou�ívate �ov. Výsledkom práce preklada� a defini� ného jazyka je vytvorenie, alebo zmena 

vnútorných katalógov SRBD. 

 Aplika� ní programátori vytvárajú programy pre nap�� anie, aktualizáciu a výbery dát z DB pre 

potreby ostatných pou�ívate �ov. Pou�ívajú jazyky pre manipuláciu s dátami, tzv.  manipula � né jazyky . 

Tieto umo� � ujú formulova�  jednotlivé po�iadavky na databázu, generova �  špecifické hlásenia a plni�  

typické výpo� ty. Štruktúra týchto jazykov predpokladá, �e pou�ív ate� dobre pozná detaily práce 
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systému spracovania dát. Aplika� ný programátor, plní úlohu akéhosi navigátora v báze dát. Pozná jej 

usporiadanie, volí cestu prístupu k dátam pre ka�dú  konkrétnu úlohu. 

 Pre neprogramátorov, oby� ajne sú to odborníci v danej problémovej oblasti (priemysel, 

zdravotníctvo, kultúra, at� .), ako komunika� né prostriedky sa vytvárajú špecializované pou�ívat e�ské 

jazyky. Sú orientované na výber, prípadne aktualizáciu dát, ich logické a � íselné spracovanie, 

formulácia po�iadaviek a pod. Sú generované s cie �om vytvori�  podmienky � o najjednoduchšej práce 

s DBS, aj za cenu nevyu�itia všetkých mo�ností, kto ré SRBD poskytuje, V sú� asnosti sú uvedené rysy 

týchto jazykov � asto integrované do systémov tzv. ponukových menu . Druhá mo�nos �  je, �e aplika � ní 

programátori vytvárajú pod�a po�iadaviek pou�ívate �ov špeciálne aplika� né programy, orientované na 

výber, aktualizáciu a špecializované operácie s dátami. Medzi neprogramátorov sa niekedy radil aj tzv. 

naivný pou�ívate � . Je to osoba prakticky s nulovými znalos�ami o DBS, ktorá pri obsluhe iba pou�íva 

jednotlivé tla� idlá pod�a zadaného návodu. 

2. Programy pre prácu s katalógmi dát 

 Adresár dát, ktorý je centrálnou zlo�kou SRBD, obs ahuje predovšetkým opis štruktúry súborov, 

s ktorými pracuje. Vytvára ho správca databázy pou� itím defini� ného jazyka. Programy pre prácu 

s katalógom zabezpe� ujú efektívny prístup do katalógu, informácie o obsahu a štruktúre DB, ako aj 

niektoré štatistiky z prevádzky DBS. 

3. Výkonné programy 

 Výkonné programy zabezpe� ujú jednotlivé funkcie SRBD, a to predovšetkým : 

�  Ukladanie, aktualizáciu a výber dát s BD 

�  Ochranu dát pred neoprávneným prístupom 

�  Riadenie práce viacerých u�ívate �ov s BD sú� asne 

�  Kontrolu integrity dát 

4. Servisné programy 

Servisné programy plnia najmä nasledujúce funkcie : 

�  Poskytujú rôzne informácie o stave DBS 

�  Podie�ajú sa na návrhu DBS 

�  Umo� � ujú rieši�  niektoré štandardné situácie pri vytváraní BD 

�  Realizujú ochranu bázy dát pred zni� ením a obnovou po poruche 

2.1.1 Prínosy databázových systémov 

  Ani v prípade pou�itia databázového systému sa ne redukuje mno�stvo programátorskej 

práce, ktorú je potrebné vykona� . Iba sa delí medzi dva subjekty, a to programátora aplika� ného 

programu  a tzv. správcu dát (tím programátorov – špecialistov, zabezpe� ujúci všetky práce spojené 

s konštrukciou databázy a prevádzkou databázového systému). Databázové systémy len poskytujú 

nástroje na efektívnu prácu oboch subjektov a komunikáciu medzi nimi. 



 12 

 Databázové systémy taktie� prinášajú významnú zmen u do „filozofie“ prístupu spracovania dát 

v organizácii. Agendový spôsob spracovania dát zásadne nerieši problematiku organizácie ako celku, 

ale len jednotlivých agend, ktoré sa spracovávajú ako nezávislé celky. Integrovaný spôsob 

spracovania dát u� jednotlivé agendy � iasto� ne integruje, ale integrácia postupuje smerom zdola 

nahor.  

 Databázové systémy prinášajú nový faktor, ktorý by sme mohli charakterizova�  ako systémový 

prístup k problematike spracovania dát v organizácii. Tá analyzuje ako celok, špecifikujú sa dáta, ich 

logická organizácia, ako aj tok dát v celej organizácii. A� na základe celkovej analýzy sa špecifikuje  

spôsob zabezpe� enia a usporiadania potrieb jednotlivých agend. 

 Okrem u� spomenutého systémového prístupu k proble matike spracovania dát, to nové, � o 

databázové systémy prinášajú je : 

1. nezávislos �  dát 

 Spo� íva v tom, �e dáta sú oddelené od aplika � ných programov. Jednoducho mô�eme poveda � , �e 

pri zmene aplika� ných programov, príp. logickej štruktúry dát, je mo�né zásah do ich fyzickej štruktúry 

minimalizova� . Naopak pri zmene fyzickej organizácie dát, príp. pri zmene technického vybavenia 

po� íta� ov, nie je potrebné robi�  zmeny v aplika� ných programoch. 

2. zdie �anie dát 

 Centrálne organizované dáta, prístupné všetkým pou�ívate �om neobsahujú redundantné údaje ,t.j. 

celkový po� et dát sa zni�uje (aj ke �  niekedy, pre potreby zabezpe� enia dát pred zni� ením, je istá 

redundancia dát u�ito � ná). Dôsledkom je skuto� nos� , �e nedochádza k náhodným rozdielom 

v hodnotách dát (na rozdiel od agendového spracovania dát, kde to nedoká�eme zabezpe � i� ). 

3. utajenie 

 Preto�e dáta sú uchovávané spolo � ne, narastá nebezpe� enstvo ich úmyselného, � i neúmyselného 

zneu�itia. Databázové systémy preto riešia aj probl ematiku utajenia a ochrany dát pred 

neoprávneným prístupom. Táto problematika predtým nebola systematicky riešená. Databázové 

systémy poskytujú tzv. funkcie utajenia, t.j. umo� � ujú rôznym pou�ívate �om diferencovaný prístup 

k � ítaniu a zapisovaniu do databázy a to systémom rôznych hesiel a kódov. 

4. ochrana celistvosti (integrity) dát 

 Integrita dát je taký jej stav, v ktorom sú dáta v plnom rozsahu prístupné a vyu�ite �né aplika� nými 

programami. Zárove�  medzi hodnotami jednotlivých polo�iek bázy dát pla tia vz�ahy, ktoré boli 

stanovené k zaru� eniu sémantickej korektnosti bázy dát. K jej narušeniu mô�e dôjs �  v dôsledku chýb 

technického vybavenia, chybami v aplika� ných programoch, úmyselným poškodením dát a pod. Na 

ochranu integrity dát poskytujú databázové systémy rôzne prostriedky, zalo�ené na pribe�nom 

zálohovaní, ako aj kontroly správnosti dát a uskuto� nených zmien v dátach. 

5. náhodný prístup 

 Skuto� nos� , �e dáta nie sú bezprostredne viazané na aplika � né programy a zárove�  odrá�ajú stav 

a potreby organizácie ako celku, umo� � uje ich vyu�i �  na zabezpe� enie okam�itých potrieb 
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pou�ívate �ov. Napr. na splnenie náhodných, nepredvídaných po� iadaviek na výstupné informácie. 

Rad databázových systémov dokonca poskytuje na ich zabezpe� enie špeciálne u�ívate �ské jazyky, 

ktoré sú orientované aj na pou�ívanie programátormi . Mo�nos �  realizácie náhodných po�iadaviek 

výrazne zlepšuje vyu�ite �nos�  v informa� nom systéme, jeho pohotovos�  v nepredvídaných 

podmienkach a je jednou z podstatných výhod databázových systémov. 

2.1.2 Realizácia databázového systému 

 Databázový systém (DBS) je tvorený systémom riadenia bázy dát (SRBD) a databázou (DB), � o sa 

dá schématicky vyjadri�  ako : 

DBS = SRBD + DB 

 Ak chceme realizova�  DBS, musíme ma�  obe zlo�ky, ktoré ho vytvárajú, t.j. SRBD a DB. Te oreticky 

mô�eme zvoli �  prístup, �e si DBS vytvoríme samostatne, prakticky  je ale takýto postup mimo 

ekonomických, � asových a personálnych mo�ností preva�nej vä � šiny organizácií2. 

 Intuitívne je zrejmé, �e DB je nedelite �ne spojená a problematikou organizácie. Jediné, � o mô�eme 

komer� ne získa�  je SRBD. V sú� asnosti existuje celý rad SRBD, tak�e po zvá�ení je dnotlivých 

faktorov, ako napr. ú� el pou�itia DBS, technických a programových prostri edkov a pod. sa mô�eme 

rozhodnú�  pre ur� itý typ SRBD. SRBD je samostatný naprogramovaný systém, ktorý sa inštaluje 

v prostredí be�ného opera � ného systému. 

 Ak máme k dispozícii SRBD to ešte neznamená, �e mô �eme jednoducho vytvori �  DBS. Navrhnú�  

a vytvori�  DBS znamená aplikova�  metódy a postupy k vytvoreniu najskôr projektu a potom jeho 

realizácie.  

 Vytvorenie projektu a jeho realizácie, ako aj zabezpe� enie celej prevádzky DBS je úlohou správcu 

dát. Celý postup je mo�né pribli�ne znázorni �  pod�a schémy na obr.2.3. 

Pou�ívate �  Správca databázového systému 

1. Etapa návrhu DBS 

a.) na po�iadanie správcu dodá po�iadavky na 
DBS 
b.) nau� í sa jazyk pre prácu s dátami 

a.) urobí funk� nú a dátovú analýzu informa� ného 
prostredia, ako aj po�iadaviek jednotlivých 
pou�ívate �ov 
b.) vychádzajúc z bodu a.) ako aj SRBD navrhne 
dátový model informa� ného systému 
c.) za základe dátového modelu informa� ného 
prostredia navrhne fyzickú štruktúru súborov dát 
d.) navrhne programové vybavenie potrebné na 
zabezpe� enie po�iadaviek jednotlivých 
pou�ívate �ov  

2. Etapa implementácie (realizácie) DBS 

 a.) realizuje potrebné aplika� né programové 

                                                      

2 V zásade poznáme databázové systémy univerzálne a špecializované. Univerzálne systémy umo� � ujú prostredníctvom 
SRBD jednotný prístup pre celý rad rôznorodých aplikácií. Za univerzálnos�  ale platíme oby� ajne menšou rýchlos�ou systému, 
nevyu�ívaním všetkých funkcií SRBD a nie v�dy optim álnou prácou s údajmi, na druhej strane ni�šou ceno u. 

 Špecializované DBS pracujú so SRBD, ktorý je ur� ený pre konkrétne aplikácie a konkrétnu organizáciu údajov. 
Pou�ívajú sa oby � ajne v typizovaných aplika� ných oblastiach (napr. rezervácia miest v doprave, bankové systémy, skladové 
hospodárstvo a pod.), kde vyššie náklady sú vyvá�en é mo�nos �ou zabezpe� enia optimálneho re�imu práce DBS. 



 14 

vybavenie  
b.) naplní dátové súbory aktuálnymi dátami 
c.) poskytuje jednotlivým u�ívate �om selektívne 
informácie (na základe ich po�iadaviek) o logickej 
štruktúre dát, o spôsobe ich ochrany 
a mo�nostiach prístupu k nim 

3. Etapa prevádzky DBS 

a.) vyu�íva slu�by DBS v súlade s pokynmi 
správcu 

a.) zabezpe� uje prevádzku DBS 
b.) dbá o zabezpe� enie ochrany dát, a ich 
aktualizáciu (tu mô�e � as�  právomoci poskytnú�  aj 
jednotlivým pou�ívate �om) 
c.) zabezpe� uje integritu DBS pri zmene 
technických prostriedkov 

 

Obr. 2.3 Etapy realizácie databázového systému 
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2.1.3 Databázové systémy pre osobné po� íta� e 

 Spracovanie databázových aplikácii predstavuje tretiu najvä� šiu oblas�  nasadenia mikropo� íta� ov. 

Jednotlivé komer� ne dostupné SRBD sú v�dy viazané na ur � itú kompatibilnú triedu po� íta� ov 

a príslušný opera� ný systém, ktorého slu�by vyu�ívajú.  

 Databázové systémy pre osobné po� íta� e majú z h�adiska pou�ívate �a svoje špecifiká. Okrem 

iného, poskytujú aj neškolenému pou�ívate �ovi nástroje na vybudovanie databázového systému bez 

toho, aby bol prinútený vyu�íva �  slu�by správcu systému. 

 Podstatne bohatšia ponuka mo�ností je obsiahnutá v  úplnom systéme príkazov, funkcií a vyu�ívaní 

systémových premenných, ako aj v mo�nosti vytvárani a aplika� ných programov. Tento systém práce 

je ur� ený u� pre skúsených programátorov a neškolenému po u�ívate �ovi ostáva oby� ajne skrytý. 

Programátor, nazvime ho správca DBS, rovnakým systémom, aký je na obr.2.3, generuje aplika� ný 

program. Ten poskytuje pou�ívate �om, spolu s návodom na pou�itie. 

2.1.4 Databázové a informa� né systémy 

 Ka�dá informa � ná slu�ba je realizovaná príslušným aplika � ným programom (AP) a zodpovedajúcim 

súborom dát. Vstupom do informa� ného systému (IS) sú : 

1. Vstupné dát, ktorú sa v bloku Kontrola a distribúcia dát kontrolujú a distribuujú do 

príslušných dátových súborov. 

2. Po�iadavky pou�ívate �ov na konkrétne informa� né slu�by. V bloku Pride �ovanie úloh  IS 

vyberie a spustí príslušný aplika� ný program, ktorý po�adovanú informa � nú slu�bu realizuje a 

vo forme vhodného informa� ného dokumentu poskytuje pou�ívate �ovi. 

 Uvedenú štruktúru majú v podstate všetky automatizované IS. Líšia sa len pomerom � inností, ktoré 

sú vykonávané pou�itím vhodných technických a progr amových prostriedkov a tých, ktoré sú 

vykonávané � lovekom. 

 Ak pou�ijeme pri realizácii IS databázový systém, ten mô�eme na úrovni blokovej schémy znázorni �  

v prvom priblí�ení pod �a obr.2.4, ktorý vychádza z obr.2.2. 

 

Obr. 2.4 Bloková schéma IS s vyu�itím DBS 
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 V porovnaní s obr.2.5 je zrejmé, �e DBS preberá na  seba všetky úlohy spojené 

s obhospodarovaním, údr�bou a prístupom k dátam. Je dnotlivé aplika� né programy sa dostávajú 

k dátam len cez DBS. IS sa nám zdanlivo rozpadá na dve relatívne nezávislé � asti : aplika� né 

programové vybavenie (AP1, AP2, ..., APn) a DBS. Prirodzene vzniká otázka, aké nástroje pou�i �  na 

tvorbu aplika� ného programového vybavenia, aby informa� ný systém tvoril homogénny a konzistentný 

celok. 

 

Obr. 2.5 Bloková schéma IS 

 Úloha zabezpe� i�  konzistentnos�  medzi aplika� nými programami a DBS, ako aj vhodný spôsob 

komunikácie, pripadla DBS. Aby sme sa vyhli mo�ným nedorozumeniam, pod pojmom aplika� ný 

program , budeme rozumie�  program, realizujúci konkrétnu informa� nú potrebu pou�ívate �a 

informa� ného systému, ktorú je mo�né naplni �  spracovaním dát, ulo�ených v DBS. Tieto ponúkajú n a 

zabezpe� enie potrieb AP dve mo�nosti : 

1. U�ívate � po�aduje výber dát pod �a ur� itej podmienky (napr. vybra�  všetkých pracovníkov 

organizácie, ktorých plat je menší ako 8000 Sk, alebo posluchá� ov, ktorí majú trvalé bydlisko 

v Prešove a pod.) alebo napr. zmenu údajov pod�a nejakého vzorca. Na realizáciu takýchto 

úloh ponúkajú DBS špeciálne komunika � né jazyky , tzv. dotazovacie jazyky . Jedným 

z týchto jazykov pre tzv. rela� né DBS, je jazyk SQL (Structured Query Language) . Pomocou 

tohto jazyka je mo�né definova �  dáta, aktualizova� , ako aj formulova�  po�iadavky na ich výber 

. DBS zárove�  poskytujú nástroje na tvorbu výstupných dokumentov, tzv. výstupných zostáv. 

Sú to graficky vhodné upravené výstupy pod�a po�iadaviek pou�ívate �a. V tomto prípade tvorí 

AP len vhodne formulovaná po�iadavka v príslušnom k omunika� nom jazyku a špecifikácia 

výstupnej zostavy. 

2. Po�iadavka pou�ívate �a nespo� íva len vo výbere dát pod�a nejakej podmienky. � asto je úloha 

zlo�itejšia, dáta s DBS je potrebné � alej spracováva� . V tomto prípade nie je iné riešenie, ne� 

úlohu naprogramova� . Sú� as�ou moderných DBS je aj programovací jazyk, v ktorom je mo�né 

vytvára�  vlastné aplikácie. Staršie DBS oby� ajne poskytujú mo�nos �  vytvárania tzv. 

dávkových súborov. 
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 Záverom k tejto problematike ešte uve� me : DBS sú nie len programové systémy pre hromadné 

spracovanie dát, ale predstavujú jednu z moderných technológií tvorby informa� ných systémov. 

V skuto� nosti vytvárajú komplexné prostredia na ich realizáciu. 

2.1.5 Nové smery vývoja databázových systémov 

 V priebehu posledných desiatich rokov sa databázové aplikácie ve�mi podstatne zmenili. Pôvodné 

jednoduché aplikácie manipulovali s jednoduchými údajmi vo forme � ísle a krátkych symbolických 

re�azcov. V sú� asnosti navrhované moderné aplikácie si však vy�adu jú podporu práce s komplexnými 

údajmi. U nás momentálne najbe�nejšie pou�ívaná rel a� ná technológia nie je schopná poskytnú�  

uspokojivé riešenie problémov spojených so spracovaním komplexných údajov. Potreba riešenia 

problémov vyvolaných nedostatkami klasickej rela� nej technológie vedie k pokusom aplikova�  rôzne 

prístupy pri konštruovaní databázových serverov. Cie�om tejto � asti je poukáza�  na niektoré z týchto 

prístupov. 

 Doteraz široko pou�ívané technológie sú zvy � ajne rozde�ované na dve generácie . Prvá , zalo�ená 

na sie�ovom a hierarchickom princípe, bola pou�ívaná v šes �desiatych a sedemdesiatych rokoch 

minulého storo� ia. Druhú generáciu predstavujú rela� né databázové systémy. Táto technológia sa 

za� ala pou�íva �  v priebehu osemdesiatych rokov a je vyu�ívaná dodn es  v takých systémoch ako sú 

napr. ORACLE, INFORMIX, INGRES. Uvedené systémy sú vhodné pre aplikácie pracujúce s ve�kým 

mno�stvom jednoduchých údajov, ako sú numerické dát a a krátke re�azce. 

 Pou�itie databázových technológií aj v iných oblas tiach (napr. CAD a CASE systémy, riadenie 

výroby, spracovanie dokumentov, www at� .) si vy�iadala potrebu pracova �  s komplexnými údajmi  

(zlo�ité štruktúrované objekty) � o viedlo k špecifikácii nových po�iadaviek, ktoré b y mali databázové 

systémy sp�� a� . Pod�a charakteru po�iadaviek sa databázové systémy deli a do rôznych kategórií. 

Po�iadavku práce s komplexnými objektmi sa sna�ia r ieši�  objektové databázy, implementáciu 

pravidiel na odvodzovanie dodato� ných informácii študujú deduktívne (niekedy nazývané aj logické) 

databázy, � asové h�adisko existencie a platnosti údajov v databázach sa sna�ia zoh �adni�  

temporálne3 databázy. Zaujímavý je pokus pou�itia funkcionálny ch jazykov a tzv. funkcionálnych 

databáz. Otázky neur� ito špecifikovanej informácie sa sna�ia rieši �  fuuzy databázy. 

 V priebehu posledných rokov sa vedú intenzívne práce v oblasti objektovo orientovaných databáz 

(OODBS). Objektovo orientované databázy sa delia na dve generácie . Do prvej generácie sa 

zara� uje revolu� ný smer vo vývoji databázových systémov, podstatu ktorého tvorí aplikácia objektovo 

orientovaných jazykov a ich rozšírenie o vlastnos�  perzistencie4 objektov (ODBS). Do druhej 

generácie sa zara� ujú systémy, ktoré boli vyvinuté „evolu� ným“ spôsobom z rela� ných databáz a ich 

rozširovaním o prvky vlastné objektovému programovaniu. Tieto databázy sú niekedy nazývané aj 

objektovo – rela� né databázy (ORDBS). 

 Objektové databázy  (ODBS) sa niekedy pova�ujú za revolu � ný smer vo vývoji databázového 

spracovania údajov. Ich základná koncepcia bola odvodená z oblasti programovacích jazykov, do 

                                                      

3 temporálny – týkajúci sa ur� itého � asového okamihu, � asu všeobecne, 
4
 perzistencia – trvanie, stálos� , 
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ktorých boli zabudované prvky databázových systémov, konkrétne správa perzistentných (trvalých) 

objektov na vonkajšom pamä�ovom médiu a jednoduchý dotazovací jazyk (OQL – object query 

language). V praxi to znamená, �e systém automatick y ukladá na disk ka�dý objekt a je schopný da �  

„odpove� “ na jednoduché dotazy. 

 V sú� asnosti je pojem objektové databázy vymedzený špecifikáciou charakteristík objektovo 

orientovaného databázového systému. Rozde�uje sa do troch kategórií : 

�  Povinné (systém ich musí dop�� a� ) 

�  Volite�né (nie sú povinné, ale sú pova�ované za vhodné) 

�  Otvorené (pod�a výberu implementátora) 

 Povinné charakteristiky vychádzajú z faktu , �e OD BS musí by�  : 

(1) databázovým systémom 

(2) objektovo – orientovaným systémom, t.j. musí sp�� a�  po�iadavky objektovo – orientovaných 

programovacích jazykov 

 Po�iadavka (1) vy�aduje: perzistenciu objektov, sp rávu vonkajšej pamäte, paralelné spracovanie 

dotazov, mechanizmy zotavenie (recovery) a ad hoc dotazovacie prostriedky. 

 Po�iadavka (2) vy�aduje : komplexné objekty, ident ifikáciu objektov, enkapsuláciu5, typy alebo 

triedy, dedi� nos� , prekrývanie kombinované s prira� ovaním v � ase výpo� tu, rozšírite�nos�  a výpo� tovú 

úplnos� . 

 Volite�né charakteristiky zlepšujú vyu�ite �nos�  systému, ale ako u� bolo spomenuté, nie sú povinné . 

� as�  z nich má svoj pôvod v objektovo orientovanom prístupe (viacnásobná dedi� nos� , typová 

kontrola), � as�  je viazaná na databázové spracovanie (distribuovanos� , podpora dlhých a vnorených 

transakcií) a zvyšok sú charakteristiky problémovo orientované, súvisiace s aplika� nou oblas�ou, kam 

boli vyvíjané systémy „smerované“. 

 Medzi otvorené charakteristiky sa zara� ujú programovacie paradigmy6 (logické, funkcionálne alebo 

imperatívne  programovanie), základné typy a mno�in u konštruktorov typov a uniformitu7 na nazeranie 

a interpretáciu niektorých pojmov objektovo orientovaného programovania.  

  Objektovo – rela � né databázy  predstavujú spojenie rela� nej a objektovej technológie. Na rozdiel 

od ODBS, u ktorých do objektových jazykov boli zapracovávané databázové prvky, v tomto prípade do 

databáz boli zapracovávané princípy objektového programovania.  

 Deduktívny databázový systém (DDBS)  je taký databázový systém, ktorý v sebe zah�� a 

prostriedky na definovanie pravidiel, umo� � ujúcich odvodzovanie dodato� ných informácii z faktov 

ulo�ených v databáze. 

                                                      

5 enkapsulácia – zapúzdrenie, zbalenie funkcionality, napr. premenné, mô�u v sebe obsahova �  ve�a stavových premenných 
a tie� "v sebe" obsahujú nejaké svoje procedúry (me tódy, teda lebo v jednom "puzdre" sú aj údaje (stavové premenné) aj 
algoritmy (metódy), ktoré vedia s týmito údajmi pracova�, 

6
 paradigma – príklad, vzor : (v teórii o vedách) súhrn všetkých chápaní vednej disciplíny v ur� itom � asovom úseku, 

7 uniformita – jednotvárnos� , rovnakos� , 
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 Deduktívne databázy v sebe spájajú techniky rozpracované pre rela� né databázy, s logickým 

programovaním ( z toho dôvodu sa niekedy nazývajú aj logickými databázami). Vzh�adom na fakt, �e 

základná vlastnos�  deduktívnych databáz (odvodzovanie nových znalostí) je vlastnos�ou aj expertných 

(ES) a znalostných systémov . Základné rozdiely medzi týmito systémami sú : 

�  ES uchovávajú a manipulujú s vedomos�ami, kým DDBS uchovávajú a manipulujú s dátami. 

�  ES tradi� ne predpokladajú, �e údaje sú ulo�ené v pamäti, tak �e nepotrebujú správu údajov na 

disku  

 Mnohé z deduktívnych databázových systémov podporujú aj agregované8 operátory9, � o ich robí 

ve�mi mohutným prostriedkom pre formulovanie sémanticky komplikovaných dotazov prostredníctvom 

jednoduchých výrazov. 

 Pri podrobnejšom štúdiu databázovej problematiky sa stretávame s pokusmi implementova�  do 

databázových serverov rôzne moderné technológie, resp. nájs�  spôsoby, ako rieši�  problémy, ktoré 

v minulosti museli zvy� ajne rieši�  aplika� ní programátori. 

 Prvou takouto technológiou je implementácia databázového servera a návrh databázovej aplikácie 

na báze funkcionálnych jazykov. 	 alšou zaujímavou technológiou je implementácia fuuzy logiky do 

databázových serverov. Tieto databázy sú zvy� ajne budované na báze rela� ného modelu s tým, �e 

okrem hodnôt be�ne pou�ívaných v rela � ných databázach, pou�ívajú bu �  intervaly alebo 

enumerované10 hodnoty ku ktorým je priradená aj informácia o ich pravdepodobnosti. Takýto prístup 

umo� � uje formulova�  dotazy na databázu, na ktoré odpove�  v ur� itom zmysle, spadá do oblasti 

umelej inteligencie. 

 Temporálne databázy sú pokusom zavies�  do databázového servera informáciu o � asovej platnosti 

údajov. Sú� asné databázy zvy� ajne uchovávajú údaje platné pre daný � asový okamih, � o 

neumo� � uje priamo zadáva�  dotazy spojené s „históriou“ spracovania informácie. Temporálne 

databázy automaticky riešia tieto problémy, ktoré sa v sú� asných databázach riešia zvy� ajne na 

aplika� nej úrovni. 

 Aktívne databázy implementujú mechanizmy reakcie na udalosti vznikajúce pri spracovaní údajov. 

Je to � alší prístup, ktorý umo� � uje zjednoduši�  tvorbu databázových aplikácií tým, �e špecifikovan é 

udalosti monitoruje databázový server pri ka�dej op erácii nad údajmi. V prípade, �e špecifikovaná 

udalos�  nastane, aktivuje sa proces obsluhy tejto udalosti. 

 Mnohé z uvedených technológií sa implementujú do tzv. vedeckých databáz (scientific database). 

Tieto databázy sú ur� ené na naplnenie potrieb výskumných pracovníkov. Mali by podporova�  

multimediálne dáta, terciárne pamäte, poskytova�  intuitívny pou�ívate �ské rozhranie, dovo�ova�  

vedeckú spolupráce a riadenie vedeckých experimentov. 

                                                      

8 agregácia – zoskupenie, zdru�enie, spojenie  
9 operátor – symbol ozna� ujúci operáciu alebo � as�  inštrukcie ur� ujúca, ktorá operácia sa má vykona�   
10 enumerácia - výpo� et 
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záznam 

polo�ka 

2.2 Databázové pojmy 

 Microsoft Office Access 2003 je databázový program. Databázy majú svoju obdobu aj 

v nepo� íta� ovom svete , v�dy ide o materiály, v ktorých je sús tredené ve�ké mno�stvo dát. Za 

databázu mo�no v nepo � íta� ovom svete pova�ova �  domácu kni�nicu (informácie o knihách), všelijakú 

dokumentáciu firmy (cenník, produkty, objednávky, faktúry, príjmové doklady, výpisy z ú� tov, 

ú� tovnícka kniha, adresy odberate�ov a dodávate�ov a pod.), telefónny zoznam.  

2.2.1 Databáza 

 Databáza je súbor informácii, ktorý sa vz�ahuje k ur� itému predmetu alebo ú� elu, ako je sledovanie 

objednávok odberate�ov alebo evidencia hudobných zbierok. Pokia� databáza nie je ulo�ená v po � íta� i 

alebo ak je v po� íta� i ulo�ená len � iasto� ne, je potrebné sledova�  informácie z celého radu zdrojov, 

ktoré musíte sami koordinova�  a organizova� . Okrem písania textov a prípravy tabuliek je v 

kancelárskej praxi tre�ou základnou prácou s informáciami zhroma� � ovanie, triedenie a vyberanie dát, 

teda � innosti, ktoré mô�eme ozna � i�  ako práca s elektronickou kartotékou. Pre túto prácu sú ur� ené 

aplikácie, ktoré súhrne ozna� ujeme ako databázové systémy. 

 Detailne o databázach pojednáva kapitola 2.1. 

2.2.2 Organizácia databázy 

 Dáta spracovávané aplikáciou MS Access sú ulo�ené v objektoch nazývaných tabu � ky. V 

tabu�kách sú dáta zaznamenané v záznamoch  (riadkoch), ktoré majú pevnú, dopredu definovanú 

štruktúru. Záznam je rozdelený do polo�iek , ktoré obsahujú jednotlivé uchovávané informácie (texty, 

� ísla, znaky a pod.). Ka�dý záznam v tabu �ke by bolo mo�né prirovna �  ku karte v klasickej kartotéke a 

polo�ky v zázname k riadkom na kartote � nej karte. 

 

Obr. 2.6 Databázová tabu�ka 

 Pre zjednodušenie vyh�adávania a práce s informáciami majú jednotlivé polo�ky špeciálne 

definované dátové typy . Medzi dátové typy v aplikácii MS Office Access patrí : 

�  Text  - je základný, univerzálny dátový typ. Do textového st�pca  mô�eme v tabu �ke zadáva�  

akéko�vek údaje zlo�ené z písmen, � ísel aj iných znakov. Jediným obmedzením je d��ka textu 

(max. 255 znakov). 
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�  Memo – odstra� uje obmedzenie ve�kosti textového po�a - ka�dá hodnota mô�e obsahova �  

nieko�ko tisíc znakov, obmedzením je však nemo�nos �  zora� ova�  dáta pod�a hodnôt 

v takomto st�pci alebo vyh�adáva�  v nich pomocou dotazov. Tento typ sa hodí pre doplnkové 

poznámky a komentáre. 

�  � íslo – umo� � uje zadáva�  hodnoty iba s � íselnými znakmi. 

�  Dátum a � as – prijíma kalendárne dátumy a � asové údaje. V štandardnom prostredí OS 

Windows sa v dátumoch píšu bodky a v � asoch dvojbodky. 

�  Mena  -  je modifikovaný variant typu � íslo. Prijíma � íselné hodnoty a automaticky ich 

zobrazuje s dvoma desatinnými miestami (� o je však mo�né zmeni � ) a symbolom meny. 

�  Automatické � íslo - typ � íselného po�a, do ktorého Access automaticky dop�� a hodnoty. Pre 

ka�dý nový záznam pridávaný do tabu �ky je hodnota o jedna vyššia ako posledná vlo�ená 

hodnota. Implicitne je tomuto po�u v prvom pridanom zázname pridelená hodnota 1. 

�  Áno/nie – predstavuje tzv. pravdepodobnostný dátový typ, ktorý rešpektuje iba dve hodnoty  : 

áno a nie. Zjednodušuje spracovanie dát, ktoré mô�u v skuto � nosti patri�  iba do dvoch skupín 

(napr. tovar bol dodaný alebo nebol dodaný). Význam hodnôt je nutné vystihnú�  názvom po�a 

. 

�  Objekt OLE – je typ dátového po�a, ktoré sa pou�íva sa pre ulo�enie objektov z inýc h aplikácií 

Windows. Do polí Objekty OLE mô�ete ulo�i �  grafiku, zvukové súbory, dokumenty textových 

editorov. 

�  Hypertextový odkaz - pou�íva sa na ulo�enie kombin ácie textu a � ísel pou�ívaných ako 

hypertextová adresa, prístupová cesta na webovú stránku. 

�  Sprievodca vyh�adávaním - vytvorenie po�a , ktoré umo�ní vybra �  hodnotu z inej tabu�ky  

alebo  zo zoznamu hodnôt s pou�itím Po�a  so zoznamom . Ak zvolíme túto mo�nos �  zo 

zoznamu dátových typov, spustí sa sprievodca, ktorý toto pole  definuje.  

 Pomocou týchto dopredu definovaných typov sa u�ah� uje práca pri vkladaní dát. Samotné 

zadávanie dát ako polo�iek záznamu je ovplyvnené aj  nastavením � alších vlastností  polo�iek . 

Dátové typy Vlastnosti polo�iek 
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Napr. � íslo zadané v polo�ke Objednané kusy nesmie by �  záporné a pod. 

Obr. 2.7 Dátové typy a vlastnosti polo�iek databázo vej tabu�ky 

2.2.3 Primárny k�ú�  

Význam systému rela� ných databáz, ako je napríklad aplikácia Microsoft Access, spo� íva v 

schopnosti rýchlo vyh�ada�  a spoji�  informácie, ktoré sú ulo�ené v samostatných tabu �kách. K 

vyh�adávaniu, vkladaniu a prezentácii dát sa vyu�ívajú dotazy, formuláre a zostavy. Pre správnu 

funkciu rela� ných databáz je potrebné, aby ka�dá tabu �ka obsahovala pole alebo skupinu polí, ktoré 

jedine� ným spôsobom identifikujú ka�dý záznam tabu �ky. Také pole alebo skupina polí sa nazýva 

primárny k � ú�  tabu � ky. Po ur� ení primárneho k�ú� a tabu�ky aplikácia MS Access zaistí, �e do polí, 

ktoré sú sú� as�ou primárneho k�ú� a, nie je mo�né vlo�i �  �iadne duplicitné hodnoty ani tzv. hodnotu 

Null (prázdna hodnota). Samotný význam primárneho k�ú� a je nasledovný : 

�  umo� � uje navzájom jednozna� ne odlíši�  záznamy v tabu�ke, 

�  slú�i k priradeniu záznamov k záznamom súvisiacich  tabuliek. 

V aplikácii Microsoft Access je mo�né definova �  tri typy primárnych k�ú� ov:  

�  Primárne k�ú� e typu automatické � íslo - pri pou�ití po �a typu Automatické � íslo sa pri ka�dom 

vlo�ení nového záznamu do tabu �ky automaticky generuje sekven� né � íslo napr. o jednotku 

vyššie ako posledne pou�ité. Pole tohto typu predst avuje najjednoduchší spôsob vytvorenia 

primárneho k�ú� a tabu�ky. 

�  Jednopolo�kové primárne k �ú� e - ak je k dispozícii pole obsahujúce jedine� né hodnoty, ako 

sú napríklad identifika� né � ísla alebo � ísla polo�iek, je mo�né toto pole ozna � i�  ako primárny 

k�ú� . Za primárny k�ú�  je mo�né ur � i�  pole, ktoré u� obsahuje dáta, ale nesmie obsahova �  

duplicitné hodnoty ani tzv. hodnoty Null. 

�  Viacpolo�kové primárne k �ú� e - v prípadoch, kedy jedine� nos�  záznamov nie je mo�né zaisti �  

prostredníctvom jediného po�a, mô�u by �  k definícii primárneho k�ú� a pou�ité dve � i viac polí. 

 Niekedy mô�e by �  zvolenie vhodného primárneho k�ú� a dos�  zlo�ité. Napríklad v tabu �ke s �u� mi 

mô�eme pou�i �  ako primárny k�ú�  rodné � íslo – ktoré má ka�dý � lovek iné. Ako primárny k�ú�  mo�no 

pou�i �  aj kombináciu viacerých polí ako napríklad meno a priezvisko. Táto kombinácia polí však 

nemusí zais�ova�  jedine� nos� , preto�e medzi nami �ijú aj menovci. V takýchto pr ípadoch sa pridáva 

do tabu�ky pole pre automatické � íslovanie záznamov, aj ke�  pridelené � ísla nemajú �iadny iný 

význam. Pri výbere �udí v nadväzujúcich tabu�kách, napríklad pri prira� ovaní �udí k objednávkam, sa 

potom mô�e pou�i �  pole typu „sprievodca vyh�adávaním“,  a namiesto priradzovania zákazníkov 

k objednávkam pod�a � ísla zákazníka sa v zozname objavia ich celé mená, aj ke�  vnútorne si 

databázový stroj priradzuje zákazníkov k objednávkam pod�a � ísel zákazníkov. 
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Obr. 2.8 Ponuka pre definovanie primárneho k�ú� a 

 

Obr. 2.9 Primárny k�ú�  typu automatické � íslo 

2.2.4 Index 

 Index umo� � uje aplikácii Microsoft Access rýchlejšie vyh�ada�  a zara� ova�  záznamy. Aplikácia 

Microsoft Access pou�íva indexy v tabu �ke rovnako ako sa pou�íva register pojmov v knihe –  pri 

h�adaní dát sa vyh�adá ich umiestnenie v indexe. Mô�eme vytvori �  indexy zalo�ené na jednom poli 

alebo na viacerých poliach. Indexy zalo�ené na viac erých poliach umo� � ujú rozlíšenie záznamov s 

rovnakou hodnotou prvého po�a. 

 Výhodné je indexova�  pole, pod�a ktorého � asto vyh�adávame a triedime alebo pole  spojené s 

po�ami v � alších tabu�kách prostredníctvom dotazov. Indexy však mô�u spom ali�  niektoré ak� né 

dotazy (napríklad pridávacie dotazy), pri ktorých je potrebné aktualizova�  indexy viacerých polí. 

Automaticky je indexovaný primárny k�ú�  tabu�ky. 
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Obr. 2.10 Indexovanie primárneho k�ú� a 

2.2.5 Definovanie vz�ahov medzi tabu�kami v databáze 

Jednotlivé dátové tabu�ky nie sú samozrejme nezávislé, ale existujú medzi nimi vzájomné väzby. To 

sa spravidla realizuje polo�kou spolo � nou pre obe tabu�ky (napr. medzi tabu�kou obchodných 

partnerov a faktúr by ako spolo� ná spájajúca polo�ka mohlo slú�i �  I� O, medzi tabu�kami 

zamestnancov a odpracovaných hodín je spolo� né napr. rodné � íslo at� .). Tieto vzájomné vz�ahy 

medzi tabu�kami je mo�né v aplikácii MS Access ulo�i �  natrvalo pomocou nástroja nazvaného relácie . 

Definícia relácií, teda vz�ahov medzi tabu�kami vychádza zo samotnej podstaty aplikácie MS Office 

Access, ako rela� ného databázového systému. Rela� ná databáza sa vyzna� uje tým, �e údaje sú 

ulo�ené v tabu �kách. Nie sú usporiadané do jednej tabu�ky, preto�e by bola nepreh �adná, dlhá a 

obsahovala by nadbyto� né, opakujúce sa údaje. Údaje máme rozdelené do nieko�kých tabuliek, ktoré 

sú navzájom poprepájané pomocou ur� itých vz�ahov, relácií. 

Relácia 1:N  - je najobvyklejším typom relácie. V relácií 1:N mô�e  záznamu v tabu�ke A odpoveda�  

viac záznamov v tabu�ke B, ale záznamu v tabu�ke B odpovedá maximálne jeden záznam v tabu�ke A. 

Relácia N:N  - v relácií N:N odpovedá záznamu v tabu�ke A viac záznamov v tabu�ke B a naopak. 

To je mo�né iba pomocou definície tretej tabu �ky (nazývanej spojená tabu�ka), ktorej primárny k�ú�  sa 

skladá z dvoch polí - nevlastných k�ú� ov z tabuliek A a B. Relácie N:N sú v skuto� nosti dve relácie  

1:N s tre� ou tabu�kou.  

Relácia 1:1  - v relácií 1:1 odpovedá záznamu v tabu�ke A maximálne jeden záznam v tabu�ke B 

a naopak. Tento typ relácie  nie je obvyklý, preto� e vä� šina takto súvisiacich informácií by bola 

v jednej tabu�ke. Reláciu 1:1 mô�ete pou�i �  pri rozdelení rozsiahlej tabu�ky, pri oddelení � asti tabu�ky 

z dôvodov zabezpe� enia alebo pri ulo�ení informácií, ktoré majú vz �ah iba k � asti hlavnej tabu�ky. 

Pri definovaní vzájomných vz�ahov medzi tabu�kami sa MS Access mô�e postara �  aj o automatickú 

kontrolu dát. Je nezmyselné vytvára�  záznam o faktúre pre neexistujúci podnik. Táto vzájomná 

kontrola dát sa ozna� uje ako referen � ná integrita . 



 25 

Pod pojmom referen� ná integrita sa skrýva systém pravidiel, ktoré sa vyu�ívajú k zabezpe � eniu 

platnosti relácií medzi  záznamami viazaných tabuliek. Referen� ná integrita � alej slú�i k zamedzeniu 

ne�iaduceho odstránenia alebo zmeny súvisiacich dát . Referen� nú integritu je mo�né nastavi �  iba 

vtedy, ak sú splnené nasledujúce podmienky:  

�  Odpovedajúce pole primárnej tabu�ky  je primárnym k�ú� om alebo má jedine� ný index. 

�  Odpovedajúce polia sú zhodného dátového typu. Existujú dve výnimky. Relácia mô�e by �  

vytvorená medzi  po�om typu Automatické � íslo a po�om typu � íslo, ktorého vlastnos�  Ve�kos�  

po�a  je nastavená na hodnotu Dlhé celé � íslo. Druhou výnimkou je mo�nos �  vytvori�  relácie 

medzi  po�om typu Automatické � íslo (s vlastností Ve�kos�  po�a nastavenou na hodnotu 

Replika� ný identifikátor) a po�om typu � íslo, pokia� je vlastnos�  Ve�kos�  po�a obidvoch polí 

nastavená na hodnotu Replika� ný identifikátor. 

�  Obe tabu�ky  patria do rovnakej databázy aplikácie Microsoft Access. Pred nastavením 

referen� ní integrity musí by�  otvorená databáza, ktorá ich obsahuje. Referen� nú integritu nie 

je mo�né vytvori �  u prepojených tabuliek v inom formáte. 

Po vytvorení referen� nej integrity platia nasledujúce pravidlá:  

�  Do po�a nevlastného k�ú� a súvisiacej tabu�ky  nie je mo�né vlo�i �  hodnotu, ktorá neexistuje 

v primárnom k�ú� i primárnej tabu�ky. Pokia� však ur� íte, �e ide o nesúvisiace záznamy, 

mô�ete do polí nevlastného k �ú� a vlo�i �  hodnotu Null. 

�  Z primárnej tabu�ky nie je mo�né odstráni �  záznamy, ktoré majú odpovedajúci záznam 

v súvisiacej tabu�ke. 

�  Hodnoty primárneho k�ú� a primárnej tabu�ky nie je mo�né zmeni � , pokia� k danému záznamu 

existujú súvisiace záznamy. 

Ak chceme u danej relácie nastavi�  vyššie popísané pravidla, zaškrtnite pri vytvorení relácie polí� ko 

Zaisti�  referen� nú integritu. Ak je u relácie nastavená referen� ná integrita, bude akýko�vek pokus 

o porušenie vyššie uvedených pravidiel zamietnutý a vyvolá chybovú správu. 

2.3 Práca s databázovým systémom MS Office Access 

Databázový systém Microsoft Office Access 2003 je sú� as�ou kancelárskeho balíka Microsoft 

Office a preto základné ovládanie , vzh�ad okna aplikácie v zmysle jeho rozdelenia  je ve�mi podobný 

ostatným aplikáciám tohto kancelárskeho balíka, napr. MS Office Word, MS Office Excel, MS Office 

PowerPoint. 

2.3.1 Spustenie aplikácie MS Office Access 2003,  vytváranie a otváranie 

databázy 

Samotné spustenie aplikácie MS Office Access mo�no realizova�  nieko�kými základnými spôsobmi:  

1. Pou�itím príkazu Štart 
  Programy (Všetky programy) 
  Microsoft Office 
  Microsoft 

Office Access 2003 (obr.2.11). 
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Obr. 2.11 Spustenie  aplikácie MS Office Access (spôsob 1) 

2. Pou�itím príkazu Štart 
  Nový dokument balíka Office (obr.2.12), � o nás vedie k otvoreniu 

dialógového okna Nový dokument Office, kde zo zálo�ky Všeobecné, si mô�eme zvoli �  

mo�nos �  Prázdna databáza (obr.2.13), resp. zo zálo�ky Databázy, si mô�eme vybra �  

niektorú z predefinovaných šablón (obr.2.14). 

  

Obr. 2.12 Spustenie aplikácie MS Office Access (spôsob 2) 

3. Vytvorením zástupcu na ploche nasledovným spôsobom : Štart 
  Programy 
  Microsoft 

Office 
  Microsoft Office Access 2003.  Na posledný z uvedených príkazov klikneme 

Pravým tla� idlom myši (PTM) a z lokálnej ponuky si zvolíme mo� nos�  Odosla�  kam 
  

Pracovná plocha – vytvori�  odkaz (obr.2.15). Na takto vytvoreného zástupcu databázového 

systému Access na pracovnej ploche Os Windows, dvojitým kliknutím �avého tla� idla myši 

(LTM) spustíme aplikáciu. 
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              Obr. 2.13 Zálo�ka Všeobecné                                      Obr. 2.14 Zálo�ka datab ázy 

 

 

Obr. 2.15 Vytvorenie zástupcu na pracovnej ploche OS MS Windows 

	 alšou mo�nos �ou je pou�itie Šablón na lokalite Office Online v spodnej � asti dialógového okna 

Nový dokument Office (obr.2.13, obr.2.14). 

Po spustení aplikácie MS Office Access 2003 niektorou z uvedených mo�ností sa spustí samotná 

aplikácia (obr.2.16).  

Novú databázu mo�no zalo�i �  nieko�kými spôsobmi : 

1. Pou�itím príkazu Súbor 
  Nový sa zobrazí na pravej strane okna aplikácie podokno úloh 

Nový súbor (obr.2.17). V tomto podokne máme nieko�ko základných mo�ností. V � asti 

Nový: 

�  Prázdna databáza 

�  Prázdna dátová stránka 

�  Projekt (existujúce dáta) 

1 

2 3 

5 

4 

6 
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�  Projekt (nové dáta) 

�  Z existujúceho súboru 

V � asti Šablóny mô�eme novú databázu zalo�i �  na Šablóne z webu Office Online alebo na šablóne 

ulo�enej  na lokálnom disku po � íta� a výberom mo�nosti V mojom po� íta� i. 

 

 

Obr. 2.16 Okno aplikácie Microsoft Office Access 2003 

  

Obr. 2.17 Podokno úloh Nový súbor 

 

Nový, Otvori�  Panel ponúk 

Panel nástrojov 

Naposledy otvorené súbory 
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K tomu istému podoknu úloh Nový súbor sa dostaneme klávesovou skratkou Ctrl + N, resp. 

pou�itím ikony Nový na paneli nástrojov Databáza (obr.2.16).  

 Otváranie u� existujúcej databázy sa realizuje bu �  pomocou tla� idla otvori�  na paneli nástrojov 

Databáza (obr.2.16), pomocou zoznamu naposledy otvorených súborov v podokne úloh Za� íname 

(obr.2.16), resp. otvorením existujúcej databázy z adresára, kde je ulo�ená. 

2.3.2 Ukladanie databázy na ur� ené miesto a základný popis pracovného 

prostredia, pomocník 

Pri vytvorení prázdnej, novej databázy (kap.2.3.1) musíme na rozdiel od iných aplikácií MS Office 

2003 ur� i�  adresár, do ktorého bude databáza ulo�ená ešte pre d jej samotným pou�ívaním, pomocou 

dialógového okna Nový databázový súbor (obr.2.18), kde definujeme umiestnenie databázy a jej 

názov a následne klikneme na tla� idlo Vytvori � . 

 

Obr. 2.18 Dialógové okno Nový databázový súbor 

Po vytvorení databázového súboru s presným definovaním miesta ulo�enia sa otvorí samotná 

aplikácia MS Office Access 2003 s úvodným dialógovým oknom (obr.2.19), kde v jeho hornej � asti je 

názov databázy a na �avej strane sú objekty, ktoré mô�eme vytvára �  v novovytvorenej databáze, a to : 

Tabu�ky, Dotazy, Formuláre, Zostavy, Stránky, Makrá a Moduly. Po kliknutí LTM na príslušný objekt 

sa v najvä� šej � asti tohto dialógového okna zobrazia mo�nosti, ako príslušný objekt vytvori� . Tieto 

mo�nosti sú samozrejme závislé od zvoleného objektu , no základné objekty (Tabu�ky, Dotazy, 

Formuláre, Zostavy) mo�no vytvori �  bu�  v Návrhovom zobrazení alebo pomocou Sprievodcu. 

Práve u� spomenutý sprievodca vytvárania jednotlivý ch objektov, predstavuje najjednoduchší 

spôsob ich vytvárania pre úplných za� iato� níkov, ale aj pre skúsenejších pou�ívate �ov, ktorý potrebujú 

rýchlo vytvori�  potrebné objekty a následne ich pod�a vlastnej potreby upravova� . 

Rozba�ovacia 
ponuka pre 
definovanie miesta 
ulo�enia databázy 

 

Miesto pre 
definovanie názvu 
vytváranej databázy 
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V hornej � asti úvodného okna aplikácie (obr.2.19) sa nachádza Panel ponúk, ktorý poskytuje 

základné mo�nosti práce s databázou. Tak napr. vlo� enie príslušných objektov (tabu�ky, dotazy...) je 

mo�né okrem spôsobu popísaného vyššie, realizova �  aj pomocou ponuky Vlo�i �  s následným 

vybraním príslušného objektu. 

 

Obr.2.19 Úvodné okno aplikácie MS Office Access 2003 

 Pomocou panela nástrojov Zobrazi�  �  Panely nástrojov máme mo�nos �  kliknutím na príslušné 

polí� ko, zobrazi� , resp. skry�  panel (obr.2.20) 

 

Obr.2.20 Zobrazenie resp. skrytie panelov nástrojov 

 Pod ponukou Nápoveda (obr.2.21) je mo�né získa �  informácie o práci s databázovým systémom, 

Panel ponúk 

Mo�nosti vytvorenia objektov 

Objekty databázy 
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jeho základným  popisom at� . Nápovedu mo�no vyvola �  aj stla� ením klávesy F1, rovnako ako pri 

ostatných aplikáciách balíka Microsoft Office. 

 

Obr. 2.21 Nápoveda aplikácie Microsoft Office Access 2003 
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3 TABU� KY A PRÁCA S TABU � KAMI 

Tabu�ky v databázovom systéme Access predstavuje sie�  zlo�enú z riadkov a st �pcov, ktorých 

prieniky tvoria polí� ka – bunky . Zatia� � o v tabu�kovom procesore akým je napr. Microsoft Office Excel 

sa mô�eme rozhodnú �  v akom usporiadaní budeme dáta rozpisova�  na stránky, resp. do riadkov 

a st�pcov v databázovom systéme je nutné dodr�a �  ur� itú konvenciu11. Riadky majú toti� oproti 

st�pcom iné, nezamenite�né poslanie : 

�  riadky (záznamy) – ka�dý riadok v databázovej tabu �ke je ur� ený pre záznam informácií 

o jednom popisovanom predmete (napr. osobe). 

�  st�pce (polia) -  tým, ako sa pod seba do riadkov radia záznamy o popisovaných 

predmetoch, javoch, osobách at� ., do ka�dého st �pca sa vkladá rovnaký typ informácie 

(napr. v jednom st�pci sú krstné mená, v inom rodné � íslo ap.). Ka�dý st �pec tak tvorí 

druhovú radu a tie� sa mu hovorí pole (resp. atribút ). 

 

Obr.3.1  Definícia po�a, záznamu a bunky 

Treba si teda zvyknú� , �e v databázovom systéme Access sa riadkom hovorí  záznamy  a st�pcom 

polia (resp. atribúty ). V porovnaní s tabu�kovým procesorom nie sú okolo databázových tabuliek 

súradnice A, B, C...ani 1,2,3,.. a nemo�no v nich p reto vytvára�  vzorce, ktorý by nie� o po� ítali z buniek 

ur� ených presnou polohou v tabu�ke. Význam st�pcov (polí) je navzájom odlišný a pre prácu s nimi sa 

pou�ívajú ich názvy (obr. 3.1), a naopak riadky (zá znamy) nemajú, pokia� ide o ich poradie 

v databázovej tabu�ke pevné miesto a databázový systém neposkytuje �ia dnu mo�nos �  ako sa na 

nich odkazova� . 

Vo všeobecnosti nebýva databáza a� na výnimky jedno duchých prípadov, tvorená jednou jedinou 

tabu�kou.  Dáta by mali by�  roz� lenené do viacerých tabuliek a to síce ani nie tak z kapacitných 

dôvodov (mno�stvo dát v tabu �ke, databázový systém prakticky neobmedzuje ), ale preto, �e snaha 

o „natla� enie“ všetkých dát do jednej tabu�ky vedie k tomu, �e sa zadávajú rovnaké dáta týkajú ce sa 

rovnakých vecí, opakovane. � ím vzniká nadbyto� ná redundancia dát. Správny návrh tabu�ky je teda 

jedným z k�ú� ových faktorov, ktorý ovplyv� uje kvalitu práce s databázou.  

                                                      

11 konvencia – dohovor, dohoda, zmluva 

Názov po�a 

 
Záznam 1 

 
Záznam 4 

 

Bunka 

 
Pole 2 

 

Pole 1 
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3.1 Vytváranie tabuliek 

Tabu�ku v databázovom systéme Access mô�eme vytvori �  nieko�kými spôsobmi. Najskôr je však 

potrebné vytvori�  si databázu, za predpokladu, �e vytvárame databázu  novú. Niektorým z vyššie 

uvedených spôsobov (kap.2.3.1) si vytvoríme novú databázu, ktorú ulo�íme pod príslušným menom 

do po�adovaného adresára na disk po � íta� a. Po vytvorení prázdnej databázy (obr.3.2) sa nám 

v hlavnom okne ponúkajú tri mo�nosti vytvorenia tab u�ky, a to síce vytvorenie tabu�ky v návrhovom 

zobrazení, vytvorenie tabu�ky pomocou sprievodcu alebo vytvorenie tabu�ky vlo�ením dát. 

 

Obr. 3.2  Mo�nosti vytvorenia tabu �ky 

3.1.1 Vytvorenie tabu�ky pomocou sprievodcu 

Sprievodca predstavuje pomerne jednoduchý spôsob vytvorenia ur� itého objektu v databázovom 

systéme, pri ktorom u�ívate � nemusí ma�  „hlboké“ poznatky o definovaní dátových typov ... . Po 

dvojitom kliknutí LTM na druhú mo�nos �  (obr.3.2) Vytvori�  tabu�ku pomocou sprievodcu sa nám 

zobrazí dialógové okno sprievodcu tabu�kou (obr.3.3) 

 

Obr.3.3  Sprievodca tabu�kou 
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Samotné dialógové okno sprievodca tabu�kou je rozdelené na štyri � asti : prepínanie ponuky Pre 

potreby podniku a Pre osobnú potrebu, Vzorové tabu�ky (ich ponuka sa mení v závislosti od toho, � i 

sme si zvolili pre potreby podniku alebo pre osobnú potrebu), Vzorové polia a Polia v novej tabu�ke.  

Samotný spôsob vytvárania tabu�ky pomocou sprievodcu si uká�eme na príklade vytvor enia 

zoznamu literatúry. V prvom rade musíme ma�  vytvorenú databázu (s príslušným menom, ktorá je 

ulo�ená v nejakom adresári na pevnom disku po � íta� a). V okne vytvorenej prázdnej databázy si 

zvolíme ako objekt tabu�ku (obr.2.19) a z mo�nosti, vytvorenia tabu �ky si zvolíme Vytvori�  tabu�ku 

pomocou sprievodcu. 

V prvej � asti dialógového okna Sprievodca tabu�kou (obr.3.3) si zvolíme mo�nos �  Pre osobnú 

potrebu (je mo�né vybra �  si u� vytvorenú tabu �ku, alebo vybera�  si jednotlivé polia z viacerých tabuliek 

pod�a potreby aj prepínaním mo�nosti pre potreby podnik u a pre osobnú potrebu). Preto�e v tejto 

mo�nosti, existuje ako vzorová tabu �ka Knihy, ktorá obsahuje vzorové polia ako napr. kód knihy, titul, 

�áner at � ., zvolíme si túto (obr.3.4).  

 

Obr.3.4 Vzorová tabu�ka Knihy 

Pre vytvorenie novej tabu�ky však nemusíme pou�i �  všetky vzorové polia, ktoré sú k dispozícii pre 

vzorovú tabu�ku, ale mô�eme si vybra �  tie, ktoré potrebujeme. Zo vzorových polí vyu�ijem e : 

P�ekladatel, Titul, Nakladatelství, Místo publikování, Rok copyrightu, Po� et stránek, � íslo ISBN, Kód 

knihy, Poznámky (tu nás nesmú mýli�  � eské názvy jednotlivých kategórií ). Jednotlivé vzorové polia, 

do našej novej tabu�ky pridáme tak, �e na príslušné pole (napr. titul) klikneme raz LTM a následne 

klikneme LTM na jednostrannú šípku smerujúcu doprava (obr.3.4). 	 alšie šípky v tejto � asti majú 

nasledovný význam : dvojitá šípka smerujúca doprava umo� � uje naraz presunú�  všetky vzorové polia 

zvolenej vzorovej tabu�ky do novovytváranej tabu�ky; jednosmerná šípka smerujúca do�ava, nám 

umo� � uje odstráni�  z vytváranej tabu�ky niektoré zo vzorových polí; dvojitá šípka smerujúca do�ava 

umo� � uje naraz odstráni�  vzorové polia (ktoré sme pridali) z vytváranej tabu�ky. 

Ak sme si vybrali všetky potrebné vzorové polia do našej novej tabu�ky pomocou jednostrannej 

šípky smerujúcej doprava (obr.3.5), tu je však potrebné dodr�a �  poradie pridávaných vzorových polí, 
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preto�e v poradí v akom ich pridáme sa zobrazia za sebou v novovytváranej tabu�ke, mô�eme 

jednotlivé polia premenova�  pod�a potreby.  

V pravej � asti dialógového okna Sprievodca tabu�kou, Polia v novej tabu�ke si vyberieme prvé pole, 

P�ekladatel a následne klikneme na Premenova�  pole v dolnej � asti tohto dialógového okna a pole 

premenujeme na Autor (obr.3.6) a následne klikneme na tla� idlo OK v dialógovom okne Premenova�. 

 

Obr.3.6  Premenovanie polí (Sprievodca tabu�kou 1) 

Rovnaký spôsobom premenujeme pole Titul na Názov knihy ; Nakladatelství na Vydavate � stvo , 

Místo publikování na Miesto vydania , Rok copyrightu na Rok vydania , Po� et stránek na Po� et 

strán , � íslo ISBN na ISBN, KódKnihy na Kód knihy , Poznámky na Predmet knihy . Ak premenujem 

všetky polia novej tabu�ky, klikneme na tla� idlo � alší v dolnej � asti dialógového okna Sprievodca 

tabu�kou (obr.3.6).  

V � alšom kroku  musíme zada�  názov vytváranej tabu�ky a definova� , � i sa má primárny k�ú�  

vytvori�  automaticky, alebo ho chceme nastavi�  ru� ne (obr.3.7). 

 

Obr. 3.7  Sprievodca tabu�kou (2) 

V našom prípade je výhodnejšie necha�  aplikáciu, nech vygeneruje primárny k�ú�  automaticky. 

Vytvorí sa nový st�pec ID, v ktorom budú jednozna� ne definované záznamy. V opa� nom prípade 

musíme definova�  primárny k�ú�  sami, t.j. zvoli�  si st�pec, ktorý bude tento primárny k�ú�  predstavova� . 
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Opä�  však musí by�  zabezpe� ená jednozna� nos�  záznamov, t.j. primárny k�ú�  musí by�  definovaný 

pre ka�dý záznam, ale pre ka�dý záznam musí by �  tento primárny k�ú�  (ozna� enie) iný. Je to ako 

s rodnými � íslami u �udí. Ka�dý nejaké rodné � íslo má, ale ka�dý ho má iné.  

Po definovaní príslušnej vo�by definovania primárneho k�ú� a a názvu tabu�ky, prejdeme k � alšiemu 

kroku sprievodcu tla� idlom � alší. 

Tretí krok Sprievodcu tabu�kou (obr.3.8) poskytuje mo�nosti � o robi�  s tabu�kou po jej vytvorení. 

Pomocou výberového polí� ka si mô�eme zvoli �  jednu z mo�ností : 

�   Zmeni�  návrh tabu�ky  - v tomto kroku mô�eme zmeni �  tabu�ku, definíciu názvov 

st�pcov..., 

�   Vklada� dáta priamo do tabu�ky – výberom tejto mo�nosti zachováme vzh �ad tabu�ky 

tak, ako sme ho vytvorili pomocou sprievodcu a po dokon� ení mô�eme za � a�  vklada�  

dáta do tabu�ky, 

�  Vklada�  dáta do tabu�ky pomocou formulára, ktorý vytvorí sprievodca – výberom tejto 

mo�nosti, sprievodca automaticky vytvorí formulár, pomocou ktorého sa budú dáta do 

tabu�ky vklada�  ( formuláre budú podrobnejšie popísané v � alšej � asti ). 

Po výbere niektorej z mo�ností, kliknutím na tla � idlo Dokon� i� , dokon� íme sprievodcu tabu�kou 

a otvorí sa  vytváraná tabu�ka (obr.3.9) a mô�eme za � a�  nap�� a�  tabu�ku potrebnými údajmi. 

 

Obr. 3.8 Sprievodca tabu�kou (3) 
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Obr.3.9  Vytvorená tabu�ka 

3.1.2 Vytvorenie tabu�ky v návrhovom zobrazení 

	 alším spôsobom vytvorenia tabu�ky, je Návrhové zobrazenie. Pomocou neho mô�eme presnejšie 

špecifikova�  vlastnosti jednotlivých polí, ako napr. dátový typ po�a. Pre vytvorenie tabu�ky 

v Návrhovom zobrazení, postupujeme v úvode rovnako ako pri predchádzajúcom spôsobe. Otvoríme 

si databázový systém, na paneli nástrojov si zvolíme Nový, a v podokne úloh Nový súbor, si zvolíme 

Prázdna databáza. V pravej � asti novootvoreného dialógového okna (obr.3.10) si zvolíme objekt 

Tabu�ka a následne Vytvori�  tabu�ku v návrhovom zobrazení. 

 

Obr.3.10 Vytvorenie tabu�ky v návrhovom zobrazení 
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Po výbere mo�nosti Vytvori�  tabu�ku v Návrhovom zobrazení sa nám zobrazí samotné okno, kde 

vytvárame tabu�ku (obr.3.11) . Okno je rozdelené na 3 ve�ké � asti a to, � as�  kde píšeme názvy polí, 

špecifikujeme dátové typy a prípadné poznámky (1), � as�  kde bli�šie definujeme vlastností polí (2) 

a � as� , kde je stru� ný popis jednotlivých polo�iek (3). 

Prácu v návrhovom zobrazení si uká�eme na príklade vytvorenia tej istej tabu�ky, ako 

v predchádzajúcej kapitole. V prvej � asti tabu�ky , v st�pci Názov po�a sa postupne pod seba vpisujú 

názvy jednotlivých polí, teda st�pcov : Autor , Názov knihy , Vydavate � stvo , Miesto vydania , Rok 

vydania , Po� et strán , ISBN, Kód knihy , Predmet knihy  a doplníme nové pole Po�i � aná. 

Pri vytváraní jednotlivých polí, po zadaní názvu si zvolíme príslušný dátový typ a bli�šie 

špecifikujeme vlastnosti daného po�a a a� potom prejdeme na vytváranie � alšieho po�a. Je 

samozrejme mo�né pou�i �  aj iný spôsob. A to síce taký, �e najskôr napíšeme  názvy jednotlivých polí 

a potom postupne definujeme dátové typy a všeobecné vlastnosti vytvorených polí. 

Do prvého st�pca (Názov po�a), do prvej bunky vpíšeme Autor . Následne musíme kliknú�  LTM do 

druhého st�pca (Dátový typ), prvého riadka kde sa zobrazí malá šípka smerujúca nadol (zástupný 

symbol pre rozba�ovaciu ponuku) kde mô�eme vybra �  jeden z ponúknutých dátových typov (ich bli�ší 

popis je v kap.2.2.2). V našom prípade, preto�e Aut or predstavuje meno, je najvhodnejší dátový typ – 

text (obr. 3.12) 

 

Obr.3.11 Rozlo�enia okna návrhového zobrazenia 

(1) 

(2) 

(3) 
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Po výbere príslušného dátového typu pre pole sa zobrazia jednotlivé mo�nosti bli�šej špecifikácie 

daného po�a na karte Všeobecné v � asti (2) (obr.3.11). Jednotlivé mo�nosti sa však od  seba líšia, 

v závislosti od toho, aký dátový typ si pre dané pole zvolíme. 

Pre našu tabu�ku, pole Autor  je tade najvhodnejší dátový typ Text. Ve�kos�  po�a (na karte 

Všeobecné v � asti 2) zmeníme na 255 (� o je zárove�  maximálny prípustný po� et znakov pre tento 

dátový typ) a ostatné preddefinované hodnoty ponecháme nezmenené. Napr. mo�nos �ou „Je nutné 

zada�“ definujeme, je povinnos�ou zada�  údaje do tohto po�a. Ak si zvolíme (opä�  musíme do 

príslušnej bunky kliknú�  LTM � ím sa zobrazia � alšie mo�nosti) „ áno“ nebudeme môc�  vyp�� a�  � alšie 

polia , kým nezadáme nejaký údaj do tohto po�a. Po zmene ve�kosti po�a prejdeme na definovania 

názvu � alšieho po�a, Názov knihy. Postup je u� ten istý aj pre � alšie polia, pre ktoré definujeme 

dátový typ text (Autor , Názov knihy , Vydavate � stvo , Miesto vydania , Rok vydania , ISBN, Kód 

knihy ). 

Pre pole Po� et strán  je vhodnejším typom dátového po�a � íslo. Ak nadefinujeme tento typ 

dátového po�a, zmenia sa aj mo�nosti vo vlastnostiach po �a, kde mô�eme toto � íslo bli�šie 

špecifikova� . Pre zobrazenie � alších ponúk, je potrebné opä�  kliknú�  LTM do príslušných buniek na 

pravo od ich popisu (napr.  ve�kos�  po�a...),(obr.3.13). 

 

Obr. 3.12 Definovanie názvu po�a a jeho vlastností 

Názov prvého po�a- Autor 

Dátové typy 

Do tejto bunky je potrebné kliknú�  LTM pre 
zobrazenie � alších mo�ností (zobrazenie ponuky) 

Definovanie ve�kosti po�a 
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Obr.3.13  Definovanie vlastností pre dátový typ � íslo 

Pre dátový typ � íslo mô�eme napr. definova �  Ve�kos�  po�a (bajt, celé � íslo, dlhé celé � íslo, 

jednoduchá presnos� , dvojitá presnos� , replika� ný identifikátor, desatinné � íslo, Formát (všeobecné 

� íslo, mena, euro, pevný, štandardný, percentá, vedecký), Po� et desatinných miest  at� .. Pre naše 

pole Po� et strán  zvolíme Ve�kos�  po�a : celé � íslo a Po� et desatinných miest:  0. 

Pre pole Predmet knihy  si vytvoríme rozba�ovaciu ponuku v databáze (príslušnom poli) z ktorej si 

budeme vybera�  daný predmet knihy. Základom je zvoli�  pre dané pole, dátový typ Sprievodca 

vyh�adávaním. Po vo�be tohto dátového typu sa spustí sprievodca, pomocou ktorého vytvoríme 

rozba�ovaciu ponuku.  

Existujú dva základné spôsoby vytvorenia takejto ponuky. Prvou je vytvorenie pomocnej tabu�ky, 

kde definujeme príslušné polo�ky (túto tabu �ku je vhodné vytvori�  si skôr, ako spustíme Sprievodcu 

vyh�adávaním) alebo druhá mo�nos � ,  v prvom kroku sprievodcu si zvolíme Hodnoty zadá pou�ívate � 

(obr.3.14)(uká�eme si druhú mo�nos � ) a následne klikneme na tla� idlo � alší. 

 

Obr.3.14 Sprievodca vyh�adávaním (1) 
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V druhom kroku definujeme po� et st�pcov (necháme 1) a postupne pod seba vypisujeme jednotlivé 

predmetné oblasti kníh (obr.3.15). Po vytvorení všetkých oblastí, klikneme na tla� idlo � alší.  

          

   Obr.3.15 Sprievodca vyh�adávaním (2)                        Obr.3.16 Sprievodca vyh�adávaním (3) 

V tre� om kroku (obr.3.16) zadáme názov pre vyh�adávacie pole a klikneme na tla� idlo Dokon� i� . 

Pre posledné pole našej tabu�ky Po�i � aná si zvolíme dátový typ „áno/nie“ (obr.3.17). Teda budeme 

si môc�  zazna� i� , � i sme ju po�i � ali, alebo nie. Táto mo�nos �  dátového typu sa pou�íva iba vtedy, ak 

sú iba dve prípustné mo�nosti (bu �  áno, alebo nie; mu� alebo �ena ...). 

Pre tento dátová typ mô�eme definova �  napr. Formát (true/false, áno/nie, zapnuté/vypnuté), Titulok, 

Východiskovú hodnotu at� ..    

 

Obr.3.17 Vlastnosti dátového typu „áno/nie“ 

Po vytvorení všetkých potrebných polí a definovaní ich vlastností klikneme na paneli nástrojov 

Návrh tabu�ky na tla� idlo Ulo�i � , resp. pou�ijeme príkazy Súbor 
  Ulo�i �  a do dialógového okna 

zapíšeme názov tabu�ky (napr. Zoznam kníh). Po zadaní názvu tabu�ky a potvrdení na tla� idlo OK, sa 

nám zobrazí dialógové okno (obr.3.18) s upozornením, �e nie je definovaný primárny k �ú� . Ak chceme 

vytvori�  primárny k�ú�  v tomto kroku automaticky, klikneme na tla� idlo „Áno“ v opa� nom prípade na 

tla� idlo „Nie“. 
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Obr.3.18 Dialógové okno pre automatické vytvorenie primárneho k�ú� a 

Ak sme si zvolili automatické vytvorenie primárneho k�ú� a, aplikácia vytvorila nové pole (na prvom 

mieste)  s názvom ID a dátovým typom Automatické � íslo (na �avej strane príslušného po�a je znak 

k�ú� a) (obr.3.19). 

 

Obr.3.19 Automaticky vytvorený primárny k�ú�  

Následne mô�eme zavrie �  okno návrhového zobrazenia a vytvorená tabu�ka sa zobrazí na úvodnej 

obrazovke aplikácie MS Office Access (obr.2.19) pod objektom Tabu�ka (obr.3.20). 

 

Obr.3.20 Novovytvorená tabu�ka  
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3.2 Mo�nosti práce s dátami v tabu � ke 

Po vytvorení databázovej tabu�ky jedným z uvedených spôsobov ju mô�eme za � a�  nap�� a�  

potrebnými  dátami (napr. obr. 3.21) 

 

Obr.3.21 Vyplnená tabu�ka 

Zobrazeniu tabu�ky v takejto podobe (obr.3.21) sa hovorí zobrazenie dátového listu. Aj ke�  u� 

máme tabu�ku vytvorenú, napr. v návrhovom zobrazení, mô�eme s a do návrhového zobrazenia 

kedyko�vek prepnú�  a � alej upravova�  vlastnosti tabu�ky, vlastnosti polí, pridáva�  resp. maza�  polia. 

Do návrhového zobrazenia (samozrejme je mo�né aj sp ätné prepnutie, teda z návrhového zobrazenia 

do zobrazenia dátového listu) sa prepneme pomocou tla� idla Zobrazi�  na paneli nástrojov Dátový list 

tabu�ky a výberom po�adovaného typu zobrazenia, obr.3.22. 

 

 

Obr.3.22 Tla� idlo Zobrazi�  

Dáta v tabu�ke sú , ako sme si u� povedali usporiadané v st �pcoch – poliach a jeden riadok tvorí 

záznam. Ak vyplníme tabu�ku �ubovo�ným mno�stvom záznamov, tieto údaje je samozrejme m o�né 

modifikova� , teda prepísa� , mo�no ich zmaza �  (závisí od nadefinovaných vlastností po�a  návrhovom 

zobrazení).  

Pri vyp�� aní záznamov v tabu�ke, je mo�né vyu�i �  tla� idlo na paneli nástrojov Dátový list tabu�ky, 

Nový záznam (obr.3.23) resp. pomocou tla� idiel na spodnom okraji dátového listu (obr.3.23) . 

Pomocou spodnej lišty je mo�né presúva �  sa na prvý, posledný, � alší alebo predchádzajúci záznam, 

prípadne napísaním konkrétneho � ísla záznamu sa presunieme na po�adovaný záznam. 
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Obr.3.23  Zadanie nového záznamu a pohyb v záznamoch 

Okrem uvedeného spôsobu však existujú aj � alšie, ako napr. príkaz Vlo�i �  
  Nový záznam, 

klávesová skratka Ctrl + + (klávesa Ctrl a znamienko plus). Rovnako ako je mo�né záznamy pridáva � , 

tak je mo�né celé záznamy (riadky) maza � . A to opä� , bu�  pomocou tla� idla Odstráni�  záznam, na 

paneli nástrojov Dátový list tabu�ky, príkazom Úpravy 
  Odstráni�  záznam. Pri odstránení záznamu je 

však potrebné skôr, ako ho definitívne z tabu�ky zma�eme, potvrdi �  toto odstránenie v dialógovom 

okne, obr.3.24. 

 

Obr.3.24 Dialógové okno pre odstránenie záznamu 

Rovnako, ako je mo�né pohybova �  sa v záznamoch, je mo�né pohybova �  sa aj v poliach v danom 

zázname, a to pomocou rozba�ovacej ponuky Prejs�  na pole (obr.3.25). V tejto rozba�ovacej ponuky si 

zvolíme príslušné pole a LTM na�  klikneme. 

Okrem vymazávania záznamov, mo�no z tabu �ky odstráni�  aj príslušné pole (teda st�pec). Do 

st�pca, ktorý chceme odstráni�  si klikneme LTM (do �ubovo�nej bunky st�pca) a pomocou príkazu 

Úpravy 
  Odstráni�  st�pec , tento st�pec odstránime. Pri odstra� ovaní záznamov, st�pcov prípadne 

celej tabu�ky je potrebné si tento krok ve�mi dobre premyslie� , aby sme vymazané údaje nemuseli 

spätne dop�� a� . 

Nový záznam Odstráni�  záznam 

Prvý Predchádzajúci Nasledujúci Posledný  Nový záznam  
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Obr.3.25 Rozba�ovacia ponuka, Prejs�  na pole 

3.3 Definovanie k � ú� ov v tabu � ke a indexovanie polí 

Primárny k�ú�  sme spomínali pri vytváraní tabuliek . Z praktického h�adiska je primárny k�ú�  taká 

polo�ka, ktorá jednozna � ným spôsobom charakterizuje záznam. Je ur� ená pre rýchle vyh�adávanie 

záznamov a predovšetkým k tvorbe trvalých relácií (vz�ahov) medzi tabu�kami. 

Primárny k�ú�  má nasledujúce vlastnosti: 

�  v tabu�ke mô�e by �  iba jeden primárny k�ú� , 

�  pri zadávaní dát je pole s primárnym k�ú� om kontrolované s oh�adom na duplicitu. Pri 

tvorbe primárneho k�ú� a sú údaje vo zvolenom poli skontrolované, � i neobsahujú duplicitné 

hodnoty,  

�  ak nie je v tabu�ke nastavené usporiadanie, záznamy sa zora� ujú pod�a hodnôt primárneho 

k�ú� a. 

Primárny k�ú�  mô�eme vytvori �  dvoma základnými spôsobmi. Prvým z nich je automatické 

vytvorenie primárneho k�ú� a , pri vytváraní novej tabu�ky. Aplikácia vytvorí primárny k�ú�  typu 

automatické � íslo, teda vytvorí nové pole (st�pec) s ozna� ením ID. Ak zrušíme automatické vytvorenie 

primárneho k�ú� a pri vytváraní tabu�ky, teda v dialógovom okne, obr.3.18, klikneme na tla� idlo Nie, 

primárny k�ú�  vytvoríme nasledovne. 

Ak máme otvorenú databázovú tabu�ku, pomocou tla� idla Zobrazi� , na paneli nástrojov Dátový list 

tabu�ky (obr.3.22) si zvolíme Návrhové zobrazenie. V návrhovom zobrazení postavíme ukazovate� 

myši na pole, pre ktoré má by�  definovaný primárny k�ú� . Pri výbere po�a pre definíciu primárneho 

k�ú� a je však nutné rešpektova�  jedine� nos�  záznamov v danom poli (v našej tabu�ke by pole Autor, 

nemohlo by�  pole s primárnym k�ú� om, preto�e sa viackrát opakuje ten istý autor). Ak  sme si zvolili 

pole pre definíciu primárneho k�ú� a, mô�eme postupova �  dvoma spôsobmi. Prvým z nich je kliknutie 

LTM na tla� idlo Primárny k�ú�  na paneli nástrojov Návrh tabu�ky (u� sme v Návrhovom zobrazení), 

obr.3.26. Druhý spôsob je kliknutie PTM a z miestnej ponuky si zvolíme mo�nos �  Primárny k�ú� , 

obr.3.27. Po definovaní primárneho k�ú� a, sa na �avej strane, ved�a po�a pre ktoré sme ho definovali, 

objaví symbol k�ú� a (obr.3.19). Rovnakým spôsobom mô�eme primárny k �ú�  pre dané pole odstráni� . 

Bu�  klikneme na tla� idlo Primárny k�ú�  na paneli nástrojov Návrh tabu�ky, alebo po kliknutí PTM na 

príslušné pole, pre ktoré ideme odstráni�  primárny k�ú� , si z miestnej ponuky zvolíme mo�nos �  

Primárny k�ú� . 
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                               Obr.3.26 Primárny k�ú�  (1)                                       Obr.3.27 Primárny k�ú�  (2) 

Skôr ako za� neme s indexovaním polí, povieme si � o je index a aký má význam. Index umo� � uje 

aplikácii Microsoft Access rýchlejšie vyh�ada�  a zara� ova�  záznamy. Aplikácia Microsoft Access 

pou�íva indexy v tabu �ke rovnako ako sa pou�íva register pojmov v knihe: pri h�adaní dát sa vyh�adá 

ich umiestnenie v indexe. Mô�eme vytvori �  indexy zalo�ené na jednom poli alebo na viacerých 

poliach. Indexy zalo�ené na viacerých poliach umo� � ujú rozlíšenie záznamov s rovnakou hodnotou 

prvého po�a. Výhodné je indexova�  pole, pod�a ktorého � asto vyh�adávame a triedime, alebo pole 

spojené s po�ami v � alších tabu�kách prostredníctvom dotazov. Indexy však mô�u spom ali�  niektoré 

ak� né dotazy (napríklad pridávacie dotazy), pri ktorých je potrebné aktualizova�  indexy viacerých polí. 

Automaticky je indexovaný primárny k�ú�  tabu�ky. 

Ak chceme vytvori�  index napríklad pre pole Po�i � aná v našej vytvorenej tabu�ke zoznam je nutné 

tabu�ku otvori�  v návrhovom zobrazení. Zvolíme pole Po�i � aná a v príslušných vlastnostiach zmeníme 

polo�ku Indexova �  z hodnoty nie na hodnotu áno (duplicita povolená), obr.3.28.  Ke� �e hodnoty tohto 

po�a sa mô�u a aj sa budú opakova � , t. j. budú existova�  duplikované hodnoty pre jednotlivé polia, je 

nutné zvoli�  práve túto polo�ku. 

 

Obr.3.28 Indexovanie po�a s povolenou duplicitou 

Indexovanie niektorých polí si však vy�aduje, aby j ednotlivé polo�ky v poli neboli rovnaké pre viac 

záznamov. Napríklad pole Názov knihy je pole, ktoré je dobré indexova� , ale indexovanie by malo by�  

bez duplicity. Zmeníme preto vo�bu indexova�  – áno (duplicita povolená) na hodnotu áno (bez 

duplicity), rovnakým spôsobom ako v predchádzajúcom prípade 
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3.4 Zmena vzh � adu a návrhu tabu � ky 

Tabu�ke, ktorú sme vytvorili v predchádzajúcej � asti mô�eme zmeni �  vzh�ad, definova�  rozmery polí 

a záznamov, formátova�  text a pod. Všetky mo�nosti, ktoré umo� � ujú tieto zmeny sa nachádzajú pod 

ponukou Formát na Paneli ponúk, obr.3.29. 

 

 

Obr.3.29  Ponuka Formát 

Prvou mo�nos �ou v ponuke Formát je zmena písme, teda definovanie jeho ve�kosti, rezu, fontu 

a farby. Na rozdiel od aplikácie napr. MS Office Word, pri definovaní formátu písma, nemusíme 

vybera�  do bloku , � asti databázovej tabu�ky ale zmena vo vzh�ade písma sa prejaví vo všetkých 

bunkách tabu�ky. Teda pri zmene písma klikneme LTM do �ubovo�nej bunky tabu�ky a zvolíme príkaz 

Formát 
  Písmo, � ím otvoríme dialógové okno Písmo, obr.3.30. 

 

Obr. 3.30 Dialógové okno Písmo 

V dialógovom okne Písmo mô�eme definova �  Font písma (Arial, Arial Black..), Rez písma 

(Normálne, Kurzíva...), Ve�kos�  písma, za� iarknutím za� iarkávacieho polí� ka Pod� iarknutie, 

pod� iarkneme text, prípadne mô�eme z rozba �ovacej ponuky Farba, zvoli�  ur� itý typ farby. Všetky 
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zmeny, ktoré v tomto dialógovom okne spravíme sa hne�  zobrazujú v malej uká�ke tohto okna. Pre 

potvrdenie zmien a aplikovanie nastavení vzh�adu písma musíme kliknú�  na tla� idlo OK. 

	 alšou mo�nos �ou zmeny vzh�adu v ponuke Formát, je zmena samotného vzh�adu tabu�ky. 

Dialógové okno umo� � ujúce modifikáciu vzh�adu vyvoláme príkazom Formát 
  Dátový list, obr.3.31. 

 

Obr.3.31 Dialógové okno Formátovanie dátového listu 

Toto dialógové okno je rozdelené na nieko�ko � astí. V prvom rade je to efekt bunky, kde si mô�eme  

vybra�  jednu z troch mo�ností :  

�  Plochý – po výber tejto mo�nosti, máme k dispozíciu zmenu  farby pozadia a farby mrie�ky 

v rozba�ovacích ponukách, teda mô�eme definova �  rôzne farebné kombinácie mrie�ky 

a pozadia buniek, 

�  Vystúply – po aplikácii tohto efektu bunky , nemô�eme defin ova�  farby pozadia buniek 

a mrie�ky, rovnako ako pri poslednom efekte,  

�  Vtla� ený . 

	 alšou mo�nos �ou tohto dialógového okna je Zobrazi�  mrie�ku . Za� iarknutím, resp. od� iarknutím 

za� iarkávacích polí� ok Zobrazi�  mrie�ku vodorovne; zvislo mô�eme vodorovné a zvisl é � iary zobrazi� , 

resp. skry� . 

V � asti štýl � iar a ohrani� enia mô�eme z rozba �ovacích ponúk presnejšie definova�  vzh�ad 

ohrani� enia a � iar jednotlivých � asti tabu�ky, obr.3.32. 
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Obr.3.32 Nastavenia štýlu � iar a ohrani� enia 

Všetky zmeny ktoré realizujeme v tomto dialógovom okne sa okam�ite zobrazujú v malej uká�ke 

tohto okna, obr.3.31, kvôli okam�itej vizuálnej kon trole. Ak sme zo zmenami spokojní, potvrdíme ich 

tla� idlom OK. 

	 alšou mo�nos �ou ponuky Formát je zmena Výšky riadka a Šírky st�pca. Pri tejto zmene treba ale 

vedie� , �e ak definujeme pomocou príkazu Formát 
  Výška riadka, výšku, tá sa aplikuje na všetky 

záznamy v tabu�ke (za predpokladu, �e sme klikli do �ubovo�nej bunky tabu�ky). Šírka st�pca sa 

aplikuje iba na ten st�pec, kde je aktuálne umiestený kurzor. Samozrejme, šírku st�pca je mo�ne meni �  

aj jednoduchým �ahaním pri sú� asne stla� enom LTM, obr.3.33 (rovnako ako pri rozširovaní st�pcov 

v aplikácii MS Office Excel). 

 

Obr.3.33 Zmena ve�kosti st�pca pomocou �ahania myšou 

Ponuka Formát nám � alej umo� � uje premenovanie st�pcov. Umiestnime kurzor do st�pca, ktorý 

chceme premenova�  a príkazom Formát 
  Premenova� st�pec, sa nám sprístupní mo�nos �  zmeny, 

resp. opravy názvu st�pca. To isté dosiahneme aj dvojitým kliknutím LTM na názov st�pca, ktorý 

chceme premenova� . 

V databázových tabuliek sa zvy� ajne zapisujú aj údaje, ktoré sú v tom , ktorom okamihu 

nepotrebné. Takéto polia, ktoré aktuálne nepotrebujeme vidie� , mô�eme pomocou príkazu Formát 
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Skry�  st�pec, skry� . Skryje sa ten st�pec, kde je aktuálne umiestnený kurzor. Postupným aplikovaním 

tohto príkazu, mô�eme skry �  a viacero st�pcov. Pre ich opätovné zobrazenie pou�ijeme príkaz Formát 


  Zobrazi�  skryté st�pce, v rovnomennom dialógovom okne, obr.3.34. Skryté st�pce majú na �avej 

stráne prázdne štvor� eky a ich za� iarknutím ich zobrazíme. 

  

Obr.3.34 Dialógové okno Zobrazi�  skryté st�pce 

Pri návrhu tabu�ky vytváraním príslušných polí sa mô�e � asto sta� , �e samotný návrh nie celkom 

zodpovedá našim predstavám o poradí jednotlivých st�pcov. Aplikácia MS Office Access umo� � uje 

pomerne jednoduché presúvanie st�pcov, teda pri vytváraní tabu�ky nemusíme bra�  oh�ad na poradie 

polí. Ak chceme presúva�  jednotlivé st�pce v niektorej tabu�ke, je potrebné st�pec ozna� i�  (klikneme 

LTM na názov príslušného st�pca, � ím ozna� íme celý st�pce naraz),obr.3.35. 

 

Obr.3.35 Ozna� enie st�pca pred samotným presunutím 

Uchopením, pomocou LTM, st�pca za � as�  s názvom príslušného po�a (názov st�pca) ho 

presunieme na po�adované miesto. Pozícia , kde sa s t�pec aktuálne premiestni,  je vyzna� ená 

zvýraznením, obr.3.36. Rovnakým spôsobom mô�eme pre súva�  aj viacero ozna� ených st�pcov naraz. 

Skryté st�pce 
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Obr.3.36 Presunutie st�pca     

3.4.1 Zmeny atribútov ve�kosti polo�iek v tabu �ke a vytváranie overovacích 

pravidiel   

Ako definova�  vlastnosti polí v návrhovom zobrazení, pri vytváraní novej tabu�ky, resp. Pri úprave 

u� existujúcej , sme si ukázali v kap.3.1.2. Po � as práce s databázovou tabu�kou mô�eme teda meni �  

atribúty vytvorených polí. Zmenou atribútu ve�kosti polo�iek v tabu �ke dosiahneme úsporu vo ve�kosti 

výsledného databázového súboru, ale obmedzíme tým po� et znakov resp. � íslic zapísaných do po�a. 

Tak napr. v našej tabu�ke Zoznam kníh , je v poli Vydavate � stvo  definovaná Ve�kos�  po�a na 100. 

Preto�e názvy vydavate �stiev nebývajú také dlhé (napr. Alfa, SNTL, Academia ...), zmeníme túto 

ve�kos�  na 30.  

Tabu�ku otvorenú v zobrazení dátového listu, zobrazíme postupom uvedeným v kap.3.2 (obr.3.22) 

v návrhovom zobrazení. LTM klikneme do po�a Vydavate � stvo , � ím si sprístupníme ponuku pre 

zmenu atribútov daného po�a a prepíšeme hodnotu Ve�kosti po�a zo 100 na 30. Ak sa teraz prepneme 

spä�  do zobrazenia Dátového listu , aplikácia nás vyzve na ulo�enie tabu �ky, obr.3.37. Ulo�enie 

potvrdíme tla� idlom OK. 

 

Obr.3.37 Potvrdenie ulo�enia tabu �ky 

Po potvrdení ulo�enia zmien nás aplikácia upozorní,  �e dáta sa touto akciou mô�u strati � , 

obr.3.38.Po potvrdení, tla� idlom OK sa v tabu�ke v poli Vydavate � stvo sa objaví len tá � as�  údajov, 

ktoré tam vojdú, t. j. prvých 30 znakov v ka�dom zázname. Preto je pri vytváraní tab uliek dôle�ité 

predvída�  maximálnu ve�kos�  jednotlivých polí, aby sme nemuseli dodato� ne zvä� šova�  ve�kos�  po�a. 

Miesto presunutia 
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Obr.3.38 Upozornenie aplikácie na mo�nú stratu dát 

Pre ka�dú polo�ku v tabu �ke je mo�ne definova �  automatickú kontrolu pre vkladané dáta – 

overovacie pravidlo. K nastaveniu slú�ia tri riadky  vo vlastnostiach po�a. Podmienka platnosti – 

Overovacie pravidlo obsahuje podmienku pre kontrolu zadávanej hodnoty (napr. pre � íselné polo�ky 

výraz „>0“). Pokia� nie je podmienka splnená, MS Access neumo�ní hodno tu ulo�i � . Pre našu tabu�ku 

túto podmienku aplikujeme na pole Po� et strán , obr.3.39. 

 

Obr.3.39 Nastavenie overovacích pravidiel 

Text po neplatnosti – Overovací text je text správy, ktorá sa zobrazí pri neplatnosti zadanej 

podmienky. V prípade zadania neplatnej hodnoty pre dané pole, sa zobrazí chybové hlásenie 

s textom,obr.3.40, ktorý je uvedený v atribúte Overovací text. Ak do tohto atribútu nezadáme �iaden 

text, zobrazí sa štandardné chybové hlásenie aplikácie MS Office Access, obr.3.41. 

        

      Obr.3.40 Overovací text                 Obr.3.41 Hlásenie chyby ak nie je zadaný overovací text 

Riadok Je nutné zada �  – v tomto poli je štandardne nastavená hodnota Nie. Ak zvolíme hodnotu 

Áno, polo�ka musí by �  vyplnená, nesmie obsahova�  hodnotu Null (prázdna). 

Pri ka�dej zmene atribútov polí tabu �ky v návrhovom zobrazení nás aplikácia vyzve na ulo�enie 

zmien. 

Pre vytváranie jednoduchých podmienok slú�i nástroj , ktorý u�ah� uje tvorbu podmienok. Aktivujeme 

ho pomocou tla� idla v pravej � asti karty Všeobecné v riadku Overovacie pravidlo, obr.3.42. 

Nastavenie overovacích pravidiel 
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Obr.3.42  Tvorca výrazov 

Tvorca výrazov má okrem nástrojov pre tvorbu jednoduchých podmienok integrované aj � alšie 

funkcie pre prácu s textom, � íslami a matematickými výrazmi, dátumom a � asom. Samozrejmos�ou je 

aj vyu�ívanie logických operátorov, ktoré umo� � ujú spája�  nieko�ko podmienok pre dané pole do 

jedinej zlo�enej podmienky. 

Jednoduchým spôsobom vytvoríme pravidlo pre zadávanie � íselných hodnôt od 0 do 1200, napr. 

pre pole Po� et strán . Doslovne je mo�né pravidlo pre � íta�  nasledovne: Medzi 0 a 1200 (Between 0 

And 1200). Podobným spôsobom sa vytvárajú aj pravidlá pre vkladanie textu, dátumu a � asu � i meny, 

napr.: 

�  Like "B???" - Hodnota sa musí sklada�  zo štyroch znakov a musí za� ína�  písmenom B, 

�  <#1/1/96# - Zadajte dátum pred rokom 1996, 

�  >=#1/1/97# And <#1/1/98# - Zadaný dátum musí by�  v roku 1997, 

�  StrComp(UCase([Autor]),[Autor],0) = 0 - Pri zadávaní dát do po�a autor mô�u by �  pou�ité 

len ve�ké písmená. 

3.5 Vytváranie vz � ahov medzi tabu � kami 

Vz�ahy medzi záznamami v tabu�ke nie sú � asto nezávislé, ale podliehajú vzájomným väzbám. 

Napríklad medzi tabu�kami odberate�ov a objednávok bude existova�  asi väzba cez údaj I� O. 

Jednému odberate�ovi mô�e patri �  jedna alebo viac objednávok alebo mu nemusí patri�  �iadna 

objednávka. Naopak záznam o objednávke pre podnik, ktorý nie je uvedený v tabu�ke odberate�ov, 

ur� ite nemá zmysel. Je jasné, �e tabu �ka odberate�ov funguje ako nadriadená tabu�ka (hlavná), pokia� 

tabu�ka objednávok je podriadená (ved�ajšia). Tento typ relácie, kedy jednému záznamu v hlavnej 

tabu�ke mô�e odpoveda �  aj viac záznamov v podriadenej tabu�ke, sa ozna� uje ako typ 1:N. 

Okrem vz�ahu 1:N, ktorý je v praxi naj� astejší, sa mô�u vyskytova �  aj relácie typu 1:1,kedy jednému 

záznamu v nadriadenej tabu�ke odpovedá práve jeden záznam z podriadenej tabu�ky. Tretiu mo�nos �  

väzieb N:M MS Access priamo neumo� � uje a k jej vytvoreniu je potrebné pou�i �  pomocnú tabu�ku. 

K vytváraniu trvalých väzieb medzi tabu�kami sa v MS Access pou�íva nástroj nazvaný Relácie. 

Reláciu medzi tabu�kami je mo�né definova � , ak sú splnené nasledujúce podmienky: 

�  v oboch spájaných tabu�kách musí by�  spolo� ná prepojovacia polo�ka, 
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�  prepojovacie polo�ky nemusia ma �  v oboch tabu�kách rovnaký názov, 

�  prepojovacie polo�ky musia by �  toho istého typu (text alebo � íslo), výnimkou je spojenie medzi 

polo�kou typu automatické � íslo v nadriadenej tabu�ke a polo�ku typu dlhé celo � íselné � íslo v 

podriadenej tabu�ke, 

�  prepojovacia polo�ka v nadriadenej tabu �ke musí by�  primárnym k�ú� om. 

V našej databáze máme vytvorenú jednu tabu�ku s názvom Zoznam kníh . Pre tvorbu relácií 

vytvoríme dve nové tabu�ky –Zamestnancov, obr.3.43 a Katedry , obr.3.44. 

 

Obr.3.43 Tabu�ka Zamestnanci  

Ka�dý zamestnanec v našej databáze je zaradený do n iektorej z katedier, katedra je zlo�ená z 

nieko�kých zamestnancov. Z h�adiska typov relácii ide o typ 1:N z poh�adu tabu�ky Katedry . Pre � alší 

výklad si vytvoríme obe tabu�ky s nasledovnými atribútmi :  

�  Tabu�ka Katedry bude ma�  tri polia  , a to : � íslo Katedry – typ automatické � íslo; Názov 

Katedry – typ text, 100 znakov, povinné zadávanie; Vedúci Katedry – typ dlhé celé � íslo. 

Primárny k�ú�  bude nastavený na polo�ku � íslo Katedry . 

�  Tabu�ka Zamestnanci bude ma�  štyri polia, a to: Osobné � íslo - typ automatické � íslo; Meno 

– typ text, 20 znakov, povinné zadávanie; Priezvisko – typ text, 25 znakov, povinné 

zadávanie; Katedra  – typ dlhé celé � íslo. Primárny k�ú�  bude nastavený na polo�ku Osobné 

� íslo. 

Ak sme si vytvorili obe tabu�ky, jedným z vyššie uvedených spôsobov a definovali všetky potrebné 

atribúty polí prejdeme k vytvoreniu vz�ahov medzi týmito tabu�kami. Pre definovanie vz�ahov medzi 

tabu�kami pou�ijeme príkaz Nástroje 
  Relácie, obr.3.45 
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Obr.3.44 Tabu�ka Katedry 

 

Obr.3.45 Nástroje 
  Relácie 

Z dialógového okna pre výber tabuliek, obr.3.46  si zvolíme tabu�ky Katedry a Zamestnanci . 

Pridanie tabuliek do nástroja Relácie po ozna� ení a kliknutí na tla� idlo Prida� , vytvorí zobrazenie pre 

� alšiu prácu. Po pridaní oboch tabuliek klikneme na tla� idlo Zavrie� . S jednotlivými oknami, ktoré 

predstavujú tabu�ky so zoznamami polo�iek,obr.3.47 je mo�né v nástro ji Relácie pohybova� . Reláciu 

vytvoríme kliknutím na polo�ku jednej tabu �ky a � ahaním nad polo�ku druhej. Kliknime na polo�ku 

� íslo Katedry v tabu�ke Katedry , podr�me �avé tla� idlo myši a potiahnime nad polo�ku Katedra v 

tabu�ke Zamestnanci , � ím sa otvorí okno na úpravu vz�ahu medzi jednotlivými polo�kami. Ak s 

reláciou súhlasíme, potvrdíme jej vytvorenie pomocou tla� idla Vytvori� , obr.3.48. 
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       Obr.3.46 Výber tabuliek                                       Obr.3.47 Tabu�ky vybrané na tvorbu relácie 

                       

     Obr. 3.48 Dialógové okno  Upravi�  reláciu                                   Obr.3.49 Vytvorená relácia 

V rámci tabuliek databázy je mo�né vytvára �  aj viacero relácií. 	 alšiu reláciu, ktorú si vytvoríme, 

bude medzi po�om Osobné � íslo , z tabu�ky Zamestnanci  a po�om Vedúci katedry  z tabu�ky 

Katedry . Rovnakým spôsobom (�ahaním myšou od prvej polo�ky po po�adovanú polo�ku  v druhej 

tabu�ke) vytvoríme novú reláciu. Pri vytváraní novej relácie nás aplikácia MS Office Access upozorní, 

�e medzi tabu �kami u� relácia existuje, obr.3.50. Novú reláciu vy tvoríme kliknutím na tla� idlo Nie. 

 

Obr.3.50 Vytvorenie � alšej relácie 

Po potvrdení vytvorenia novej relácie sa zobrazí opä�  dialógové okno pre úpravu novej relácie 

a v prípade, �e nechceme ni �  upravova�  na vytvorenom vz�ahu , klikneme na tla� idlo Vytvori� , � ím sa 

zobrazí � alšia relácia, obr.3.51. 

Z h�adiska dát v tabu�ke Katedry zadávame polo�ku Názov Katedry a polo�ku Vedúci katedry , 

ktorá zodpovedá osobnému � íslu jedného zo zamestnancov. V jednotlivých záznamoch tabu�ky 

Zamestnanci je potrebné zada�  polo�ky Meno a Priezvisko a � íslo katedry, ktoré zodpovedá polo�ke 

� íslo katedry z tabu�ky Katedry . Typ relácie je mo�né zmeni �  pomocou dvojitého kliknutia LTM 

(spojnicu spájajúcu tabu�ky) a aktivovaním polo�ky Typ spojenia. 
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Obr. 3.51 Vytvorené vz�ahy medzi tabu�kami 

Rovnako ako je mo�né vz �ahy medzi tabu�kami vytvori� , je mo�né vytvorené vz �ahy odstráni� . Ak 

chceme zobrazi�  existujúce relácie medzi tabu�kami, pou�ijeme príkaz Nástroje 
  Relácie, � o nás 

v podstate vedie k dialógovému oknu Relácie, obr.3.51. Vyberieme si príslušnú reláciu (� iaru 

spájajúcu tabu�ky) a po kliknutí na � u PTM si z lokálnej ponuky vyberieme mo�nos �  Odstráni� , 

obr.3.52. Ak existuje viacero relácii medzi tabu�kami, tá s ktorou aktuálne pracujeme je zvýraznené 

hrubšou � iarou. 

 

Obr. 3.52 Odstránenie relácie 

Pokia� pri vytváraní relácie tvorbu iba potvrdíme tla� idlom OK,obr.3.48 , nezah�� a takto vytvorená 

väzba vzájomné kontroly zadávaných dát. Je mo�né na pr. vlo�i �  do podriadenej tabu�ky záznam, ktorý 

nemá odpovedajúcu hodnotu prepojovacej polo�ky v na driadenej tabu�ke. Vzájomné kontroly 

zadávaných dát prevádza referen� ná integrita v relácii, ktorú zaistíme zaškrtnutím vo�by Zaisti�  

referen� nú integritu pri tvorbe relácií,obr.3.53. Referen� nú integritu je mo�né nastavi �  aj dodato� ne. 

Dvojklikom na spojnicu medzi tabu�kami vyvoláme dialógové okno pre vlastné relácie. 

Referen� ná integrita v relácii kontroluje vz�ah medzi tabu�kami nasledujúcim spôsobom: V 

nadriadenej tabu�ke 

�  Pridávanie záznamov: bez obmedzenia. 
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�  Zmena záznamov: hodnotu prepojovacej polo�ky je mo �né zmeni �  iba pri tých záznamoch, 

ktorým nezodpovedá �iaden záznam v podriadenej tabu �ke. Hodnotu prepojovacej polo�ky v 

záznamoch, ktorým zodpovedá aspo�  jeden záznam v podriadenej tabu�ke, nie je mo�né 

meni� . 

�  Vymazanie záznamov: je mo�né zmaza �  iba záznam, ktorému nezodpovedá �iaden záznam v 

podriadenej tabu�ke. Záznam, ktorému zodpovedá aspo�  jeden záznam v podriadenej 

tabu�ke, nie je mo�né zmaza � . 

V podriadenej tabu�ke 

�  Pridávanie záznamov: v prepojovacej polo�ke je prí pustná iba tá hodnota, ktorá sa vyskytuje v 

prepojovacej polo�ke nadriadenej tabu �ky. Pokus o pridanie záznamu, ktorý nezodpovedá 

�iadnemu záznamu v nadriadenej tabu �ke, vyvolá chybu. 

�  Zmena záznamov: hodnotu prepojovacej polo�ky je mo �né zmeni �  iba na hodnotu, ktorá sa 

vyskytuje v prepojovacej polo�ke nadriadenej tabu �ky. Pokus o zápis hodnoty, ktorá 

neodpovedá nadriadenej tabu�ke, vyvolá chybu. 

�  Vymazávanie záznamov: bez obmedzenia. 

Referen� nú integritu je mo�né vytvori �  iba medzi takými tabu�kami, ktoré majú v prepojovacej 

polo�ke zodpovedajúce hodnoty. Pokia � sa v prepojovacej polo�ke podriadenej tabu �ky vyskytuje 

hodnota, ktorá v nadriadenej tabu�ke chýba, vytvorenie referen� nej integrity sa nepodarí. 

Kontroly zais�ované referen� nou integritou mô�u vyvoláva �  aj problémy, napr. ak je potrebné 

pozmeni�  prepojovaciu polo�ku v nadriadenej tabu �ke. Je mo�né zabezpe � i�  automatické zmeny v 

oboch tabu�kách sú� asne. Pre zmenu pravidiel referen� nej integrity sú v dialógovom okne k dispozícii 

ešte dve zaškrtávacie vo�by: 

�  Aktualizácia súvisiacich polí v kaskáde znamená, �e zmena prepojovacej polo�ky v 

nadriadenej tabu�ke je prípustná aj vtedy, ak sú s � ou zviazané záznamy v podriadenej 

tabu�ke. Zmena hodnoty v prepojenej polo�ke nadriadenej tabu�ky sa pritom prenesie aj do 

záznamov v tabu�ke podriadenej. 

�  Odstránenie súvisiacich polí v kaskáde znamená, �e vymazanie záznamov v tabu �ke 

nadriadenej má za následok automatické vymazanie tých záznamov v tabu�ke podriadenej, 

ktoré majú rovnakú hodnotu prepojovacieho po�a. 

Pri odstra� ovaní zviazaných polí v kaskáde platí, �e sa automa tické vymazanie uskuto� ní vo 

všetkých zviazaných tabu�kách, vrátane sprostredkovaných väzieb. 
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Obr. 3.53 Zaistenie referen� nej integrity 

4 FORMULÁRE 

	 alším objektom, ktorý je mo�né v databáze vytvori �  je formulár. Formulár predstavuje nástroj, 

pomocou ktorého mo�no pridáva �  do tabuliek databázy záznamy, záznamy maza� , modifikova� . 

Okrem toho, je mo�né do formulára pridáva �  podrobnejšie popisy a komentáre k zadávaným údajom, 

Tu je nutné spomenú� , �e formulár musí by �  v�dy zviazaný s nejakou tabu �kou, � i dotazom a teda 

nemô�e existova �  v databáze samostatne. 

4.1 Vytváranie formulárov 

Ak porovnáme priamu úpravu dát v tabu�ke má práca s formulárom niektoré výhody : 

�  do formulára je mo�né umiestni �  podrobnejšie popisy, komentáre a pokyny pre zadávanie 

údajov, 

�  poznámky premennej d��ky typu Memo je mo�né vo formulári zobrazi �  v textovom okne. 

Umo� � uje pohodlné zadávanie textu s nieko�kými riadkami, 

�  vo formulári je mo�né akcie so záznamami obmedzi � , napr. zablokova�  zmazanie záznamov, 

�  formulár umo� � uje zobrazi�  rôzne polo�ky z tabu �ky odlišnou farbou, typom písma a pod, 

�  formulár umo� � uje zobrazi�  vypo� ítané údaje, 

�  polo�ky, kde sa pripúš �ajú len niektoré mo�né hodnoty, je mo�né zobrazova �  pomocou 

rozba�ovacieho zoznamu. 

Formulár mô�eme vytvori �  dvoma základnými spôsobmi, a to pomocou sprievodcu a v návrhovom 

zobrazení. Vytvorenie formulára pomocou sprievodcu prestavuje ve�mi jednoduchý spôsob jeho 

vytvorenia. Po otvorení databázy (v ktorej je u� vy tvorená tabu�ka) si v hlavnom dialógovom okne, 

zvolíme na �avej strane objekt Formulár a z ponuky pre vytvorenie formulára si dvojitým kliknutím 

LTM, zvolíme mo�nos �  Vytvori�  formulár pomocou sprievodcu, obr.4.1. 
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Obr.4.1 Spustenie sprievodcu pre vytvorenie formulára 

Sprievodca vytvorením formulára, nás v nieko�kých krokoch prevedie jeho vytvorením a ponúkne 

nám v jednotlivých dialógových oknách mo�nosti, kto ré toto vytvorenie ve�mi zjednodušia. 

Po spustení sprievodcu, si v prvom kroku, obr.4.2,  musíme z rozba�ovacej ponuky zvoli� , tabu�ku 

alebo dotaz, na základe ktorého sa nový formulár vytvorí. Pre praktickú uká�ku, pou�ijeme tabu �ku 

Zoznam kníh , ktorú sme si vytvorili v predchádzajúcich kapitolách. Po vo�be tabu�ky, musíme v dolnej 

� asti tohto dialógového okna definova� , ktoré polia zo zvolenej tabu�ky, chceme ma�  aj vo vytváranom 

formulári. Potrebné polia presúvame pomocou šípok, ktoré odde�ujú obe podokná. 

 

Obr.4.2 Sprievodca formulárom (1) 

Po pridaní po�adovaných polí, klikneme na tla � idlo � alší � o nás privedie k druhému kroku. Tu je 

nutné spomenú� , �e ak v tomto dialógovom okne (obr.4.2) klikneme na tla� idlo Dokon� i� , formulár sa 

vytvorí hne�  s preddefinovanými nastaveniami. 

Výber tabu�ky alebo dotazu 
Polia zvolenej 

tabu�ky Polia vytváraného formulára 

Tla� idlá pre pridávanie polí 
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V druhom kroku sprievodcu formulárom, obr.4.3, definujeme rozlo�enie formulára. Na výber, 

ozna� ení výberového polí� ka máme : St�pce, Tabu�ka, Dátový list, Zarovnané, Kontingen� ná tabu�ka, 

Kontingen� ný graf. Uká�ky toho istého formulára ale s definov aním rôznych rozlo�ení je na obr.4.4 a� 

obr.4.9. 

 

Obr.4.3  Sprievodca formulárom (2) 

      

Obr.4.4 Formulár v rozlo�ení – St �pce         Obr.4.5 Formulár v rozlo�ení – Tabu �ka 

   

Obr.4.6 Formulár v rozlo�ení - Dátový list Obr.4.7 Formulár v rozlo�ení - St �pce
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Obr.4.8 Formulár v rozlo�ení  - Kontingen � ná 

tabu�ka      

Obr.4.9 Formulár v rozlo�ení  - Kontingen � ný 

graf

Pre náš vytváraný formulár, si zvolíme rozlo�enie St�pce pokra� ujeme kliknutím na tla� idlo � alší. 

V tre� om kroku sprievodcu definujem farebný štýl vytváraného formulára, obr.4.10.  

 

Obr.4.10 Sprievodca formulárom (3) 

V poslednom kroku sprievodcu, obr.4.11 Musíme zada�  názov vytváraného formulára. Preto�e 

formulár sa vytvára na základe tabu�ky s ur� itým názvom , a v databáze mô�e by �  viac tabuliek a teda 

aj viac formulárov, je vhodné, aby názov formulára bol toto�ný s názvom tabu �ky. Formulár vytvoríme 

kliknutím na tla� idlo Dokon� i� . 

 

Obr.4.11 Sprievodca formulárom (4) 
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Vytvorený formulár, mô�eme � alej upravi�  v návrhovom zobrazení, ktoré si spustíme rovnako ako 

pri tabu�ke, teda pomocou tla� idla Zobrazi�  na paneli nástrojov Formulárové zobrazenie, alebo 

pomocou príkazu Zobrazi�  
  Formulárové zobrazenie. 

4.2 Úprava formulára 

Formulár, ktorý sme vytvorili pomocou sprievodcu, je jednoduchý bez � alších popisov. Ka�dý 

formulár sa skladá z troch � astí – hlavi� ky, hlavnej � asti a päty, obr.4.12. Do jednotlivých � astí 

mô�eme pridáva �  rôzne texty � i obrázky. Ak chceme pridáva�  � i modifikova�  vzh�ad formuláru, je 

potrebné formulár otvori�  v návrhovom zobrazení. 

 

Obr.4.12 Návrhové zobrazenie formulára 

Pre pridanie textu do hlavi� ky (záhlavia formuláru) rozšírime priestor hlavi� ky. Kurzorom myši 

klikneme na rozhranie hlavi� ka – telo formuláru. Kurzor sa zmení na od seba smerujúce šípky. 

Kliknutím a �ahaním LTM rozšírime priestor hlavi� ky, obr.4.13. 

 

Obr.4.13 Oblas�  hlavi� ky formulára 
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Do hlavi� ky potom vlo�íme pomocou panela nástrojov Súprava nástrojov (obr.4.14) po�adovaný 

objekt. Pre náš Formulár, si do hlavi� ky vlo�íme text, ktorý vlo�íme po mocou tla � idla Popisok 

z panela nástrojov (obr.4.14). Klikneme na po�adova ný nástroj a v hlavi� ke vytvoríme �ahaním 

obd��nik po�adovaných rozmerov (je to rovnaký spôsob ak o ke�  napr. v aplikácii MS Office Word 

vkladáme textové pole). Do vytvoreného po�a potom mô�eme napísa �  �ubovo�ný text. 

 

Obr.4.14 Panel Nástrojov Súprava nástrojov 

Kliknutím do textu máme mo�nos �  text modifikova� . Ak by sme chceli zmeni�  ve�kos�  písma, farbu a 

pod., je potrebné kliknú�  mimo objekt. Po opätovnom kliknutí na objekt, ktorému chceme zmeni�  typ 

písma alebo farbu, sa aktivuje lišta Formát (formulára alebo zostavy). Takýmto spôsobom je mo�n é 

pridáva�  a upravova�  text aj do päty formulára.  

Okrem hlavi� ky a päty formulára, je mo�né v návrhovom zobrazení  prispôsobova�  aj samotný 

vzh�ad formulára. Ak klikneme PTM na �ubovo�ný objekt formulára v jeho tele, vyvoláme miestnu 

ponuku, pomocou ktorej mo�no modifikova �  vzh�ad týchto objektov (meni�  farbu pozadia, farbu písma, 

upravova�  vzh�ad objektov zmenou hrúbky orámovania, presúvaním jednotlivých objektov po ploche 

formulára at� .) 

4.3 Práca s formulárom 

Formulár, ako u� bolo povedané, slú�i na pridávanie , modifikáciu a odstra� ovanie záznamov. 

Formulár je v�dy zviazaný s tabu �kou alebo dotazom, teda všetky zmeny, ktoré urobíme vo formulári 

sa okam�ite premietnu aj do príslušnej tabu �ky. 

Modifikácia záznamov sa realizuje jednoduchým prepísaním daného po�a vo formulári. V rámci 

formulára je mo�ne pohybova �  sa pomocou lišty umiestnenej na spodnom okraji formulára (obr.4.15). 
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Obr.4.15 Formulár 

Význam jednotlivých tla� idiel je zobrazený na obr.4.16. 

 

 

 

Obr.4.16 Naviga� ná lišta formulára 

Pridávanie nového záznamu do formulára sa realizuje otvorením nového, prázdneho záznamu, 

pomocou tla� idla Nový záznam (obr.4.16). V závislosti od definovania atribútov jednotlivých polí 

záznamu, potom vyplníme príslušné polia a ako u� bo lo spomenuté, zmeny sa okam�ite prejavia aj vo 

zviazanej tabu�ke. 

Odstra� ovanie záznamu z formulára sa vykonáva pomocou tla� idla Odstráni�  záznam na paneli 

nástrojov Formulárové zobrazenie, obr.4.17. Pred si však musíme zobrazi�  príslušný záznam a to bu�  

pohybom pomocou tla� idiel na predchádzajúci resp. nasledujúci záznam, alebo zapísaním � ísla 

záznamu do okna Na konkrétny záznam a potvrdením klávesou Enter. Pred samotným vymazaním 

záznamu, nás však aplikácia MS Office Access upozorní na mazanie záznamu bude po�adova �  

potvrdenie tejto akcie, obr.4.18.. Ak chceme záznam skuto� ne odstráni� , potvrdíme odstránenie 

kliknutím na tla� idlo Áno. 

 

Obr.4.17  Odstránenie záznamu 

Rovnako je mo�né samotný formulár z databázy vymaza � . V úvodnom dialógovom okne (v tom, kde 

sme vytvárali formulár pomocou sprievodcu) , obr.4.19. Po výbere objektu Formuláre, budeme tam 

ma�  okrem mo�ností vytvorenia formulára, aj formulár k torý sme si vytvorili, Zoznam kníh . Na tento 

Na konkrétny záznam Na predchádzajúci  záznam Na nasledujúci záznam 

Na posledný záznam 

Nový záznam Na prvý záznam 
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formulár klikneme PTM a z miestnej ponuky si zvolíme mo�nos �  Odstráni� , resp. z hornej � asti tohto 

dialógového okna pou�ijeme tla � idlo Odstráni� . 

 

Obr.4.18 Potvrdenie odstránenia záznamu 

 

Obr.4.19 Odstránenie formulára 
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5 ZÍSKAVANIE INFORMÁCIÍ 

5.1 Hlavé operácie 

5.1.1 Vyh�adávanie konkrétnej hodnoty  

Pri pracovaní s tabu�kami, ktoré sú pomerne rozsiahle, sa mô�e sta � , �e potrebujeme rýchlo nájs �  

v tabu�ke polo�ku, ktorá má po�adovanú hodnotu. Touto hodn otou mô�e by �  slovo, dátum alebo 

poprípade aj � íslo. 

Ak chceme vyh�adáva�  v tabu�ke, tak si ju najprv musíme otvori� . Otvorme teda tabu�ku Osoby 

z databázy Adresár .  

Budeme v tabu�ke vyh�adáva�  konkrétny re�azec, teda slovo. Na vyh�adávanie slú�i dialógové 

okno Nájs�  a nahradi� , ktoré otvoríme postupnos�ou príkazov: Úpravy �  H�ada�. Do textového po�a 

s názvom Nájs �  vpíšeme po�adovaný re �azec. V našom príklade h�adáme re�azec “Zelený“. Po 

napísaní slova, ktoré chceme vyh�ada� , stla� íme tla� idlo Nájs�  	 alšie. Re�azec v tabu�ke sa ozna� í. 

Po opätovnom stlá� aní tohto tla� idla sa vyh�adávajú � alšie a � alšie výskyty re�azca, a� kým MS 

Access neoznámi ukon� enie prezerania tabu�ky. 

 

Obr. 5.1 H�adanie re�azca v celej tabu�ke 

V niektorých prípadoch mô�e nasta �  situácia, �e po zadaní re �azca a následnom stla� ení tla� idla 

sa objaví hlásenie, �e re �azec sa v tabu�ke nenachádza. V takomto prípade je potrebné overi� , � i sme 

zvolili správnu Oblas�  vyh�adávania. Pri vyh�adávaní si toti�to mô�eme zvoli � , � i budeme vyh�adáva�  

hodnotu v st�pci, na ktorý klikneme, alebo v celej tabu�ke. 
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Obr. 5.2 Vyh�adávanie re�azca v konkrétnom st�pci tabu�ky 

Okrem oblasti vyh�adávania úspešnos�  nájdenia h�adanej hodnoty závisí aj od našej pamäti. Preto 

ak si nepamätáme gramaticky presne tvar vyh�adávaného slova, je lepšie  zvoli�  jednu z � alších 

mo�ností po �a Porovna� a odzna� i�  mo�nos �  Preh�adáva� pod�a formátu (túto mo�nos �  je však mo�né 

zvoli�  len v prípade, ak v Oblasti vyh�adávania je zvolený konkrétny st�pec), ako vidíme na Obr. 5.3.  

 

Obr. 5.3 Vyh�adávanie len � asti re�azca 

Po nastavení vlastností h�adania postupujeme rovnako ako v príklade, kde sme akceptovali 

prednastavené vlastnosti. 

Ak sa rozhodneme vyh�adáva�  re�azec iného typu ako je text (predchádzajúci príklad), tak postup 

je rovnaký. Napíšeme po�adovaný re �azec do textového po�a na vyh�adávanie, nastavíme vlastnosti 

vyh�adávania a stla� íme tla� idlo H�ada� 	 alší (uká�ka na Obr. 5.4). Jediný pozor je potrebné dáva �  na 

formát dátumu, ktorý vyh�adávame. Formát dátumu musí by�  rovnaký ako bol definovaný pri vytváraní 

tabu�ky (vrátane medzier) alebo si zvolíme st�pec, v ktorom dátum h�adáme, a následne odzna� íme 

mo�nos �  Preh�adáva� pod�a formátu.  
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Obr. 5.4 Vyh�adávanie � íselného re�azca v celej tabu�ke 

5.1.2 Filter tabu�ky a formulára  

·  Vytváranie a pou�ívanie filtrov 

Zatia� � o sme sa v predchádzajúcej kapitole nau� ili vyh�adáva�  záznamy v tabu�ke, teraz sa 

nau� íme zobrazova�  z tabu�ky len tie záznamy, ktoré sp�� ajú zadanú podmienku. MS Access na túto 

operáciu ponúka funkciu FILTER. 

Výhoda pou�ívania filtra spo � íva v preh�adnosti dát v rozsiahlych tabu�kách bez vymazania 

v danej dobe nepotrebných záznamov. 

Vyvolanie filtra v aplikácii MS Access sa vykoná nasledovnou postupnos�ou príkazov: Záznamy �  

Filter �  Rozšírený filter alebo usporiadanie... . 

 

Obr. 5.5 Aplikácia filtra na tabu�ku  

Po vykonaní predchádzajúcej postupnosti príkazov sa otvorí dialógové okno Filter (nasledujúci 

obrázok). 
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Obr. 5.6 Dialógové okno k definícií Filtra 

V hornej � asti je zobrazená tabu�ka, na ktorej chceme vykona�  filtrovanie. V spodnej � asti sa 

nastavujú hodnoty, pod�a ktorých budeme údaje v tabu�ke filtrova� . V poli Pole sa zobrazia názvy 

všetkých st�pcov tabu�ky. Vybraním st�pca zo zoznamu nastavuje st�pec tabu�ky, pod�a ktorého 

budeme údaje filtrova� . 

 

Obr. 5.7 Nastavenie st�pcov tabu�ky, pod�a ktorých sa filtruje 

V poli Usporiada� zvolíme usporiadanie záznamov po filtrovaní bu�  zostupne, vzostupne alebo 

nezora� ova� . Toto pole len zjednodušuje orientáciu vo vyfiltrovaných záznamoch. 

 

Obr. 5.8 Nastavenie usporiadania údajov v st�pci po filtrovaní 
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Najdôle�itejším po �om je pole Kritéria. Do tohto po�a vpisujeme podmienky, pod�a ktorých 

vyberáme záznamy. V našom prípade chceme vybera�  so všetkých �udí  len tých, ktorí si vypo�i � ali 

knihu po 1.auguste 2006. Preto do po�a Kritéria vpíšeme podmienku >1.8.2006.   

 

Obr. 5.9 Definovanie podmienky filtra 

Ak sme u� definovali filter, tak ho aplikujeme na t abu�ku. Spustenie (aplikovanie) filtra sa vykoná 

pod�a nasledujúcej postupnosti príkazov: Filter �  Pou�i �  filter alebo usporiadanie dát. 

 

Obr. 5.10 Aplikovanie filtra na tabu�ku pomocou Panela ponúk 

V prípade ak máme otvorený panel s nástrojmi na prácu s filtrom, tak na aplikovanie filtra 

pou�ijeme ikonu Pou�i �  filter (zobrazenie tohto panela s nástrojmi vykonáme postupnos�ou príkazov: 

Zobrazi�  �  Panely nástrojov �  Filter alebo usporiadanie).  

 

Obr. 5.11 Aplikovanie filtra na tabu�ku pomocou panela Filter alebo usporiadanie dát 

Výsledkom aplikovania definovaného filtra sú nasledujúce údaje na obrázku. 
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Obr. 5.12 Výsledok aplikovania Rozšíreného filtra na tabu�ku 

Aby bolo na tabu�ke jasne vidie� , �e dáta tabu �ky nie sú úplné, ale je na nej aplikovaný filter, 

v spodnej � asti okna je zobrazený nápis Filter (Obr. 5.12). 

Aplikovanie filtra na formulár je rovnaké ako aplikácia filtra na tabu�ku. Zvo�me si teda formulár 

Zoznam kníh .  

 

Obr. 5.13 Aplikovanie Rozšíreného filtra na formulár  

Aplikujme na formulár rozšírený filter (Záznamy �  Filter �  Rozšírený filter alebo usporiadanie...).   

Definujme filter tak, aby vo formulári sa zobrazili len záznamy, v ktorých je rok vydania aspo�  rok 

2000. 
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Obr. 5.14 Definovanie kritériá pre filtrovanie 

Výsledkom je formulár, v ktorom sa zobrazia len tie záznamy, ktoré sp�� ajú danú podmienku. 

 

Obr. 5.13 Formulár po aplikovaní filtra 

V spodnej � asti formulára sa rovnako ako pri tabu�kách zobrazí nadpis Filtr  a rovnako ako pri 

formulároch bez filtra je zobrazený aj po� et záznamov, ktoré túto podmienku sp�� ajú. V našom 

prípade všetky záznamy, ktoré majú rok vydania aspo�  2000 (tzn. knihy z rokom vydania 2000 a 

2004). 

·  Odstra � ovanie filtra z tabu � ky, formulára 

Ak sme sa rozhodli, �e u� filter na tabu �ke nebudeme potrebova� , tak  ho z tabu�ky odstránime. 

Odstra� ovanie filtra z tabu�ky vykonáme nasledujúcou postupnos�ou príkazov : Záznamy �  Zruši�  

filter alebo usporiadanie dát. 
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Obr. 5.14 Odstránenie filtra pomocou Panela ponúk 

Iným spôsobom je pou�itie ikony Odobra�  filter z panela Filter alebo usporiadanie. Táto ikona 

mení svoj význam v závislosti od toho, � i je alebo nie je na tabu�ke (alebo  formulári) aplikovaný filter. 

 

Obr. 5.15 Odstránenie filtra pomocou panela nástrojov 

Odstra� ovanie filtra z formulára je úplne rovnaké. Pou�ije me postupnos�  príkazov Záznamy �  

Zruši�  filter alebo usporiadanie dát alebo ikonu Odobra�  filter na panely nástrojov.  

5.2 Dotazy 

5.2.1 Vytváranie dotazov 

Ak sa na jednu z našich tabuliek pokúsime vytvori�  dva filtre, ktoré by sme chceli striedavo 

pou�íva � , tak narazíme na problém. Na jednej tabu�ke alebo formulári nie je toti� mo�né aplikova �  dva 

alebo viac filtrov. V takomto prípade by sme  museli filtrovanie stále zadáva�  odznova. Tento náš 

problém nám MS Access pomáha vyrieši�  pomocou takzvaných dotazov .   

Dotazy sú v databáze ulo�ené ako samostatné tabu �ky, ktorých dáta sú filtrované na základe 

zadanej podmienky z pôvodnej tabu�ky. Znamená to, �e ak sa zmení obsah tabu �ky, tak sa zmení aj 

obsah dotazu. Výhod pou�ívania dotazov namiesto fil trov je nieko�ko: 

1. Nad jednou tabu�kou mô�e by �  definovaných nieko�ko dotazov, ktoré sú pomenované 

a mô�eme ich nezávisle od seba pou�íva � . 

2. Dotaz nemusí by�  výsledkom filtrovania len jednej tabu�ky, ale mô�e by �  filtrom na dvoch 

alebo viacerých tabu�kách. 

3. Zatia� � o filter je výberom pod�a podmienky, pri dotaze je mo�né nie len filtrova �  ale aj 

vykonáva�  výpo� tové operácie (napr. spo� ítavanie záznamov). 

Nový dotaz vytvoríme pomocou dialógového okna na správu databázy. V �avej � asti okna LTM 

klikneme na príkaz Dotazy . V pravej � asti okna sa zobrazia dve mo�nosti vytvárania dotaz ov. 
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Obr. 5.16 Tvorba nových dotazov 

·  Vytváranie dotazu pomocou sprievodcu 

Jednoduchšou mo�nos �ou je vytváranie dotazu pomocou pomocníka, tzn. mo� nos�  Vytvori�  dotaz 

pomocou sprievodcu.  

Dvojklikom na príkaz Vytvori�  dotaz pomocou sprievodcu sa otvorí sprievodca, ktorý nás navádza 

na vytváranie jednoduchého dotazu.  

1. Prvé dialógové okno Sprievodu obsahuje pole Tabu�ky alebo dotazy, v ktorom si vyberáme 

tabu�ku alebo dotaz, na ktorom bude nový dotaz zalo�ený.  V poli Dostupné polia je zobrazený 

zoznam st�pcov danej tabu�ky. Pole Vybrané polia  bude obsahova�  zoznam st�pcov, ktoré 

chceme aby sa v dotaze nachádzali. St�pec najprv ozna� íme, a potom šípok medzi 

zoznamami presunie zo zoznamu Dostupné polia do zoznamu Vybrané polia. Po zvolení polí 

jednoduchého dotazu stla� íme tla� idlo � alší.  

                  

                                Obr. 5.17 Výber polí do nového dotazu 

Výber tabu�ky alebo dotazu 
Polia zvolenej 

tabu�ky Polia vytváraného dotazu 

Tla� idlá pre pridávanie polí 
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2. Otvorí sa nové dialógové okno, ktoré nám umo�ní novovytvorený jednoduchý dotaz ulo�i �  pod 

konkrétnym menom a ponúkne nám mo�nos �  � alšieho zobrazenia dotazu. Bu�  sa zobrazia 

údaje, ktoré podliehajú filtrovaniu Otvori�  dotaz v zobrazení informácií alebo sa pokúsime 

upravi�  dotaz, tzn. mo�nos �  Zmeni�  návrh dotazu.  

 

Obr. 5.18 Pomenovanie dotazu a jeho zobrazenie pre � alšiu prácu 

Ak necháme zvolenú prvú mo�nos �  a stla� íme tla� idlo Dokon� i� , zobrazí sa nasledujúca 

tabu�ka. 

 

Obr. 5.19 Dotaz v zobrazení informácií 

V prípade ak zvolíme druhú mo�nos �  a stla� íme tla� idlo Dokon� i� , dotaz sa otvorí v tzv. 

návrhovom zobrazení. 
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Obr. 5.20 Dotaz v zobrazení návrhu 

V obidvoch prípadoch ide o rovnaký dotaz ale v inom zobrazení. Prepínanie medzi týmito 

zobrazeniami je rovnaké ako pri tabu�kách a vykonávame ho pomocou dvojice ikon Zobrazi�  

v návrhovom zobrazení a v zobrazení dátového listu. Inou mo�nos �ou 

prepínania zobrazení je pomocou postupnosti príkazov: Zobrazi �  �  Zobrazenie dátového listu  

alebo Zobrazi �  �  Návrhové zobrazenie . 

Dotaz v návrhovom zobrazení aplikujeme na tabu�ku tak, �e na panely nástrojov LTM 

klikneme na príkaz Spusti �  .  

·  Vytváranie dotazu v návrhovom zobrazení 
o  Výber st �pcov z tabu � ky 

Pri vytváraní dotazu bez sprievodcu si v dialógovom okne na správu databázy zvolíme mo�nos �  

Vytvori�  dotaz v návrhovom zobrazení. Po kliknutí na túto mo�nos �  MS Access otvorí okno s ponukou 

tabuliek, ktoré sa v databáze nachádzajú. V tomto kroku volíme tabu�ky, nad ktorými budeme dotaz 

vytvára� . Na rozdiel od predchádzajúceho prípadu si mô�eme vybra�  aj viac ako jednu tabu�ku. 

 

Obr. 5.21 Vytváranie dotazu v návrhovom zobrazení 

Zvo�me tabu�ku Zoznam kníh  kliknutím na � u. LTM klikneme na tla� idlo Prida� , � ím sa daná 

tabu�ka zobrazí vo vrchnej � asti otvoreného okna. Rovnako postupujeme pri pridávaní � alších 

tabuliek. Ak nechceme prida�  � alšiu tabu�ku, tak LTM klikneme na tla� idlo Zatvori� . 
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Obr. 5.22 Zobrazenie pridaných tabuliek v dotaze 

V spodnej � asti otvoreného dialógového okna sa nachádza tabu�ka s nieko�kými riadkami. 

V riadku Tabu�ka z rozba�ovacieho zoznamu vyberáme tabu�ku, ktorej záznamy chceme filtrova� . 

 

Obr. 5.23 Definovanie tabu�ky pre filtrovanie dát 

V riadku Pole z rozba�ovacieho zoznamu vyberáme konkrétny st�pec, ktorého záznamy budeme 

filtrova� .  

 

Obr. 5.24 Definovanie st�pcov tabu�ky pre filtrovanie dát 
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Pri výbere st�pcov v novovytváranom dopyte je potrebné si pamäta� , �e vo výslednej tabu �ke sa 

zobrazia údaje len z tých st�pcov, ktoré v návrhovom zobrazení zadefinujeme. V prípade, �e chceme 

zobrazi�  všetky st�pce príslušnej tabu�ky, tak z rozba�ovacieho zoznamu vyberieme prvú mo�nos �  

názov tabu�ky.*. V našom príklade teda Zoznam kníh.* . 

 

Obr. 5.24 Zobrazenie všetkých st�pcov tabu�ky po filtrovaní dát 

V riadku Radenie je mo�né záznamy pripravovaného dopytu priamo uspo riada�  vzostupne alebo 

zostupne. Ak však pou�ijeme pri viacerých st �pcoch túto mo�nos � , tak ich usporiadanie nie je potrebné 

chápa�  celkovo. Na sledujúcom príklade je vidite�né, �e mená autorov sú usporiadané celkovo, ale 

usporiadanie názvov kníh je u� len v rámci jedného autora. Je to mo�né chápa �  ako vnorené 

utrie� ovanie záznamov. 

 

Obr. 5.25 Definovanie zobrazovaných st�pcov v dotaze, dáta radené vzostupne 
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Obr. 5.26 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.25) 

V riadku Zobrazi�  sa po definovaní st�pca tabu�ky zaškrtne zobrazený štvorec. Znamená to, �e 

tieto st�pce vo výslednej tabu�ke po aplikácii dopytu budú vidite�né. Ak však nechceme aby tieto st�pce 

boli vidite�né, tak LTM na štvor� ek klikneme, � ím sa odškrtne. Z toho vyplýva, �e v dopyte mô�eme na  

filtrovanie pou�íva �  aj st�pce, ktoré vo výslednej tabu�ke nebudú vidite�né (vi�  Obr.). 

 

Obr. 5.27 Definovanie � alších st�pcov dopytu, zobrazenie vo výslednom dotaze závisí od 

zaškrtávacieho po�a 

 

Obr. 5.28 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.27) 
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Ak chceme zobrazi�  tabu�ku, ktorá je výsledok dopytu, tak sa zvolíme príkaz Spusti�  z panela 

nástrojov alebo sa prepneme z Návrhového zobrazenia do Zobrazenia dátového listu. Postup je 

rovnaký ako pri dopytoch vytváraných pomocou sprievodcu. 

o  Výber st �pcov z viacerých tabuliek 

V priebehu vytvárania dotazu sme prišli nato, �e na  jeho definovanie potrebujeme prida�  ešte 

jednu tabu�ku. Dialógové okno Zobrazi�  tabu�ku vyvoláme tak, �e PTM klikneme na plochu, kde sú u�  

doteraz pridané tabu�ky, a z lokálnej ponuky, ktorá sa otvorí vyberieme príkaz Zobrazi�  tabu�ku.... 

 

Obr. 5.29 Pridanie novej tabu�ky do dotazu pomocou PTM 

Iný spôsob zobrazenia dialógového okna Zobrazi�  tabu�ku je pomocou Panela ponúk, na ktorom 

zvolíme postupnos�  príkazov Dotaz �  Prida�  tabu�ku... Do nášho dopytu pridajme tabu�ku Adresár 

osôb. 

 

Obr. 5.30 Pridanie novej tabu�ky do dotazu pomocou Panela ponúk 

Ak v tabu�kách, ktoré sme si zvolili je zabezpe� ené ich  prepojenie (boli definované relácie), tak 

toto spojenie je vidite�né pod�a � iar, ktoré spájajú príslušné st�pce. V prípade ak relácia medzi 

tabu�kami neboli definované, tak MS Access spojí rovnakou � iarou primárne k�ú� e tabuliek.  

V našom prípade relácia medzi tabu�kami Adresár osôb a Zoznam kníh nie je definovaná, preto 

� iara spája st�pce ID v obidvoch tabu�kách. 
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Obr. 5.31 Zobrazenie spojenia medzi tabu�kami 

Toto spojenie, ktoré je v dopyte vytvorené automaticky znamená, �e do výslednej tabu �ky sa 

zobrazia len tie údaje, ktoré majú hodnoty spojených st�pcov rovnaké. V našom prípade je preto 

vytvorené spojenie nepotrebné.  

Pridávanie a odstra� ovanie spojenia tabuliek v dopytoch je rovnaké ako pri reláciách. Ak chceme 

spojenie tabuliek odstráni� , tak LTM klikneme na ich spojnicu a stla� íme kláves DELETE. Ak  chceme 

spojenie vytvori� , tak stla� íme LTM na st�pci, ktorý chceme spája� , � ahaním sa presunieme do druhej 

tabu�ky, kde si zvolíme druhý st�pec spojenia a LTM uvo�níme. 

V prípade, �e nezvolíme �iadne spojenie medzi tabu �kami, tak výsledná tabu�ka (Obr. 5.32) 

dopytu bude obsahova�  karteziánsky sú� in záznamov z vybraných st�pcov tabuliek. To znamená, �e 

ka�dý záznam bude v tabu �ke nieko�kokrát. 

 

Obr. 5.32 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.31) po odstránení spojenia medzi tabu�kami 
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Definujme dopyt, v ktorom bude definované meno autora, názov knihy, meno a priezvisko osoby, 

ktorá má knihu vypo�i � anú a dátum vypo�i � ania a vrátenia knihy. Výber st�pcov z tabuliek je na 

obrázku. 

 

Obr. 5.33 Definovanie nového dopytu  

Spojenie, ktoré je definované na obrázku nie je správne a preto ho odstránime. Správne spojenie 

týchto tabuliek je st�pec Kód knihy z tabu�ky Adresár osôb so st�pcom Kód knihy z tabu�ky zoznam 

kníh. Týmto spojením je zaru� ené to, �e k danému menu bude priradená tá kniha, k torú si osoba 

vypo�i � ala. 

 

Obr. 5.34 Opravenie spojenia medzi tabu�kami z definovaného dopytu (Obr. 5.33)  

Výsledkom takto definovaného dopytu je nasledujúca tabu�ka, ktorú zobrazíme tak, �e sa 

prepneme do Zobrazenia dátového listu. 

 

Obr. 5.35 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.34) 

5.2.2 Definovanie podmienok v dotaze  

Definovanie podmienok je rovnaké pri dotaze vytváranom v návrhovom zobrazení aj pomocou 

sprievodcu. V obidvoch prípadoch sa prepneme do návrhového zobrazenia dotazu. Pri definícii 
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st�pcov, ktoré majú by�  v dotaze, je mo�né do riadku Kritériá  vpísa�  po�iadavku na daný st �pec. Pri 

definovaní kritérií je mo�né pou�íva �  nasledujúce operácie: 

Operácie Pou�itie Vysvetlivka 

<  (menší ako) <100 
Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je 
menšia ako 100.  

<=  
(menší alebo 
rovný ako) <= 100 

Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je 
menšia alebo rovná 100. 

> (vä� ší ako) >100 
Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je vä � šia 
ako 100. 

>=  
(vä� ší alebo 
rovný ako) 

>=100 
Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je vä � šia 
alebo rovná 100. 

=  (rovný ako) =”Peter” 
Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je slovo 
“Peter”. 

<>  (rôzny ako) <>“Zelený” 
Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�ky je iná 
ako slovo “Zelený”. 

a (platí sú� asne) <#1. 8. 2006# And >#1. 1. 2006# 

Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�iek je 
v rozmedzí 1.1.2006 s 1.8.2006. 
Záznam sa zobrazí iba vtedy, ak 
platia obidva výrazy sú� asne. 

alebo 
(platí jedna z 
mo�ností) 

=”Peter” OR  =”Andrej” 

Zobrazia sa iba tie záznamy, 
ktorých hodnota polo�iek je bu �  
“Peter” alebo”Andrej”. Záznam sa 
zobrazí aj vtedy, ak platí iba 
jeden z výrazov. 

Tak ako je vidno z predchádzajúcej tabu�ky, v kritériách sa mô�u okrem konkrétnych � ísel 

nachádza�  aj dátumy a slová. Slová a dátumy musia by�  ale oddelené špeciálnymi znakmi. 

Uká�ky kritérií: 

 

Obr. 5.36 Definovanie kritéria pre re�azec 
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Obr. 5.37 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.36) 

 

Obr. 5.38 Definovanie kritéria pre dátum 

 

Obr. 5.39 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.38) 

Pri definovaní kritérií nemusíme v�dy priradzova �  kritérium len k jednému st�pcu. Je mo�né 

definova�  aj nieko�ko kritérií na rôzne st�pce, ako napríklad nasledujúci prípad (Obr. 5.40). 

 

Obr. 5.40 Definovanie kritérií na viac st�pcov 

Kritérium Is Not Null znamená, �e vyberajú sa len záznamy, ktoré nemajú  danú polo�ku prázdnu . 

Kritérium Is Null naopak vyberá záznamy, ktoré majú túto polo�ku prázdnu . Výsledkom takéhoto 

dopytu je tabu�ka s jedným záznamom. 

 

Obr. 5.41 Výsledok predchádzajúceho dopytu (Obr. 5.40) 

5.2.3 Ukladanie dotazov 

Ak definujeme dotaz, ktorý chceme neskôr pou�íva � , tak ho musíme ulo�i � . Pri ukladaní 

novovytvorených dotazov postupujeme nasledovne: Súbor �  Ulo�i �  ako. Otvorí sa dialógové okno, do 

ktorého zadáme názov. Potom LTM klikneme na tla� idlo OK. 
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Obr. 5.42 Ukladanie dotazu 

Ak chceme ulo�i �  len zmeny v u� skôr ulo�enom dotaze, tak vykonáme nasledujúcu postupnos�  

príkazov Súbor �  Ulo�i � . 

 

5.2.4 Zatváranie a otváranie definovaných dotazov 

Ulo�ený dotaz zavrieme kliknutím na � ervený krí�ik v pravom hornom rohu okna dotazu. Iný  

spôsob je pomocou Panela ponúk, z ktorého zvolíme nasledujúcu postupnos�  príkazov: Súbor �  

Zatvori� .  

 

Obr. 5.43 Zatváranie dotazu pomocou Panela ponúk 

Ak zatvárame dotaz, ktorý nebol pomenovaný alebo v � om neboli ulo�ené posledné zmeny, tak 

MS Access nás na to upozorní. Po zvolení mo�nosti Áno sa zmeny v dotaze ulo�ia a dotaz sa zavrie. 

Ak zvolíme mo�nos �  Nie, dotaz sa síce zatvorí, ale zmeny v � om vykonané sa stratia. Tla� idlo Storno 

zruší zatváranie dotazu. 
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Obr. 5.44 Dialógové okno zobrazované pri zatváraní dotazu pri neulo�ených zmenách  

Ak chceme po uzatvorení dotazu otvori�  iný u� vytvorený dotaz, tak v dialógovom okne na s právu 

databázy na zvolený dotaz LTM urobíme dvojklik. Takýmto spôsobom otvorený dotaz sa otvára 

v zobrazení dátového listu. 

Iný spôsob je otváranie dotazu v konkrétnom zobrazení pomocou príkazov Otvori�  a Návrh (Obr. 

5.45), ktoré sa nachádzajú v dialógovom okne na správu databázy. Pri otváraní musíme najprv dotaz 

ozna� i� , a potom klikneme na príslušný príkaz. Ak chceme otvori�  dotaz v Návrhovom zobrazení 

zvolíme príkaz Návrh. Na zobrazenie dotazu v Zobrazení dátového listu klikneme na príkaz Otvori� . 

 

Obr. 5.45 Dialógové okno na správu databázy 

5.2.5 Úprava definovaných dotazov 

Upravova�  dotaz za� neme tak, �e ho otvoríme v Návrhovom zobrazenie dot azu. Ak chceme 

odstráni�  zobrazovaný st�pec, na ktorom je definované kritérium, ktoré chceme ponecha� , tak klikneme 

na štvor� ek v poli Zobrazi� . V takomto prípade do výstupnej tabu�ky sa hodnoty st�pca nezobrazia, ale 

filtrovanie pod�a kritéria bude na� alej fungova� .  

Ak chceme odstráni�  st�pec, na ktorom je nie aplikované �iadne kritérium, tak ho ozna� íme 

a stla� íme kláves DELETE. Názov st�pca sa vyma�e. Ak potom LTM klikneme do iného st �pca, tak sa 

z vymazaného st�pca odstráni aj názov tabu�ky a nastavené kritéria. Prázdny st�pec potom mô�eme 

nahradi�  iným.  
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5.2.6 Odstra� ovanie dotazu 

Dotaz odstránime tak, �e v dialógovom okne na správ u databázy na zvolený dotaz ozna� íme, 

a potom sta� íme kláves DELETE, resp. ikonu Odstráni�  v dialógovom okne na správu databázy (Obr. 

5.45). Inou mo�nos �ou je pou�itie Panela ponúk, z ktorého zvolíme prík az Úpravy . Z otvorenej 

lokálnej ponuky vyberieme príkaz Odstráni � . 

 

Obr. 5.46 Odstránenie dotazu pomocou Panela ponúk 

Potom sa otvorí dialógové okno, ktorým MS Access upozor� uje na odstra� ovanie dotazu. Ak 

stla� íme tla� idlo Áno , dotaz bude vymazaný. V opa� nom prípade Nie sa s nim ni�  nestane. 

 

Obr. 5.47 Dialógové okno zobrazované pri odstra� ovaní dotazu 

5.3 Usporiadanie údajov   

Pri práci s tabu�kami alebo formulármi sa kedyko�vek mô�eme stretnú �  a po�iadavkou na 

utriedenie záznamov. MS Access nám umo� � uje usporadúva�  záznamy vzostupne alebo zostupne 

pod�a �ubovo�ného st�pca (na type st�pca nezále�í).  

Pri usporadúvaní záznamov v tabu�ke postupujeme nasledovne: 

1. Zvoli�  st�pce, pod�a ktorého budeme usporadúva� . Sta� í ak kurzor umiestnime kdeko�vek do 

po�adovaného st �pca. 

2. Utriedi�  záznamy mô�eme dvomi spôsobmi: 

a) pomocou Panela ponúk, z ktorého zvolíme postupnos�  príkazov Záznamy �  Zoradi�  �  

Zoradi�  vzostupne (resp. zostupne)  
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Obr. 5.48 Zoradenie údajov v tabu�ke pomocou Panela ponúk 

b) pomocou panela nástrojov Dátový list tabu�ky, na ktorom sa nachádzajú ikony príkazov 

Zoradi�  vzostupne a Zoradi�  zostupne  

 

Obr. 5.49 Zoradenie údajov v tabu�ke pomocou panela nástrojov 

Pri tomto usporiadaní však záznamy usporiadame v�dy  len pod�a hodnôt v jednom zo st�pcov. Ak 

by sme chceli usporadúva�  záznamy vnorene, je potrebné vytvori�  na takéto usporiadanie dopyt.  

Utriedenie záznamov vo formulároch je rovnaké ako pri utrie� ovaní v tabu�kách. Rozdiel je len 

v tom, �e klikneme do textového polí � ka formuláru, ktoré je zástupcom st�pca tabu�ky. Usporiadanie 

prebehne pod�a hodnôt v tomto textovom polí� ku. 

Ak chceme zruši�  usporiadanie, ktoré sme v tabu�ke alebo formulári vykonali, tak vykonáme 

nasledujúcu postupnos�  príkazov: Záznamy �  Zruši�  filter alebo usporiadanie dát. 

 

Obr. 5.50 Zrušenie usporiadania dát 

6 ZOSTAVY 

Pri práci s databázou sa � asto stretneme s po�iadavkou, aby sme zo záznamov u miestnených 

v tabu�kách vytvorili nejakú kone� nú tla� enú podobu. Práve nato slú�ia tla � ové zostavy. Po ich 

vytvorení sa u� hodnoty v nich nemenia, tzn. ak nas tane v tabu�ke, na ktorej je zostava zalo�ená, 

akáko�vek zmena, vo vytvorenej zostave sa táto zmena neprejaví.   
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6.1 Tvorba zostavy 

Zostavu mô�eme vytvára �  z vytvorených tabuliek alebo dotazov. Ak v dialógovom okne na správu 

databázy LTM klikneme na príkaz Zostavy, tak v pravej � asti okna sa zobrazia dve mo�nosti ich 

vytvorenia: Vytvori�  zostavu v návrhovom zobrazení a Vytvori�  zostavu pomocou sprievodcu. 

 

Obr. 6.1 Dialógové okno pre správu databázy – tvorba Zostáv 

Vytvorenie zostavy pomocou sprievodcu je jednoduchšie.  

1. Po dvojkliknutí LTM na túto mo�nos �  sa spustí sprievodca vytváraním zostavy. 

 

Obr. 6.2 Dialógové okno Sprievodca zostavy 
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V tomto dialógovom okne vieme v � asti Tabu�ky � i dotazy zvoli�  tabu�ku alebo dotaz, z ktorej 

danú zostavu budeme  vytvára� . Zvo�me si tabu�ku Zoznam kníh. 

 

Obr. 6.3 Výber tabu�ky alebo dotazu, na ktorom je zostava zalo�ená 

 

Obr. 6.4 Výber st�pcov zobrazených vo výstupnej zostave 

V spodnej � asti dialógového okna Dostupné polia  sú zobrazené názvy všetkých st�pcov, 

ktoré daná tabu�ka alebo dotaz obsahuje. Pomocou jednoduchej alebo dvojitej šípky presunieme 

do � asti Vybrané polia  názvy st�pcov, ktorých dáta chceme ma�  v zostave. V našom príklade si 
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vyberieme polia autor, názov knihy, vydavate�stvo, rok vydania a po� et strán. Pokra� ujeme 

kliknutím na tla� idlo 	 alší . 

2. V � alšom kroku sa nastavujú úrovne zoskupení záznamov. To znamená, �e dáta nebudú 

vypísané pod sebou ako v tabu�ke, ale budú odsadené pod�a skupiny, ku ktorej patria. 

V našom príklade zoskupíme knihy pod�a vydavate�stva, v ktorom boli publikované. 

Zoskupenie definujeme tak, �e LTM klikneme na názov  st�pca, pod�a ktorého zoskupujeme, 

a potom klikneme na šípku smerujúcu vpravo. V uká�k e na pravej strane dialógového okna sa  

 nazna� í odsadenie. Ak chceme, mô�eme ur � i�  aj viac úrovní zoskupenia, napr. pod�a 

roku vydania. Ak sme definovali všetky úrovne zoskupenia, tak klikneme na tla� idlo � alší. 

 

Obr. 6.5 Výber st�pcov, pod�a ktorých sa údaje zostavy budú zoskupova�  

3. V nasledujúcom dialógovom okne nastavíme usporiadanie dát výstupnej zostavy zostupne 

alebo vzostupne. Usporiada�  dáta však mô�eme však len maximálne pod �a 4 polo�iek. 

Zadáva�  st�pce nemusíme v poradí ako nám ich ponúka lokálna ponuka. Ur� enie poradia 

st�pcov sa odzrkadlí aj vo výsledku zostavy. Ak chceme zmeni�  usporiadanie z mo�nosti 

vzostupne na zostupne, sta� í LTM kliknú�  na tla� idlo umiestnené ved�a zvoleného st�pca. 
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Obr. 6.6 Usporiadanie údajov v st�pcoch vzostupne 

Ak sa v zostave nachádzajú st�pce, ktorých hodnotami sú � ísla, tak v spodnej � asti 

dialógového okna sa objaví tla� idlo Mo�nosti súhrnu . V našom príklade je v zostave zobrazený 

st�pec po� et strán, ktorého dáta sú typu � íslo. Po kliknutí na toto tla� idlo sa otvorí dialógové okno, 

ktoré umo� � uje vykona�  v zostave jednoduché operácie ako sú sú� et, priemer, minimum alebo 

maximum. V �avej � asti dialógového okna je zoznam všetkých st�pcov, na ktorých je mo�né 

vykonáva�  operácie (V našom príklade len po� et strán). Kliknutím LTM na štvor� ek pod hodnotami 

Sú� et, Priemer, Min a Max zvolíme operáciu, ktorá sa má vykona� . V prípade, �e ani jedná 

z mo�ností nebude ozna � ená, ani jedna z operácií sa nevykoná. V našom príklade ozna� me 

mo�nos �  priemer. V pravej � asti okna sa nachádzajú dve mo�nosti zobrazovania v ypo� ítaných 

dát: Podrobne a súhrnne a Len súhrnne. Mo�nos �  Podrobne a súhrnne v zostave ponecháva aj 

hodnoty ostatných st�pcov (napr. meno autora a názov diela). Mo�nos �  Len súhrnne zobrazuje len 

dáta, ktoré vznikli po vykonaní operácií, ktoré sme zvolili. Svoju vo�bu potvrdíme kliknutím na 

tla� idlo OK. Dialógové okno sa zavrie a vrátime sa k predchádzajúcemu dialógovému oknu. 

Pokra� ujeme kliknutím na tla� idlo � alší. 



 94 

 

Obr. 6.7 Definovanie výpo� tu (sú� et, priemer, minimum, maximum) v zostave 

 

Obr. 6.8 Zobrazenie výpo� tu v zostave Podrobne a súhrnne 
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Obr. 6.9 Zobrazenie výpo� tu v zostave Len súhrn 

4. Dialógové okno, ktoré sa otvorí, nám dáva mo�nos �  výberu usporiadania dát v zostave. 

Mo�nos �  Hierarchicky 1 vyberieme kliknutím LTM na príslušný nápis. Pokra� ujeme kliknutím 

na tla� idlo � alší. 

 

Obr. 6.10 Výber rozvrhnutia údajov v zostave 

5. V nasledujúcom dialógovom okne si zvolíme jeden z ponúknutých štýlov na pravej strane. 

Svoju vo�bu potvrdíme kliknutím na tla� idlo � alší. 



 96 

 

Obr. 6.11 Výber pou�itého štýlu zostavy 

6. V poslednom dialógovom okne Sprievodcu zostavy ur� íme Názov zostavy  pre vytvorenú 

zostavu a rozhodneme sa ako sa zostava zobrazí: Náh�ad zostavy  alebo Zmeni �  návrh 

zostavy . Ak si zvolíme prvú mo�nos � , tak sa otvorí náh�ad zostavy, ktorý mô�eme da �  rovno 

tla� i� . V druhom prípade sa otvorí návrhové zobrazenie zostavy, kde jednotlivé zástupné 

objekty mô�eme posúva �  a upravova� . Po kliknutí na tla� idlo Dokon � i�  sa otvorí zostava 

v podobe, ktorú sme zvolili. 

 

Obr. 6.12 Ukladanie zostavy pod zvoleným menom 
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Obr. 6.13 Zostava v zobrazení Náh�ad zostavy 

 

Obr. 6.14 Zostava v zobrazení Zmeni�  náh�ad zostavy 

Prepínanie medzi týmito zobrazeniami je úplne rovnaké ako prepínanie medzi zobrazeniami 

v tabu�kách, formulároch alebo dopytoch. 
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6.2 Úprava hlavi � ky a päty zostavy 

Zostavy sa vytvárajú hlavne preto, aby sme mali tla� ený výstup z databázy. Na tla� ených 

dokumentoch je však dobré, ak sa nachádzajú údaje napríklad  o tom, kto daný dokument vypracova� . 

V priebehu vytvárania zostavy to však nebolo mo�né.  Ak otvoríme zostavu v návrhovom zobrazení, 

tak v hornej a dolnej � asti zostavy sa nachádzajú nadpisy Hlavi� ka zostavy, Hlavi� ka strany, Päta 

strany  a Päta zostavy. Tieto � asti zostavy mô�eme upravova �  bez toho, aby sme narušili funk� nos�  

vytvárania zostavy. 

Ak chceme napríklad do päty zostavy nie� o napísa� , tak si ju musíme najprv zobrazi� . Zobrazíme 

ju tak, �e postavíme kurzor myši na hranicu medzi j ednotlivé polia hlavi� iek alebo piet. Kurzor sa 

zmení na obojstrannú šípku, ktorá má v strede � iaru. Stla� íme LTM a �ahaním zvä� šujeme priestor. 

Ak je hlavi� ka alebo päta dostato� ne ve�ká,  tak LTM uvo�níme.  

Vpisovanie do hlavi� iek a piet sa vykonáva prostredníctvom objektov z panela Súprava nástrojov.  

 

Obr. 6.15 Panel Správa nástrojov na prispôsobenie zostavy  

Ak chceme vpisova�  text pou�ijeme objekt Popis. Na kreslenie � iar a obd��nikov sú na panely 

rovnomenné príkazy. Pri písaní textu postupujeme nasledovne: Na paneli Súprava nástrojov LTM 

klikneme na príkaz Popis. Kurzor myši sa zmení na plus s písmenom A. Stla� íme LTM na ploche 

hlavi� ky alebo päty, �ahaním myši sa na ploche zobrazuje obd��nik, ktorého ve �kos�  ur� íme tak, �e 

LTM pustíme. Potom do tohto obd��nika vpíšeme text. 

 

Obr. 6.16 Pridanie textového po�a do � asti Záhlavie zostavy 
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Po dopísaní klikneme niekde na plochu zostavy. Ak chceme upravi�  napísaný text, tak na daný 

objekt dvakrát klikneme LTM, a� sa nám v polí � ku objaví kurzor.  Ak chceme formátova�  text, tak LTM 

klikneme na objekt a pomocou panela nástrojov Formát  sformátujeme text rovnakým spôsobom ako 

napríklad v aplikácii MS Word. 

 

Obr. 6.17 Panel Formát 

Pri posúvaní objektov musíme najprv na objekt kliknú� , aby bol ozna� ený rám� ekom so štvorcami, 

umiestnime kurzor tak, aby zmenil tvar na ru� i� ku, stla� íme LTM a �ahaním objekt presunieme. Nová 

poloha objektu je ur� ovaná obd��nikom. Umiestnenie objektu potvrdíme pustením LTM.  

 

Obr. 6.18 Presúvanie textových polí (objektov) 

6.3 Zatváranie zostavy 

Zostavu zatvárame pomocou krí�ika v okne zostavy. I ný spôsob zatvárania zostavy je rovnaký 

ako pri zatváraní dotazu, pomocou postupností príkazov: Súbor �  Zatvori� . Ak v zostave boli urobené 

akéko�vek zmeny, tak MS Access sa opýta, � i tieto zmeny majú by�  ulo�ené. Zvolíme mo�nos �  Áno ak 

ich chceme ulo�i � , v opa� nom prípade zvolíme Nie. 

6.4 Odstra � ovanie zostavy 

Zostavu odstránime tak, �e v dialógovom okne na spr ávu databázy na zvolenú zostavu ozna� íme, 

a potom sta� íme kláves DELETE. Druhý spôsob je rovnaký ako pri odstra� ovaní dotazov, pomocou 

postupnosti príkazov: Úpravy �  Odstráni� . Otvorí sa dialógové okno, ktorým MS Access upozor� uje 

na odstra� ovanie zostavy. Ak stla� íme tla� idlo Áno, zostava bude vymazaná. V opa� nom prípade sa 

s � ou ni�  nestane. 
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7 TLA�  VÝSTUPOV 

7.1  Príprava tla � e 

7.1.1 Náh�ad  

Ak sme sa rozhodli da�  vytla� i�  tabu�ku, formulár alebo zostavu, je vhodné si najprv pozrie� , ako 

výstup bude vyzera�  vytla� ený. Predídeme tak zbyto� nému plytvaniu papiera.  

Zobrazenie uká�ky pred tla � ou vyvoláme postupnos�ou príkazov: Súbor �  Náh�ad. 

 

Obr. 7.1 Otvorenie Náh�adu (uká�ka pred tla � ov) 

7.1.2 Nastavenie strany 

Ak v náh�ade pred tla� ou zistíme nejaké nedostatky, tak � iasto� ne ich mô�eme odstráni �  pomocou 

zmeny nastavení strany. Nastavenie strany vyvoláme postupnos�ou príkazov: Súbor �  Vzh�ad strany. 

 

Obr. 7.2 Otvorenie dialógového okna Vzh�ad strany 

Otvorí sa dialógové okno Vzh�ad strany, ktoré obsahuje 3 karty Okraje, Stránka a St�pce. 
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Obr. 7.3 Dialógové okno Vzh�ad strany – karta Okraje 

Na karte Okraje vieme nastavi�  ve�kos�  okrajov strany. Zaškrtávacie polí� ko Tla� i�  iba dáta  na 

tejto karte znamená, �e do výstupu sa zobrazia iba konkrétne dáta a všetky formátovania výstupu  sa 

odstránia. 

 

Obr. 7.4 Náh�ad dokumentu bez 

zaškrtnutia Tla� i�  iba dáta 

 

Obr. 7.5 Náh�ad dokumentu so 

zaškrtnutým Tla� i�  iba dáta 
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Na karte Stránka vieme zvoli�  orientáciu papiera Na výšku alebo Na šírku, Ve�kos�  a Zdroj 

papiera, a nakoniec vybra�  tla� iare� , na ktorej budeme výstupy tla� i� . 

 

Obr. 7.6 Dialógové okno Vzh�ad strany – karta Stránka 

Poslednou kartou je karta St�pce. Na tejto karte vieme nastavi�  po� et st�pcov, v ktorých sa 

dokument bude tla� i� , ich šírku, výšku, vzájomnú vzdialenos�  a usporiadanie poradia st�pcov.  

 

Obr. 7.7 Dialógové okno Vzh�ad strany – karta St�pce 

7.2  Atribúty tla � e  

Po správnom nastavení strany a predpripravení dokumentu na tla� , mô�eme za � a�  tla� i� . 

Dialógové okno na nastavenie atribútov tla� e vyvoláme postupnos�ou príkazov: Súbor �  Tla� . 
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1. V � asti Tla� iare�  otvoreného dialógového okna Tla�  si u�ívate � mô�e zvoli �  tla� iare� , na ktorej 

bude dokument tla� i� . Výber tla� iarní zále�í od toho, ko �ko ich je na po� íta� i nainštalovaných. 

Ak na po� íta� i nie je nainštalovaná �iadna tla � iare� , je mo�né tla � i�  dokument do súboru. Túto 

mo�nos �  zvolíme tak, �e LTM klikneme na príkaz Tla�  do súboru.  

Sú� as�ou � asti Tla� iare�  je tla� idlo Vlastnosti. Kliknutím na neho sa otvorí dialógové okno, 

ktorého rozlo�enie a vlastnosti súvisia s typom nai nštalovanej tla� iarne, na ktorej chcete dokument 

tla� i� .  

2. V � asti Rozsah tla� e tohto dialógového okna u�ívate � doká�e nastavi �  akú � as�  dokumentu 

chce tla� i� . Ak je zvolená mo�nos �  Všetko, tla� í sa kompletný dokument. Tla�  konkrétnych 

strán sa nastavuje zvolením mo�nosti Stránky od, kde do textových polí vpíšeme prvú a 

poslednú stranu, ktorú chceme tla� i� .  Ak chceme vytla� i�  len 1 stranu viacstranového 

dokumentu, tak do obidvoch polí� ok vpíšeme rovnaké � íslo. Poslednou mo�nos �ou tejto � asti 

je príkaz Vybrané záznamy. Ak zvolíme túto mo�nos � , tak sa vytla� í len tá � as�  dokumentu, 

ktorá bola ozna� ená. 

3. Poslednou � as�ou dialógového okna Tla�  je Po� et kópií. Pod textovým polí� kom Po� et kópií 

sa nachádza zaškrtávacie pole Zoradi� , ktoré pri viacnásobnej tla� i viacstranových 

dokumentov zariadi, aby sa kópie dokumentov tla� ili postupne v celom rozsahu a nie ako 

kópie strán. 

 

Obr. 7.8 Dialógové okno Tla�  

Na spodnej � asti dialógového okna sa nachádza tla� idlo Nastavi� . Po kliknutí na sa otvorí 

dialógové okno Nastavenie strany, ktoré sme spomínali v predchádzajúcej � asti Nastavenie strany 

(Obr. 7.3 a Obr. 7.7). 

Ak sme nastavili atribúty tla� e, tak mô�eme da �  dokument tla� i� . LTM klikneme na tla� idlo OK. 
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8 OTÁZKY A ÚLOHY 

Úlohy : 

1. Spustite aplikáciu Microsoft Office Access 2003. 

2. Vytvorte Novú databázu, ktorú ulo�íte do prie � inka Moje dokumenty, pri� om názov vytvorenej 

databázy bude Vaše Priezvisko . 

3. V tejto databáze vytvorte v návrhovom zobrazení tabu�ku, ktorá bude ma�  nasledovné polia : 

Názov tovaru  (text, ve�kos�  po�a 150, je nutné zada� ), Cena (mena), Dodávate �  (automatické 

� íslo). 

4. Primárny k�ú�  bude definovaný pre pole Dodávate � . 

5. Tabu�ku ulo�te pod názvom Tovar  a prepnite sa do zobrazenia Dátového listu, kde vyplníte 

10 kompletných záznamov. 

6. Vyplnenú tabu�ku ulo�te a zavrite. 

7. Pomocou sprievodcu vytvorte Formulár, ktorý bude obsahova�  všetky polia tabu�ky Tovar , 

pri� om ponechajte všetky preddefinované nastavenia sprievodcu. 

8. Vytvorený formulár Ulo�te pod názvom Tovar . 

9. Zobrazte vytvorený formulár v návrhovom zobrazení a do hlavi� ky formulára pridajte text 

„Pridávanie tovaru na sklad “ (ve�kos�  písma 14 pt, tu� né písmo). 

10. Zmeny ulo�te a prepnite sa do formulárového zob razenia, kde pomocou formulára vyplníte do 

tabu�ky Tovar  � alších 5 záznamov. 

11. V návrhovom zobrazení vytvorte novú tabu�ku s názvom Dodávate � , ktorá bude obsahova�  

polia : Meno dodávate �a, Adresa  a Mail  (východisková hodnota „@“). 

12. Nechajte vygenerova�  primárny k�ú�  automaticky. 

13. Do tabu�ky naeditujte 5 záznamov. 

14. Vytvorte reláciu medzi tabu�kami Tovar  a Dodávate �  (medzi vhodnými poliami) a zabezpe� te 

referen� nú integritu. 

15. V návrhovom zobrazení vytvorte dotaz, ktorý bude obsahova�  polia Názov tovaru, Cena, 

Meno dodávate�a, tak, aby v dotaze boli zobrazené tovary s cenou vyššou ako je 250 Sk. 

16. Dotaz ulo�te pod názvom „ Sklad “. 

17. Z tabu�ky tovar, vytvorte zostavu, pri� om zostava bude zoskupená pod�a po�a „Cena tovaru “. 

18. Zostavu ulo�te pod názvom „ Cena“. 

Otázky : 

1. � o je to databáza? 

2. Ako sú organizované dáta v databázach ? 
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3. Vymenujte aspo�  4 dátové typy polí pou�ívaných v aplikácii MS Offi ce Access 2003  

a charakterizujte ich ? 

4. � o je primárny k�ú�  a aký má význam pre databázu ? 

5. Aký význam má indexovanie polí v databázach? 

6. Aké typy relácií poznáte ? 

7. Definujte pojem „referen� ná integrita“. 

8. Aké mô�u by �  dôsledky zmeny atribútov polí ? 

9. Aký je rozdiel medzi tabu�kou a formulárom ? 

10. Aké výhody má formulár oproti tabu�ke ? 
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9 ZÁVER 

Predlo�ený text predstavuje mo�nosti aplikácie Micr osoft Office Access 2003, ako aplikácie na 

vytváranie a správu databáz. Rozsah tohto u� ebného textu  je volený v zmysle sylabu ECDL 

doplneného o niektoré zaujímavé mo�nosti tejto apli kácie. Neposkytuje teda všetky informácie � o 

sa dá, s týmto programom robi� . Je nutné ale podotknú� , �e �iadna u � ebnica nemô�e nahradi �  

osobný kontakt u�ívate �a s po� íta� om a daným softwarom pri jeho výu� be, teda jedinou cestou 

ako zvládnu� , nau� i�  sa pou�íva �  �ubovo�nú aplikáciu, je skúša�  jej mo�nosti. 
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